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. 1. INFORMACION GENERAL.

1.1. Fecha: 22 de febrero de 2019

1.2. Valor Total: Veintitrés millones ciento noventa y cinco mil ciento cincuentia y cinco pesos m.l.
($23.195.155) IVA incluido.

“1.3. Tipo de Contrato: Suministro

1.4. Objeto: Suministrar elementos de cafeteria, aseo, papeleria y oficina para el correcto
funcionamiento de las diversas areas del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia.

1.5. Plazo: Ocho (8) meses, a partir de la suscripcion del acta de inicio.

Nota: El plazo establecido no podra superar la vigencia fiscal 2019, de conformidad con el principio
de anualidad Estatuto Organico de Presupuesto.

' 2. NECESIDAD.

2.1. Descripcion de la necesidad (qué se necesita).

El Instituto de Cultura y Patrimonic de Antioguia es una entidad descentralizada del orden
departamental, creada mediante Decreto Ordenanzal No. 0494 de 2011 meodificado por los Decretos
Ordenanzales 02120 y 02132 de 2011, dotado de personeria juridica, autonomia administrativa y
patrimonio independiente; que tiene por objeto fomentar y estimular la cultura en todos sus procesos,
ambitos, expresiones y manifestaciones, en especial las artes, las letras, el folclor y estimular la
creacion y el desairollo regional y nacional, las bibliotecas, los centros de documentacion, los
.museos, los centros culturales, las dreas artisticas, los archivos histéricos y la conservacién del
patrimonio cultural tangible e intangible, en todo el territorio del departamento de Antioquia, ante lo
cual debe garantizar el apoyo logistico, técnico y administrativo para la prestacion de los servicios y el
logro de los objetivos de las subdirecciones que lo integran.

En aras de asegurar un adecuado funcionamiento administrativo de las diversas areas del Instituto de
Cultura y Patrimonio de Antioquia, y a su vez cumplir con la misidn encomendada, se requiere el
suministro de elementos aseo, cafeteria, papeleria y de oficina, con el fin de brindar las herramientas
necesarias que permita a los funcionarios desarrollar sus labores diarias adecuadamente.

Los insumos y elementos de aseo se convierten en elementos esenciales para la proteccion de 'la
salud humana, la cual es un derecho consagrado constitucionalmente, por lo tanto, el Instituto de
Cultura y Patrimonio de Antioquia debe realizar acciones para garantizar la conservacion de ésta, a
través del mantenimiento de un adecuado espacio laboral, en condiciones minimas de aseo y
limpieza de las oficinas, muebles, equipos, zonas de circulacion y demas espacios a través del
manejo higiénico y aseado de las instalaciones del Palacio de la Cultura Rafael Uribe Uribe, para
evitar la generacidén de vectores causantes de riesgos y peligros para la salud. De igual manera se
desea garantizar condiciones minimas de limpieza, higiene y salud tanto para los servidores que
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trabajan dentro del Palacio de la Cultura “Rafael Uribe Uribe” como para los usuarios de las diferentes™
entidades arrendatarias y comodatarias y de igual manera para los turistas que visitan el edificio,
como bien de interés cultural de ambito Nacional, referente turistico y de interés para la comunidad.

Igualmente, y en aras de contribuir con el clima organizacional de las personas que desarrollan
actividades como servidores del Instituto, se requiere el suministro de insumos minimos de cafeteria.

El INSTITUTO, debido al agotamiento de suministros que se tienen en el almacén y por el consumo
diario de estos elementos por parte de los funcionarios para realizar correctamente sus funciones y
actividades, se hace necesario adquirir nuevos suministros a través de personas naturales o juridicas
que cuente con la capacidad de proveerlos.

Actualmente Colombia Compra Eficiente tiene vigente un contrato marco de precios para contratar el
servicio integral de aseo y cafeteria en el territorio nacional, dentro del alcance incluye “insumos,
elementos, equipos y maquinaria necesarios para el servicio de aseo y cafeterla pero de igual
manera se establece que la Entidad Estatal no puede adquirir Unicamente insumos, equipos y
magquinaria o contratar los servicios de jardineria, fumigacién o mantenimiento’sin contratar el servicio
del personal de aseo. En este acuerdo ya se tiene definido las especificaciones técnicas de los
productos a entregar por los proveedores, los cuales luego de analizar, no son productos que tengan
una alta calidad por sus especificaciones técnicas definidas, ademas para los productos como el
papel higiénico, jabén tocador, toallas de mano.

En razén a todo lo anteriormente expuesto y a pesar que los acuerdos marcos cobija el area de
Medellin, se tienen que para el Instituto de Cultura y Patrimonio es mas eficiente y econémico adquirir
estos elementos a través de un proceso de contratacidn, por el cual se pueda adquirir 1a totalidad de
los productos requeridos y detallar las especificaciones técnicas adecuadas.

2.2. Forma de satisfacer la necesidad:

Se requiere entonces, para desarrollar y cumplir las labores administrativas del Instituto, suplir la
necesidad existente y celebrar un contrato para el suministro de elemenios aseo, cafeteria, papeleria
y de oficina, con una persona natural o juridica que ofrezca las condiciones optimas requeridas y que
presente la oferta méas favorable para los intereses del INSTITUTO, en aras de garantizar el correcto
funcionamiento del [nstituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia, de igual manera que los
funcionarios cuenten con herramientas adecuadas para el desarrollo de sus funciones y actividades
diarias.

Es importante sefialar que la contratacién para el presente proceso se encuentra contemplada en el
Plan Anual de Adquisidores del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia para la vigencia 2019,
asi:

AT131500 | o inistrar efementos de cafeteria, aseo, papsleria y oficina para el correcto funcionamiento de | [ 0008 comunes -
47131600 ’ ! . - N oo vigencia actual
47121700 las diversas areas del Instituto de Cultura y Patrimonic de Antioquia. (0-1010)
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3. CONDICIONES DEL CONTRATO. ‘

3.1. Objeto: Suministrar elementos de cafeteria, aseo, papeleria y oficina para el correcto
funcionamiento de las diversas areas del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioguia.

3.2. Lugar de ejecutic’m: Palacio de la Cultura “Rafael Uribe Uribe”, Medellin, Antioquia.
3.3. Duracion o plazo de ejecucion: Ocho (8) meses, a partir de la suscripcidn del acta de inicio

3.4. Fondos y Apropiaciones Presupuestales:

: PROYECTO / RUBRO
L.E. PROGRAMA FUT CENTRO DE FONDO | PPTO OFICIAL
CODIGO NOMERE COSTO
NA Funcionamiento 0001212 iMateriales y Suministros 1212 1255100 0-1010 $ 23,195,155

3.5. Especificaciones técnicas (Productos).

» Suministrar en el.Palacio de la Cultura “Rafael Uribe Uribe®, los elementos objeto de la presente
contratacidon, de manera periédica, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la solicitud |
hecha por el supervisor del contrato, con las caracteristicas, cantidades y presentaciones deflnldas ‘

-, para cada elemento, asi:

DENOM]NACIGN‘TECN[

*Amblentador

*Ambientader continio Ref. 30179615

Unidad

54

Azlcar stick pack .Sobre de azGcear pifillo, en papel, Sobre x & grs. Paguete x200 220
Tostado y molido, fipo 2 o medio especificaciones claramente leibles. Cada bolsa debe llevar un
Bolsa de café x 2.500 grs filtro grande (cedazo de tela) para ia cafetera. Fecha de vencimiento no infericr a seis (6) meses Unidad 78
después de la entrega.
Brocha Brocha de 1 1/2" con cerdas naturales Unidad 2
Caja aromética en boisa ; 23‘;/oggaturai, sin cafeina, en bolsita. Fecha de vencimiento no inferior a un (01) afic despues de la Cajax 20 408
Caja aromatica en cubo 100% natural, cor; panela, fecha de vencimiento ne inferior a seis (8} meses después de ia entrega. | Cajax 48 15
Snl;ti azdogef;:rsa de embalar 60 Elaborada en polipropileno birentado de 60 mm de ancho y 200 mt de largo Unidad 15
Clips Ganche tipo clip estandar, en alambre metdlico de 33 mm, Caja x100 10
Delantal Bianco Batola bianca con logo del Instifuto bordade en policromia. Tallas $(2), M (1), L(1) Unidad 4
Detergente en polvo Detergente en polve x 1000 gr ' gflsa x1.000 10
DVD gravable DVD-RW, de 4.7 GB de capacidad, Tome x 25 2
: Létex natural sin polve, Producto desecﬁable, no estéril, para usc industrial y del hogar, plegable X .
Guantes de Latex 100 und. Talla $ (2) y M (1) Cajax 109 3
Humedecedor en crema Humede?cedor en crema, de forma redonda, con didmetre mayor a 60 mm, y material de la carcasa | Recipiente x 11 10
en plastico. ars.
*Jabdn focador en espuma *Jabon Dermo aspuma para manocs Kimberly Ref. 30197008* S;Isa x 800 12
“ Ideales para escribir en vidrios y en tablercs, secado répide, alta densidad y borrado facit. 2-5 mm. .
Marcador Borrable Punta biselada que evite que se seqgue. Unidad 30
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Marcador permanente punta Marcador de punta fina. Caracteristicas: De trazos delgados, para rotular CDS. En tinta negra que Unidad 20
delgada no se cofra ni mancha y de secado rapido,
Marcador resaltador Marcadores resaltadores. Caracteristica; Resaltadores de fexio en diferentes colores fluorescentes
fluorescente {amarillo, rosado, verde, naranja, azul). Tinta apta para resaltar todo tipo de pape!, Punta biselada. | Unidad 20
Con tapa hermética que evita gue se seque. - -
Minas para portaminas 0,5 Mina para.portaminas, con didmetro de escritura aproximado de 0,5 mm, ¢on {onalidad de escritura Caia x 12 12
mm ho, por 12 und. ' ax
Minas para portaminas 0,7 Mina para portaminas, con didmetro de escritura aproximado de C,7 mm, con tonalidad de escritura Caia x 12 12
mm hb, por 12 und. N J
Nota adhesiva Nota aghesiva medianas, taco de papel de 100 hojas, en bond, engomado, tamafio de la hoja l Paquete x 100 80
78*78mm, colores fluorescentes en varios fonos por paquete ' unds
*Papel higiénico jumbo *Papel blance, Ref. 30200139, rolio x 400 mts. Unidad 240
Papel strech de 50 cms Papel strech de 50 ems x 457 mis caitbre 6 Rolle % 457mt 10
T Pegante liquido para papel, no téxico, lavable, secado rapido, facil, aplicacion inofensiva a la piel,
Pegante liquido transparente al secar con tapa rosca, Potex 1000gr | 5
Pila Alcalina AAA * par Pllgs alcalinas, de tamano AAA, ne recargables, con voltaje de 1.5 V y presentacion tipe blister de 2 Par 10
unidades ‘
. Portaminas cen punta y clip elaborade en metal, retractil y gancho para colgar, con diametro para .
Pertaminas €.7 mina de 0.7 mm, zena de agarre en plastico, con borrador, sin afila minas cajax 12 1
Medidas de 21,6 x 27,9 ¢cm - 8,58" x 11", 75 g/m2, tamafio carta.
Color blanco
Elaborade 100% con fibra de cafa de azicar
Totalmente ibre de cloro y acida
Resma de papel carta No contiene quimicos blangueadores , ni colorantes , ni matizantes Resma x 500 400
No contiene componentes sintéticos para blanqueo
Preducto 100% natural de excelente desempeiio y dptima calidad multipropdsito
Libre de polvillo lo cual evita atascamientos en sus equipos
Pulpa totalmente comprometida con el medio ambiente
“"R'olfo toalla tocador *Roilo toalla natural desechable, ref. 30208503, rolio x 100 mis. Unidad 190
Shampoo para vehiculo Shampoo con cera auto brillante. Tarro x 1800 m! 12
. Sobre beisa, en papel manila de 7§ g/m2, de tamafio 21 cm x 20 cm x 4 cm, sin burbuja plastica de .
Sobre de manila Carta amortiguacion, presentacion exterior sin ventanilla, de Tipo solapa universal Unidad s00
Conservacion de calor garantizado. fabricacidn Cuerpe interior: POLIPROPILENG HOMO
T camping 51t 01H45Cuerpo exterior: POLIETILENO AD HPB-0354Grifo: POLIPROPILENO COPQ 20C65NA Unidad 2
Mo camping IMPACTOQ y CAUCHO LAPRENE 8EF 01 A45Base y tapa: POLIETILENO AD HI 2053 INYECCION
Subtapa: POLIETILENG BDL INYECCION LLBI-2024
Termo tradicional Termo tradicionai de 1 It, conserve callor, color roje o azul unidad 2
Tijera de plastico Tijera multiusos, cen hoja en acero revestidas en titanio de 18 cms. mando en caucho ambidiestras | Unidad 12
Trapo duiceabrigo microfibra | Dulceabrige microfibra 40cm*40cm Unidad 20
Vaso desechable Color blanco 7 Qz Paquete x 50 120

*Estos productos estan definidos a nivel de marca, ya que en la actualidad se tienen instalados los
dispensadores de dichos productos con la empresa Kimberly bajo la figura de comodato, gracias a
una invitacion que realizo el Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia a varias empresas, de las
cuales sblo la empresa citada los instalaba de manera gratuita.

» Cumplir con la garantia minima legal de los utiles de oficina, papeleria y toner suministrados, la
cual sera, conforme a los articulos 7 y siguientes de la Ley 1480 de 2011, por el término de un (1)
afo contado a partir de la entrega de los bienes y productos, siendo ésta independiente de los
amparos cubiertos en las garantias exigidas para la legalizacién y ejecucion del respectivo
contrato. '
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3.6. Codificacion del bien, obra o servicio.

Para el presente proceso la clasificacion del Cédigo Estandar de Productos y Servicios derNacione"é
Unidas UNSPSC 14.0801, implementada con la entrada en vigencia del Decreto 1082 de 2015, es la

siguiente:

Grupo E Productos de Uso Final

Segmento 50000000 | Alimentos, Bebidas y Tabaco

Familia 50160000 | Chocolates, azucares, adulcorantes y productos de confiteria
Clase 50161500 | Chocolates, azicares, adulcorantes productos
Producto 50161509 | Azucares naturales o productos endulzantes
| Grupo B Materias Primas

Segmento 14000000 | Materiales y productos de papel

Familia . 14110000 | Productos de papel

Clase 14111700 | Productos de papel para uso personal
Producto 14111703 | Toallas de papel

Grupo B Materias Primas ,

Segmento 14000000 | Materiales y productos de papel

Familia 14110000 | Productos de papel

Clase 14111700 | Productos de papel para uso personal
Producto 14111704 | Papel higiénico

Grupo E Productos de uso final

Segmento 7| 47000000 |Equipos y suministros para limpieza

Familia 47130000 | Suministro de aseo y limpieza

Clase 47131500 | Trapos y pafios de limpieza

Producto 47131501 | Trapos

Grupo E Productos de uso final

-Segmento 50000000 | Alimentos, Bebidas y tabaco

Familia 50200000 | Bebidas

Clase - 50201700 | Caféyte

Producto 50201706 | Café

Grupo B [Materias primas

Segmento 14000000 | Materiales y productos de bapel

Familia 14110000 | Productos de papel

Clase 14111500 | Papel de imprenta y papel de escribir
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Grupo E Productos de uso final
Segmento 44000000 | Equipos de oficina, accesorios y suministros
Familia 44120000 | Suministros de oficina
Clase 44121700 | Instrumentos de escritura
Grupo B} Componentes y suministros
Segmento 31000000 |Componentes y suministros de manufactura o
Familia 31200000 | Adhesivos y selladores
Clase 31201500 | Cinta adhesiva
Grupo E Productos de uso final
Segmento 52000000 | Articulos, Suministro y Productos Electronicos de consumo
Familia 52150000 | Utensilios de cocina domésticos ' .
Clase o 52151500 | Utensilios de cocina desechables domésticos
Producto 52151504 | Tazas ¢ vasos o tapas desechables para uso doméstico

3.7. Autorizaciones, permisos, licencias y documentos técnicos.
No Aplica
3.8. Obligaciones del contratista.

= Cumplir a cabalidad todas y cada una de las especificaciones técnicas descritas en el presente
estudio previo. :

* Realizar el suministro de los productos y elementos sefialados en las especificaciones técnicas,
los cuales deben ser entregados en el Palacio de Cultura Rafael Uribe Uribe, ubicado en la
Carrera 51 N° 52 - 03 de la ciudad de Medellin, acorde con los pedidos que sean requeridos.

» Entregar los elementos objeto del presente contrato de tal manera que.: estén debidamente
empacados y protegidos contra pérdida, dafos, deterioro, durante su transporte y posterior
almacenamiento dentro de las instalaciones del Instituto de Cultura y patrimeonio de Antioquia

» Responder por la calidad de los elementos suministrados, procediendo al cambio y reposicion de
los elementos que resulten defectucsos o de calidad diferente a la establecida en las.
especificaciones técnicas.

« Cumplir con las demas obligaciones establecidas en la Ley 1480 de:2011, Estatuto del
Consumidor.

 * Facilitar la labor de supervision y/o interventoria dando respuesta oportuna a las observaciones o
' requerimientos que se realicen.

» Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucién y la ley.

= Realizar los pagos correspondientes al sistema de seguridad social en salud y pensiones, asi
como a riesgos profesionales de sus empleados.

6
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3.9. Obligaciones del contratante.

» Vigilar y verificar el cumplimiento por parte del contratista, de sus obligaciones con el S‘is__tema_de' -
Seguridad Social Integral, conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007.

Realizar dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del contrato las gestiones
necesarias para el cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato asi como de sus

modificaciones, adiciones o prorrogas y asumir los costos de éstas.

» Designar un supervisor y/o interventor para que realice las funciones de control, supervision y
vigilancia del cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

» Pagar oportunamente el valor del contrato de acuerdo con ia forma de pago estipulada, previa
presentacion del recibo a satisfaccion por parte del supervisor y/o interventor.

=  Suministrar la informacién necesaria relacionada con el cumplimiento de las especificaciones

técnicas requeridas.

= Prestar apoyo en las actividades, eventos y servicios organizados en desarrollo del objeto
contractual.

3.10.

Supervision y/o interventoria.

Una vez legalizado el contrato, el Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia designara un
supervisor y/o interventor para el mismo, quien ejercera, conforme al articulo 83 de la Ley 1474 de
2011, el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato. -

o

| 4. MODALIDAD DE SELECCION, S.U JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS.

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia adelantara el proceso de contratacién al que hace
referencia el presente estudio a través de la modalidad de seleccién abreviada, bajo la causal de
subasta inversa, con fundamento en las normas que se indican a continuacion:

Ley 1150 de 2007, articuio 2°, numeral 2°:

“2. Seleccion abreviada. La Seleccién abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista
para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de fa contratacion o
la cuantia o destinacién del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar fa

eficiencia de la gestion contractual.

Ef Gobierno Nacional reglamentard la materia.”

Seran causales de seleccién abreviada las siguientes:

a) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comin

utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones

7
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técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de
desempefio y calidad objetivamente definidos (...)

El Decreto 1082 de 2015 regula especificamente la modalidad de contrataciéon en los articulos
221.2122a22.1.2.1.286, de los que se cita a continuacién el articulo 2.2.1.2.1.2.2 que contempla
las reglas especificas de la subasta, asi:

‘Procedimiento para la subasta inversa. Ademas de las reglas generales previstas en la ley y en e/
presente titulo, las siguientes regias son aplicables a la subasta inversa:

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a} la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de los
lances; y ¢) el margen minimo para mejorar la oferfa durante la subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el inferesado acredite su capacidad de participar en
el proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parfe debe contener ef
precio inicial propuesto por el oferente.

3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacién de los oferentes, en el cual debe indicar si los
biengs o servicios ofrecidos por &l interesado cumplen con la ficha técnica y si ‘el oferente se encuentra
habifitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios
cumplen con la ficha técnica.

5. Si en el proceso de contratacion se presenta un tnico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha
técnica y esta habilitado, la entidad estatal puede adjudicarie el contrato al dnico oferente si el valor de la oferta
es igual o inferior a fa disponibilidad presupuestal para ef contrato, caso en ef cual no hay lugar a la subasta™
inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio més bajo indicado por fos oferentes y en consecuencia, solamente
seran validos los Lances efectuados durante fa subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo
menos ef Margen Minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al
oferente que haya presentado el precio inicial més bajo.

8. Al terminar la presentacion de cada lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del lance més bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la entidad estatal debe seleccionar al oferente que presentd el
menor precio inicial. En caso de persistir el empate la entidad estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 al 5
del articulo 2,.2.1.1.2.2.9 del presente decrefo. ©

A lo largo de la disposicion mencionada se contemplan algunas reglas especiales para esta
-modalidad de la contratacién entre las que cabe mencionar la evaluacién de la oferta con valor
artificialmente bajo sobre el precio obtenido al final de la subasta inversa (articulo 2.2.1.1.2.2.4) y la
exclusién de los incentivos para la contratacién publica en los procesos adelantados bajo la causal
de subasta inversa (articulo 2.2.1.2.4.2.1).

De conformidad a lo anterior y teniendo en cuenta que el servicio objeto del presente proceso de
seleccion, corresponde a aquelios de caracteristicas técnicas uniformes, por ser de comun utilizacion
y cumplir factores de desempefic similares, la modalidad de seleccion que corresponde para este
proceso de contratacién es el de Seleccién Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de
caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa Presencial. : -
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En desarrollo del el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 y segln lo establecido en el articulo
2.2.1.2.42.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe indicar la posibilidad de limitar a las
Mipyme nacionales con minimo un (1) afio de existencia, la participacién en el presente proceso de
seleccion. En razon del articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procede a realizar
la presente convocatoria limitada a Mipyme domiciliadas en e! Departamento de Antioquia, para lo
cual dentro de término establecido en el pliego de condiciones, deberan acreditar su domicilio con el
Registro Mercantil o el Certificado de Existencia y Representacién Legal de la empresa. Para el
efecto la Entidad Estatal debe recibir solicitudes de por lo menocs tres (3) Mipyme nacionales por lo
menos un (1) dia habil antes de la apertura del proceso de contratacién, hasta la fecha sefialada en el
cronograma del proceso. A dicha solicitud, la Mipyme debe anexar la siguiente documentacion para
verificar las condiciones exigidas legalmente:

s Certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil.

o Certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si esta obligado a tenerio, o .
el contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido de
conformidad con fa ley.

En el evento de presentarse convocatoria limitada a Mipyme, la Entidad Estatal debe aceptar
“solamente las ofertas de Mipyme, consorcios o Uniones Temporales formados Unicamente por
Mipyme y promesas de sociedad futuras suscritas por Mipyme.

| 5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION. ]

5.1. Analisis del Sector.

Los insumos para la comercializacidn de productos de aseo, cafeteria, papeleria, utiles y elementos
de oficina, en su mayoria provienen de importacicnes de diferentes lugares del mundo, esto se debe
a que el nivel de produccidn de los mismos en Colombia es muy reducido. Sin embargo, con el
tiempo se han creado empresas en el mercado colombiano que realicen dichos procesos de
importacidn para posteriormente comercializarlos.

La actividad comercial de venta de papeleria y elementos de oficina legalmente no tienen regulacion
de precio, por ello, varia de acuerdo a la oferta y la demanda y la calidad del comerciante o vendedor,
de acuerdo si se trata de gran, mediando o pequerio distribuidor o fabricante.

El sector papelero en Colombia se mantiene en el mercado por la demanda constante de las
personas que adquieren productos y servicios en las papelerias, ya sea la compra de un lapiz,
cuadernos o marcadores en grandes formatos o de conveniencia. Hoy el deber de esta industria no
_solo es mantenerse sino fortalecerse y crecer; asi pues los cambios permanentes en los habitos de’
compra han generado un incremento de la competencia por nuevos formatos, estructuras de costos
mas eficientes, tendencias internacionales de gestiéon, hace que la empresa del sector papelero
busque” definir estrategias aplicables al segmento del mercado al cual se dirige, y gue permitan
contribuir al desarrollo y fortalecimiento de la industria, como este afo los sectores automotor,

9
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ferreteria”’y calzado lo han hecho gracias al porcentaje de sus ventas 50%

- respectivamente

5.2 Antecedentes

29% y 26%

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia ha adelantado procesos de contratacion para el
suministro de papeleria y utiles de oficina y cafeteria desde el afio 2013, a continuacién, se detalla los.
dltimos 3 afios:

Afio 2016 2018
Modalidad de . . -
Seleceion Minima cuantia Subasta Inversa Subasta Inversa
Suminisirar elementos de cafeteria, aseo, | Suministrar elementos de cafeteria, aseo,
Obisto deal Suministrar insumos y elementos de cafeteria y papeleriz y oficina para ef correcto papeleria y oficina para e! correcto
. c{ntr ato aseo para el Instituto de funcionamiento de las diversas areas del funcionamiento de las diversas éreas det
Cultura y Patrimonio de Antioquia, Institeto de Cultura y Patrimonio de [nstituto de Cultura y Patrimonio de
Anticguia. Antioguia,
Prezggil;?sm $11.861.994 $21.939.562 $23.021.797
. FELIX ANTONIO NAGLES LOPEZ - PAPELERIA EL PUNTO S.AS :
Contratista MULTISERVICIOS NAGCOR. Cacharreria Casa Gomez
Presupuesto
Definitivo det $7.011.400 $21.890,684 $22.200.000
contrato _
Plazo Seis (6) meses Ocho (8} meses sin sobrepasar el 30 de Qche (8) meses, sin sobrepasar ia

diclembre de 2017.

vigencia fiscal 2018.

Forma de pago

El Institute de Cuitura y Patrimonio de Antioquia
pagara al contratista el valor de! presente
contrato, mediante pagos parciales de acuerdo con
los pedidos entregados conforme a
las solicitudes hechas por el Instituto, asi como el
recibido a entera satisfaccion por parte
del supervisor y/o interventor def contrato y la
acreditacién de los pagos realizados por concepto
de apertes parafiscales y de seguridad sccial.

El Instituto de Cultura y Patrimonic de
Antioquia pagard al contratista el valor det
presente contrato, medianie pagos
parciales de acuerdo con los pedidos
entregados conforme a ias solicitudes
hechas por & Instituto, asi como el
recibide a entera satisfaccion por parte
del supervisor y/o interventor del contrato
y la acreditacién de los pagos realizados
por concepto de aportes parafiscales y de
sequridad sccial.

El Institute de Cultura y Patrimonio de
Artioquia pagara al contratista el valor del
presente contrato, mediante pagos
parciales de acuerdo con jos pedides
entregados conforme a las solicitudes
hechas por el Instituto, asi como el
recibido a entera satisfaccidn per parte
del supervisor yfo interventor dej contrato
y l& acreditacién de los pagos realizados
por concepto de aportes parafiscales y ge

seguridad social. -

Otros
Proponentes

«  MARION SAS
»  PROVEER INSTITUCIONAL SAS
«  PAPELERIA EL CID LTDA
»  INVERSIONES Y SUMINISTROS LM SAS
«  PAPELERIA Y SERVICIOS SAS
. PAPELERIA EL PUNTO SAS

+  TYUIMPORTACIONES S.A
«  TECNOLOGIA MODULAR S.AS,
+  DEYSAFIRA GOMEZ DURAN
«  HUGO ESNEYDER CORREA
: PEREZ
«  IMPORTRZ SAS

. Innova Soluciones y Suministros
SAS
. Prosutec Proveedcres de
Susministre de Tecnologia
. LYS Comunicacidn Grafica SAS
. Correa Perez Hugo Esneyder
. Betancur Garcia José Efrain
. Papeleria El Punto S.AS
. Angeranga Consultores 5.A.8
. Deysafira Gomez Duran
. Sertecopy S.AS

Garantias
exigidas en ef
proceso

¢ Cumplirsiento 10%

» Calidad de los productes 10%

¢ ‘Cumplimiento 10%

. Calidad de los productos 10%
+ Garantia de seriedad de! ofrecimiento
10%

. Cumgplimiento 10%

« . Calidad de los productos 10%
. Garantia de seriedad del
ofrecimignte 10%

5.3. Otros Procesos

Modalidad de

Subasta

qh A3, - Sl ol
Contrataclon i\.’llnlma cuantta

Cont:atacmn mema cuantla

Seleceion
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Objeto del contrato Suministro de Gtiles de oficina, papeleria Suministro de papeleria, implementos de Suminisiro de productos de papeleriz,
praimpresa, téner y elementos de aseo y oficina y elementos de asec y cafeteria, tiles y elementos de oficina con
cafeteria, regueridos por el instituto para el para el funcionamiento de la contraloria destino a |as dependencias de
desarralio de Antioguia -idea general de Antioguia. Indeportes Antioguia

Presupuesto oficial $217,358,580 $8,200,000 $28,300,375

Contratista SUMIMAS S.A.8 ELDA NUBIA GOMEZ ARISTIZABAL PAPELERIA EL PUNTO LTDA.

Presupuesto $216,106,734 $7,346,487 $23.396.3¢1

Definitivo del

contrato

Plazo 8 Meses 260 Dias 8 Meses

Forma de pago El Instituto para el Desarrclio de Anticquia, El pago se realizara mensualmente dentro La cancelacion de! valor {otal del
pagaré zl contratista el valor del contrato de de los diez (10} dias habiles siguientes a la conirato se hara mediante pagos
conformidad con los suministros debidamente fecha en que el contratista radique en parciales mensuales, de acuerdo a la
entregados, previa presentacion de la factura o debida forma la respectiva factura, previa gjecucion del confrato, treinta (30) dias
gocumento equivalente debidamente legalizado preseniacion de la certificacion de fecha de factura, previa certificacién en
y visto bueno del supervisor designadc, junto cumplimiento de los pagos al Sisterna de formato de calidad F-GF-09 de
con los informes de supervision requeridos para seguridad sccial integral de acuerdo con lo recepcion a conformidad per parte del
ello. En todo caso, ef supervisor aprobard el previsto en la ley 789 de 2002, y sujeta a la supervisor del contrato y previa
pago de aquelias aciividades que sean constancia de recibo a satisfaccion que disponibilidad del PAC.
comprobables y efectivamente soportadas. susceriba el Supervisor.

“Otros Proponentes «  CempacS.A » Rosa Elena Gomez Salazar « Jorge Hernan Jaramilio Ochoa
. Unipies S.A. » Papeleria Saanye + Papeieria el punte Ltda.
. Papeleria El Punte Lida. + Gomez Asistizabal Elda Nubia / Papeleria | « Tierra fuerte S.A.S

- Sumi
. Cacharreria Casa Gomez Ltda. « TYU importaciones S.A.
. S O 8§ Soucicnres De Oficina & « Cacharreria Casa Gomez Lida
Suministros S.A.S.

. Papeleria Los Lagos Ltda.

Garantias exigidas en | « Cumplimiento: 20% + Sin garantias + Cumplimiento: 20%

el proceso
» Calidad y correcto funcionamiento de Ios s Calidad y correcto funclonamlentc

bienes: 15 % de los bienes: 10 %

En los anteriores procesos consultados se tiene similitud en lo siguiente:

* Modalidad de seleccion, para esta clase de confratacién se adelantaron procesos bajo la
modalidad de seleccion de minima cuantia y Subasta.

» Forma de pago, la forma de pago se establece en gue se cancelara mediante un pago del

100% luego de la entrega total de los bienes suministrados, previa presentacién de la factura y
recibo a satisfaccién por parte del supervisor.

* Hay un gran nimero de propcnentes que pueden estar interesados en el presente proceso de
- contratacion.

= Las garantias solicitadas en la mayoria de los casos fue la garantia de cumplimiento y Calidad
y correcto funcionamiento de los bienes suministrados.

Posibles Proponentes

Consultados los procesos de seleccion de otras entidades vy las cotizaciones recibidas se identificd los
siguientes posibles Proveedores:

» CempacS.A.
« Uniples S.A.
» Papeleria El Punto Ltda.

"G
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e Cacharreria Casa Gomez Ltda.
e S O 8 Soluciones De Oficina & Suministros S.A.S.
e Papeleria Los Lagos Lida.
» Rosa Elena Gomez Salazar
» Papeleria Saanye

o (Gomez Aristizabal Elda Nubia / Papelerfa Sumi
¢ Jorge Hernan Jaramillo Ochoa
o Tierra fuerte S.A.S

o TYU importaciones S.A.

5.4. Presupuesto oficial.

Para determinar el presupuesto oficial se elaboré un estudio de mercado o andlisis econdmico, en el-.
cual se utilizdé una estimacién de precios a través de la consulta de precios de mercado, soportadas
las cuales reposan en la carpeta del proceso de
conformidad con los requerimientos para el suministro de elementos de papeleria;: con las
-especificaciones requeridas.

en cotizaciones de distinfos proveedores,

Se establece el siguiente cuadro donde se refleja el precio promedio de los bienes a adquirir:

Ambtentader *Amblentador contindo Ref. 30178615 {Unidad 54 $43.103 $ 59.500 $62.527 $ 55,043 $2.972.346
Axgcar stick pack Sobre de axticar pitlllo, en papel, Sabre x 5 grs, i;g; ete 220 $4.288 $ 5,385 $5,399 $5.014 $1.103.102
Tostado y mofido, tipo 2 0 medio especificaciones
claramernte lefbles. Cada bolsa debe llevar un
Bolsa de café x 2,500 grs fiitro grande (cedazc de tela) para la cafetera, Unidad 78 $40.655 | $47.250 $45.542 $ 44.482 $ 3.469.612
Fecha de vencimienio no inferior a seis (8) meses °
después de la entrega.
Brocha Brocha de 1 1/2" con cerdas naturales {Unidad 2 $3.749 $11.800 $ 11.305 $8985 $17.969
100% natural, sin cafeina, en bolsita. Fecha de i ’
Caja aromatica en belsa vencimiento no inferior a un {01} afio después de | Cajgx20 408 $1.1471 $1.428 $ 2625 $1.741 $ 710.478
la entrega.
100% natural, con panela, fecha de vencimiento i
Caja aromatica en cubo no inferior a seis (6) meses después de la Cajax 48 15 $3.873 $4.410 $ 4,503 $4.262 $ 63.9357)
entrega.
Cinta adhesiva de embalar | Elaborada en poliproptienc birentads de 40 rnm . .
80 mm x 200 mts. de ancho y 200 mt de targo Unidzd 15 $5.950 | 511.305 §11.307 $9.521 $142.812
Cligs Gancho tipo clip estandar, en alambre metalico Cajgx100 | 10 $462 $ 500 $ 591 §518 $5.477
de 32 mm,
Batola blanca con logo del Instituto bordade en .
Defantal Blance policromia. Tatas S(2), M (1), L) Unidad 4 $ 89.250 3 89'250. $ 357.000
Detérgerte en polvo Detergente en polvo x 1000 gr Sosa £ofo $6.261| $10.115 $8183 $ 21,230
DVD gravable DVD-RW, de 4.7 GB de capacidad. Torrex25 | 2 $29.750 | $41.650 $83.000 $51.467 $102.933
Formato Estudios FPrevios 12 de 12
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Guantes de Latex

Latex natural sin polvo, Producto desechabel, no
estéil, para uso industrial y del hogar, plegable X
100und. Talla S (2Yy M

Caja x 100

$4.257

$ 5355

$16.529 $ 8714

526141

Humsdsacador en crema

Hurmedecedor en crema, de forma redenda, con
didmedro mayor a 60 mm, y material de la
carcasa en piastico.

Recipiente
x11grs.

$1.034

$ 2.380

$1.899 $1.771

$17.711

Jabon tocador en espuma

“Jabén Dermo espuma para manos Kimberly Ref.
30G197006"

Bolsax
800 grs,

12

$37.367

$ 47,243

548,268

$44.263 |

§531.5M

Marcador Borrable

|deales para escribir en vidrios y en tableros,
secado rapide, alta densidad y borrado fécil. 2-5
mom. Punta biselada que evite que se seque.

Unidad

30

$1.082

$1.428

$1.539 §1.249

$40.484

Marcador permanente
punta delgada

Marcador de punta fina. Caracteristicas: De
trazos delgados, para rotular CDS. En tinta negra
que no se cora ni manche y de secade rapido.

Unidad

20

$1.579

$2.023

$2.0862 § 1888

$37.763

Marcador resaltador
flucrescente

Marcadores resaltadores. Caracteristica:
Resaltaderes de texto en diferentes colores
fluorescentes (amarilo, rosado, verde, naranja,
azul). Tints apta para resaltar tode tipo de papel,
Punta biselada. Con tapa hermética que evita que
s€ seque.

Unidad

20

£ 893

Minas para portaminas 0,5
mm

Mina para portarminas, con didmetro de escritura
aproximado de 0,5 mm, con tonatidad de
escritura hb, por 12 und,

Cajax 12

$964

Minas para portaminas 0,7
mm

Mina para portaminas, con didmetre de escritura
aproximado de 0,7 mm, con tonalidad de
escritura hb, por 12 und.

Cajax 12

$ 964

Nota adhesiva

Nota adhesiva medianas, taco de papel de 100
hejas, en bond, engomado, tamano de fa hoja
76*76mm, colores fluorescentes en varios tonos
por paquete

-F.’aquete X
100 unds

$ 7.856

Papei higiénico Jumbo

“Papel blanco, Ref. 30200139, rolle x 400 mts.

Unidad

240

$10.991

$1428

$13.923

$1.767 $1.362

§27.251

$1.385 $1.164

$13.973

$1.365 $1.184

$13.973

$10.044 $8.950

$ 536.999

$14.194 $13.036

$ 3.128.653

Papei strech de 50 cms

Papel strech de 50 cms x 450 mts calibre 6

Rollo x
457mt

10

$ 40.535

$38.913

$65.450 $ 48.289

$ 482,993

”Pegante fiquide

Pegante liguide para papel, no téxico, lavable,
secado rapido, facil, aplicacion incfensivo z la
piel, fransparente al secar con tapa rosca,

Pote x
1000 gr

$6.375

$8.925

$13.856 $9.719

$48.594

Pila Alcalina AAA * par

Pilas alcalinas, de tamafio AAA, no recargables,
con voltaje de 1.5V y presentacidn tipe blister de
2 unidades

Par

10

$ 2221

$ 3570

$3.868 $3.219

$32193

Portaminas 0,7

Portarminas con punta v clip elaborado en metal,
retréctil y gancho para colgar, con difmetro para
mina de 0.7 mm, zona de agarre en plastico, con
borrador, sii'afila minas

caiax 12

$70.772

$34.272

$173.402

$92.815

$92815

Resma de papel carta

Medidas de 21,6 x 27,9 cm - 8,5" x 11", 75 g/m2,
tamano carta.

Calor blance

Eiaborado 100% con fibra de cafia de azlcar
Totalmente libre da clofo y acido

No contiene quimicos blanqueaderes , ni
colorantes , ni matizantes

No contiene componentes sintéticos para
blanqueo

Producto 100% natural de excelente desemperio
y éptima calidad multipropdsito

Libre de polvillo lo cual evita atascamientos en
sUs equipos

Puipa totalmente comprometida con ef medio
ambiente

Resma x
500

400

$10.205

$11.900

$12.441 $11.516

$ 4.6506.252

Rolio toalla tocador

“Relio toalia natural desechable, ref, 30208503,
rolis x 100 mts.

Unidad

180

$15.729

$19.278

Shampoo para vehiculo

Shampoo con cera auto brifante.

Tarro X
1900 ml

$29.988

$ 23.800

$20.318 $18.442

$ 3.503.847

$26.894

§ 322,728
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Sobre bolsa, en papel manila de 75 gimz, de -
tamaric 21 ¢m x 20 cm x 4 cm, sin burbuja .

pléstica de amertiguacién, presentacion exterior Unidad 300 $70 $107 $ 99_ $92 $ 27.608
sin ventanilla, de Tipo solapa universal

Conservacidn de calor garantizado, fabricacién
Cuerpo interior: POLIPROPILEND HOMO
01H45Cuerpo exterior: POLIETILENO AD HPB.
54t POLIPROPILENO COPO200S5NA | g | 2 sososo | sta0s0| swuezsd|  sieem|  s28.260
AdSBase y tapa: PCLIETILENO AD Hi 2053
INYECCION Subtapa: POLIETILENG BDL
INYECGION LLBI-2024

Sobre ds manita Carta

Termo camping Sit

Termo tradicional de 1 i, conserve calor, color

Terme tradicional rolo o azul unidad 2 $18.381 $ 41.650 $ 38.080 $ 32.870 $65.740
Tliera multiuses, con hojg en agero revestidas en

Tiiera de plastico titanio de 18 ems., mando en caucho Unidad 12 $4.094 $4.780 $2.914 $3.923 $47.072
ambidiestras, -

Eﬂf{f{g;‘g’eamg" Dulceabrigo microfibra 40zm40cm Unided | 20 $2812| $4.165 $7.735 $4.504 £ 98.080

Vaso desechable Color blanco 7 Oz Paquete x

50 120 $1.671 $2.023 $2112 $1.835 $232.240

4 U TOTAL GENERAL % §23.195.155 |

Con fundamento en el estudio de mercado el presupuesto oficial es de Veintitrés millones ciento
noventa y cinco mil ciento cincuenta y cinco pesos m.l. ($23.195.155) IVA incluido.

5.5. Forma de pago o desembolso de los recursos.

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia pagaré al contratista el valor del presente contrato,
mediante pagos parciales de acuerdo con los pedidos entregados conforme a las solicitudes hechas.
por el Instituto, asi como el recibido a entera satisfaccion: por parte del supervisor y/o interventor del
contrato y la acreditacién de los pagos realizados por concepto de aportes parafiscales y de
seguridad social.

De [as cuentas de cobro o facturas que se originen en el presente contrato, al CONTRATISTA se le
haran todas las deducciones establecidas por la Ley. Los pagos quedan su;etos a la aprobacion del
Plan Anual de Caja (PAC) mensual

La factura o cuenta de cobro debe expedirse a nombre del INSTITUTC DE CULTURA Y
PATRIMONIO DE ANTIOQUIA, NIT 900.425.129-0 y cumplir con todos los requisitos de facturacién
establecidos en el Estatuto Tributario, asi como lo descrito en la Ley 1231 de 2008.

[ 6.. CRITERIOS DE SELECCION.
De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 en su numeral 3°,

“Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de condiciones para
las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y comun utilizacion, las entidades estatales incluiran como Unico factor de
evaluacién el menor precio ofrecido”.

»
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La verificacion del precio ofrecido se realizara de acuerdo con las reglas determinadas por el articulo
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

6.1 CRITERIOS HABILITANTES
6.1.1 Capacidad juridica: Acorde con el arﬁiéulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, se
verificara la capacidad juridica del proponente para contratar el suministro de bienes a que se

refiere el presente proceso, bajo los siguientes criterios:

El objeto social de la persona juridica o actividad comercial de la persona natural para efectos
de verificar que esté autorizada para cumplir con el objeto del contrato.

La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y obligar
a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato.

La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona natural o
“ juridica para contratar.

Documentos de verificacion

a. Certificado de existencia y representacion legal.
Las personas juridicas, uniones temporales y consorcios deben presentar certificado expedido
por la autoridad cofmpetente, con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anterior a la fecha
limite para la presentacion de propuestas. En caso de consorcio y union temporal cada uno de
sus miembros debe aportar el respectivo certificado. -

lL.os proponentes extranjeros sin domlculo en Colombia deben presentar el documento
equivalente del pais de origen.

Los proponentes personas juridicas y cada uno de los miembros personas juridicas de
consorcios y uniones temporales, deben acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo
del contrato y un (1) afio mas.

La capacidad juridica de las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia debe ser
acreditada mediante los documentos previstos por la legislacion del palS de origen.

En caso de prorroga del proceso de seleccion, este certificado tendra validez con la primera
fecha establecida para la entrega de propuestas.

b. Cédula de ciudadania vigente,
Las personas naturales, el representante legal de las personas juridicas y el representante
designado por los consorcios y unicnes temporales deben aportar copia de su cédula de
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ciudadania. Las personas naturales extranjeras, deben presentar fotocopia de su cédula de
extranjeria o pasaporte.

c. Certificado del Registro Unico de Proponentes — RUP.

- Para la verificacién de la inscripcion del proponente y entonces la capacidad de ejecutar el objeto
contractual, deberd aportarse el certificado del Registro Unico de Proponentes vigente y en firme,
expedido con una anterioridad no superior a treinta (30) dias calendario, previos a la fecha de
presentacién de la propuesta.

d. Autorizacién para contratar. :
Cuando el Representante Legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma en razén a la cuantia, debe adjuntar el documento de
autorizacién expresa del dérgano societario competente donde se acredite su autorizacién para
participar en el proceso, firmar la propuesta y suscribir el contrato en el evento de ser
seleccionado.

e. Apoderado de personas juridicas extranjeras no domiciliadas en Colombia.
Las personas naturales y juridicas extranjeras podran estar representadas por el mandatario y/o

representante de su sucursal (cuando se tenga en Colombia) o por un tercero, caso en el cual ™~
éste debera ser abogado inscrito de conformidad con el articulo 35 del Decreto 196 de 1971, y
estar debidamente facultado para presentar la propuesta, celebrar el contrato, asi como
representarla judicial y extrajudiciaimente.
Debe presentarse el documento que acredite la condicién de mandatario. -

f. Acta de constitucién de consorcios o uniones temporales,
En caso de Consorcios, Uniones Temporales u otras formas de asociacion, se presentara acta
de constitucion de la misma, sefalando los términos y porcentajes de participacién en todos los

- casos y la designacién de la persona que de manera principal y suplente los representara.
' 6.1.2 Se deben acreditar los siguientes documentos habilitantes:

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El formato de carta de presentacion de la propuesta entregado por la entidad debe estar suscrito por

el representante legal del proponente, de conformidad con el anexo de la invitacion pulblica.

b. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) ' ~

Documento expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, donde aparezca
claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcio y/fo Unidon Temporal, cada uno de sus
miembros debera aportar el respectivo registro o el de Ia correspondiente forma asociativa en caso de
contar con él.

La Identificacién Tributaria por medio del RUT (Registro Unico Tributario), debidamente actualizado.

16
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c. APORTES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 789 de 2002, cuando se trate de personas juridicas, se

debera certificar que se han efectuado el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral

(salud, pensiones, riesgos laborales), y aportes parafiscales en las cuantias de ley, dentro de los

Gltimos seis (8) meses anteriores a la fecha limite para la entrega de propuestas, mediante

certificacion suscrita por el revisor fiscal o el representante legal en aguelios casos que por ley no
tehga revisor fiscal,

Pagina 17 de 17

Los documentos y certificaciones que deban suscribir el contador publico o revisor fiscal, segln
corresponda, deberan acompafiarse de copia de la tarjeta profesional y de la certificacion expedida
por la Junta Central de Contadores sobre su vigencia.

El proponente, persona natural debe acreditar el pago de sus obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes- a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituio
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicioc Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. El
Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia tendré Ia obligacion de verificacién de lo anterior, en
virtud de lo consagrado por el articulo 23 del Decreto 1703 de 2002.

d. CERTIFICACION DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTO

E! proponente, bajo la gravedad de juramento debera certificar sobre la existencia de multas y/o
sanciones de que haya sido objeto, por incumplimiento de sus obligaciones contractuales; frente a
entidades publicas o privadas cualquiera que sea su denominacién, en los ultimos tres (3} afios,
contados con anterioridad a la fecha prevista para la entrega de las ofertas, para lo cual diligenciara
el Formato No. 5.

e. CERTIFICACION DE NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente debera acreditar con la presentacién del Formafo No. § debidamente suscrito por el
representante legal, el representante designado por el consorcio, unién temporal o forma de
asociacién, o la persona natural, que no esta incurso en ninguna incompatibilidad o inhabilidad para
contratar de las que trata la Constitucion, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 6 y 18
de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demas consagradas legalmente. :

. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. E| proponente no deberd presentar
antecedentes disciplinarios de conformidad con lo consagrado en el Articulo 174 de la Ley 734 de
2002; en consonancia del articulo 38 numeral 4 del mismo compilado; situacion que sera verificada
por el Departamento de Antioquia, o podra ser acreditada por el oferente en su propuesta.

Igual requisito debera acreditar el representante legal de las personas juridicas, o el representante de
los consorcios 0 uniones temporales.

En caso de que en ei certificado conste que el proponente o el representante legal de las personas
juridicas, o el representante de los Consorcios, Uniones Temporales, presentan antecedentes
disciplinarios vigentes, que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, no se tendra en cuenta
su propuesta para [a.evaluacidn y posterior adjudicacién.
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Dicho certificado podra ser acreditado por el oferente en su propuesta, y sera consultado por el
Comité Asesor y Evaluador del presente proceso de seleccion. Ver Ley 1238 de 2008.

g. CERTIFICADO DEL BOLETIN DE RESPONSABILIDAD FISCAL. De conformidad con lo
consagrado en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, ningdn proponente ni los integrantes de
Consorcios o Uniones Temporales, ni Persona Juridica de derecho privado, podrén estar registrados
en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Reptblica, vigente a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion. Igual requisito debera acreditar el representante legal de
la persona juridica, o el representante legal de los consorcios o uniones temporales.

Dicho certificade podra ser acreditado por el oferente en su propuesta, y seréa verificado por el Comité
Asesor y Evaluador del presente proceso de seleccion.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio 0 sin sucursal en Colombia, deberan declarar
que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado, de
conformidad con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la ley 734 de 2002, en concordancia™
con el articulo 60 de la ley 610 de 2000 y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que implique
inhabilidad para contratar con el Estado.

h. ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTES. Ningln proponente, ni los integrantes de
Consorcios, Uniones Temporales, podran presentar Antecedentes Judiciales vigentes que impliquen
[inhabilidad para contratar con el Estado.

Dicho certificado sera consultado por el Comité Asesor y Evaluador del presente proceso de
seleccion.

i. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL REPRESENTANTE
LEGAL. Ningln proponente, ni los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales, podran presentar
Antecedentes de medidas correctivas que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

o

6.1.3 Documentos técnicos

a. DOCUMENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS. : _

Debe presentarse como parte de la propuesta, un documento que contenga las especificaciones

técnicas necesarias para la ejecucion del contrato, indicadas en el numeral 3.5 del presente proceso

de seleccion. .
b. Experiencia: Se entenderd por experiencia minima la ejecucion de 3 contratos, cada uno con

una cuantia igual o superior al 50% del valor del presupuesto oficinal y cuyo objeto sea igual o similar

al del presente proceso.

La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad futura)
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente
plural.

18

e Fomato Estudios Previos 18 de 18



Instituto de Cultura y
Fatrimonio de Antioquia

Cadigo: F-JU-01

FORMATO ESTUDIOS Y

DOCUMENTOS PREVIOS Version:02

Pagina 19de 19

Documentos de Verificacion:

Certificado del Registro Unico de Proponentes - RUP: Para la verificacién de la experiencia, se
tomara la informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes RUP. El certificado debera
“estar vigente y en firme con corte al 31 de diciembre de 2018, y los contratos deben estar clasificados
en los cédigos segun la clasificaciéon del Codigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones
Unidas UNSPSC 14.0801, de acuerdo a lo siguiente:

Segmento 50000000 | Alimentos, Bebidas y Tabaco

Familia 50160000 | Chocolates, azlicares, adulcorantes y productos de confiteria
Clase 50161500 | Chocolates, azicares, adulcorantes productos
Producto 50161509 | Azucares naturales o productos endulzantes
Grupo B Materias Primas )

Segmento 14000000 Materiales y productos de papel

Familia 14110000 Productos de papel

Clase 14111700 Froductos de papel para usc personat
Producto 14111703 Toallas de papel

Grupo B Materias Primas

Segmento 14000000 | Materiates y productos de papel

Familia 14110000 | Productos de papel

Llase 14111700 | Productos de papel para uso personal
Producto 14111704 | Papel higiénico

Grupo E Productos de uso final

Segmento 47000000 | Equipos y suministros para limpieza

Familia 47130000 | Suministro de aseo y limpieza

Clase 47131500 | Trapos y parfios de limpieza

Producto 471315801 | Trapos

Grupo E Productos de uso final

Segmento 5G000000 | Alimentos. Bebidas y tabaco

Familia 50200000 | Bebidas

Clase 50201700 |Caféyté

Producto 50201706 | Café

Grupo B Materias primas

Segmento 14000000 Materiales y productos de papel

Farnilia 14110000 Productos de papel

Clase 14111500 | Papel de imprenta y papel de escribir

Formmato Estudios Previos
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Grupo E Productos de uso final B -
Segmento 44000000 | Equipos de oficina, accesorios y suministros
Familia 44120000 | Suministros de oficina
Clase 44121700 Instrumentos de escritura
Grupo D Componentes y suministros
Segmento 31000000 Componentes y suministros de manufactura
Familia 31200000 Adhesivos y selladores
Clase 31201500 Cinta adhesiva
Grupo E Productos de uso final
Segmento 52000000 Articulos, Suministre y Productos Electrénices de consumo
Familia - 52150000 Utensilios de cocina domeésticos
Clase 52151500 Utensilios de cocina desechables domésticos
Producto 52151504 Tazas o vasos o tapas desechables para uso doméstico

6.1.4 Capacidad financiera: Los oferentes deben acreditar los siguientes indicadores que verifican
la capacidad financiera minima requerida para un contrato como el que se pretende celebrar:

Indice de Liquidez Mayor o |§ual 205
Indice de endeudamiento Menor ¢ igual a 0.5
Razoén de Coberfura de Interés " Mayoroiguala20

Los oferentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podran calcular el indicador de razén de
cobertura de intereses. En este caso el Oferente cumple el indicador, salvo que su utilidad
operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador de razén de cobertura de
intereses.

Si el Oferente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura debe calcular su
capacidad financiera asi: (i) sumando el patrimonio de los miembros del Oferente plural; y (i)
ponderando cada uno de los indicadores (indice de liquidez, indice de endeudamiento y razén de
cobertura de intereses) de cada miembro del Oferente plural, de acuerdo con su porcentaje de
participacién.

6.1.5 Capacidad de organizacion: "

' Se verificaran los siguientes indices como requisito habilitante:

NDICE REQUERID!
Rentabilidad sobre activos Mayor o igual 2 11%
Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual a 10%
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Si el oferente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura deben acreditar su
capacidad organizacional ponderando cada uno de los indicadores (rentabilidad sobre activos y
rentabilidad sobre patritnonio) de cada miembro del oferente piural, de acuerde con su porcentaje de
Participacién.

Documentos de verificacion de [a Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional

Certificado del Registro Unico de Proponentes - RUP: El Instituto de Cultura y Patrimonio de
Antioquia, efectud el analisis para establecer los indicadores a verificar la capacidad financiera, de
acuerdo con la obligacion prevista en el Decreto 1082 de 2015 y el Manual de Requisitos Habilitantes
expedido por Colombia Compra Eficiente, informacién que sera verificada en el Registro Unico de
Proponente RUP con corte al 31 de diciembre de 20186, en caso de tener actualizada la informacion a
esta fecha de corte. Lo propic se hara con la capacidad de organizacién.

Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, a informacién financiera
deberda presentarse respecto de cada uno de los integrantes.

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia si lo considera necesario, se reserva la facultad de
_solicitar informacién adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los estados
financieros requeridos.

. 7. _ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De acuerdo con los articulos 2.2.1.1.1.6.3. 'y 2.2.1.2.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la evaluacién del
riesgo se hara de acuerdo con el Manual para la ldentificacién y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacion, expedido por Colombia Compra Eficiente, para todas las modalidades de
seleccion.

Para la columna ldentaflcada como “Prioridad” se establece un orden de acuerdo a los siguientes
literales:

a. Evitar el Riesgo, para lo cual debe decidir no proceder con la actividad que causa el Riesgo o
busca alternativas para obtener el beneficio del Proceso de Contratacion.

b. Transferir el Riesgo haciendo responsable a otra entidad gquien asume las consecuencias de la
materializacién del Riesgo, tipicamenie se fransfiere el Riesgo a través de las garantlas previstas
el Proceso de Contratacion o en las condiciones del contrato estableciendo con claridad quien es
el responsable. El principio general es que el Riesgo debe asumirlo la parte que pueda enfrentarlo
en mejor forma bien sea por su experiencia, conocimiento o papel dentro de la ecuacion
contractual, entre otras.

. Aceptar el Riesgo cuando no puede ser evitado ni ser transferido o el costo de evitarlo o
transferirio es muy alto. En este caso el Riesgo se recomiendan medidas para reducir el Riesgo o
mitigar su impacto, asi como e! monitoreo.

d. Reducir la probabilidad de la ocurrencia del evento, cuando el Riesgo debe ser aceptado. Para el
efecto se sugieren medidas como: (i) aclarar los requisitos, requerimientos y especificaciones y
productos del contrato; (ii) revisar procesos; (iii) establecer sistemas de aseguramiento de calidad
en los contratos; (iv) especificar estandares de los bienes y servicios; (v) hacer pruebas e
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inspecciones de los bienes; (vi} establecer sistemas de acreditacion profesional; (vii) incluir
declaraciones y garantias del contratista; (viii) administrar la relacién entre proveedores y
compradores.
e. Reducir las consecuencias o el impacto del Riesgo a través de planes de contingencia, en los
términos y condiciones del contrato, inspecciones y revisiones para revisar el cumplimiento del
contrato y programas de apremio para lograr el cumplimiento del contrato.

Para el presente proceso de seleccién la evaluacion del riesgo se hace en los siguientes términos:

Matriz de Riesgos

£ i1 & i1 = 3 i 1
o 2 a # - | Deficiencias en la planeacién vy o Laes No satisfaccién de la necesidad
1 %— _% s 'g'g construccién de estudios previos para & E:rlatta}oi:z eﬂ: est:c:teci!;qalall-;galz%nde rezl de fa enfidad, durante fa | 1 2 de
o} £ & ° | &* | desarrollo de procesos contractuales A P ! ejecucidn del contrato.
=] 5] n n
5 £ | B! 8% | Documentacion incompleta o  con | CTOTeS cometidos por el contratista | oo hallazge per  un
2 | = 58 | 85 | contenido deficiente en fa presentacion da documentos, | o isma de control 2 1 ¢
o G la o faita de documentos g -
i B Ne satisfaccién de la
necesidad de la entidad,
_ ° £ T I s impactandc; nlegativamente la
[ 2 2 i1 Incumplimiento o cumplimiente deficlente . . . ejecucion de los programas y
3 2 k] § 8 |de las especificaciones téenicas y c%ﬂ;:itoades en la ejecucién del proyectos, - 3 4 b
8 ] 2 2 | obligaciones establecidas en el contrato.
u ] Retrase o incumplimiento de las
metzs establecidas en el Plan
de Accion de la Entidad,
La proyeccidn inadecuada de los i
diferentes
costes que se tuvieron en cuenta al
g o | § 2 | Eeimacion momento de
4 = £ 8 E inadscuada de los fa presentacidn de su oferta, sin | Aumente en el valor establecido 2 1 d
g £ § 5 | costos haber efectuado para la prestacion del servicio
i - jir E un detalladc estudio de mercado, que
afecte el
Equilibric  econdmice de! contrato
celebrade.
T o 5 £ ”
5 g = E % | Falta de control en et cumplimiento de las | Debllidades en la  aclividad de Incumplimiento  del  objeto 3 3 de
& -32 3 g obligaciones contracluales interventoria del respectivo contrate, | contractual ) '
L Qo = fing o
Q
8 - s |5 . Afectacién a los usuarios
€| 8|8 |8_|Malza caidad de fos bienes | NCUmplimiento de 188 litemos y externos que
&l el 2| 3! 8% sumiistados especificaciones  tecnicas v | p oo™ lso de estos| | ° de
2 [=%
& it & |8 caracteristicas de los bienes elemertos.
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D: Revisién técnica, juridica y nE  ma
o financiera de los proceses, antes de c o ._g 2 zE
£ | su zprobacién en comité técnico y Subdirector g £28 3
1 £ de contratacién, | 1 1 2 No | Administrativo y 1 2210212019 21111208 g £d z2e 89 2 _
= E: Seguimiento conthuc a la Finaneiers E 3 SEEEE 3
& | siecucién contractual a través de la EE2aE8288 z
supervision.
Lista de chequeo y verificacion de Verificacin, foliacion y
los documentos que componen la lemo  de IEa lista  da
misma por parte del equipc de chequen oMo
.| contratacion, controfande vigencia, Equipo de procedimiento de
2 o |oonenido y calidad de cada), |, [, |, | Gontratacion Y | 2510212018 04/03/2018 obligatoric cumplimiento
= documento, Comité de
k] . \ratacion para proceder a su
fid . con - andlisis en comité =
= Revisién completa de Iz tScnica de 2
8 | documentacién en comits técaics y e cion, Z
de contratacion, .
d: Supervision y/o interventoria -
permanente a la ejecucion de las f-.ii:'?;:g - gmanente
chligaciones det contrato. del cumplirz;:nto delas
. Supervisor yio especificaciones
3 Coirega dgmi:l';‘;‘ a mabaio &1 2 | 3 | 5 | No | interverter 01104/2018 G1M1/2018 | téonicas y obligaciones .
g | P - designade del contrate, lo cual se, | _—
= orma de pago establecida en el . i -}
2 contrato. reflefa en ol balance 7
% ' parcial de suparvisién 5
3 B: Constituir pdlizas de cumplimiento ylo interventoria =
k] Revision por parte def
Ed Realizacién de Estudio de mercado - " supervisor de los &
4 T |eon cotizacion |y valares| 1 | 1 | 2 | Si ?:f:‘gl" Jestonade | parai0t9 041032019 vaiores establecidos en 2
5 actualizados P procese. la oferta, previa 5
c operacion de pagos. =
z D:Control  del cumplimiento  de subdrector Ej:!i:,mgrio de _
= M [+
§ | D Sromes’ Corormidad de feed 2 | 2 | 4 | No |responsable  del| 01042019 0111112013 | productos para realizar 2
§ o | Auditorias area, :chx;rrespcndmnte g
d: definicién de pesfiles
2 adecuados para la empresa Subdirector Reportes de =
6 _E contratista, para asegurar e 2 3 5| No |responsable del | 22/02/2019 04/03/2018 novedades g
8 o | proveedor idéneo-en el area. £
suministro de los elementcs

| 8. GARANTIAS EXIGIDAS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION.

De acuerdo al Andlisis de riesgos realizado en el capftulo 7° del presente documento, y para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones resultantes del contrato, el contratista debera constituir
contrato de seguro contenido en una pdliza, patrimonio auténomo o garantia bancaria con la siguiente
cobertura:

REGRT {é%‘,,imx “’%’? B ?i,. v%f?‘x.’.&

Cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato.

Garantia de seriedad del
ofrecimiento.

10% del valor del contrato.
En ningin caso sera inferior al valor de la
clausula penal pecuniaria.

10% sobre el valor del Presupuesto Oficial

Vigencia del contrato y cuatro (4) meses més
(t&rmino estimade para 1a liquidacién)

Gon una vigencia de fres (3) meses contados a
partir de la fecha de cierre del proceso
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| 9. APLICACION DE ACUERDO COMERCIAL. ' B

De acuerdo con el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Proceso de Contratacion
M-MACPC-13, la verificacién a realizar por parte de la entidad estatal para determinar la
obligatoriedad o no de los acuerdos comerciales vigentes, gira en torno a los siguientes tres criterios
aplicados en su orden: :

a. Cuales Entidades Estatales estan incluidas en cada uno de los Acuerdos Comerciales vigentes

b. El valor a partir del cual los Procesos de Contratacién estan cubiertos por los Acuerdos
Comerciales -

¢. La existencia de excepciones a la cobertura del Acuerdo Comercial. -

Entidad estatal incluida sl si sl sl -
NO NO
Presupuesto del Bienes y servicios 8] Bienes y servicios s
proceso de $836.008.000 Corresponde al valor del $777.100.000 . -
contratacion superior al Servicios de limite inferior de la menor Servicios de Indep iréclzhente del valor
valor de acuerdo construccion cuantiz de la Entidad Estatal, construccién proceso
$20.900.211.000 $19.427.500.000
Si
L r . El suministro estatal de
Excepcién aplicable al . L
procesa de N/A mercancias o servicios a N/A NO

personas o a Entidades

contratacion Estatales del nivel

Territorial.
Proceso de Si
contratacion NO NO NO Obligacion de trato
© cubierto Nacional

El analisis anterior determina que en el presente proceso de seleccion se aplica la Decisién Andina
439 de 1195, que sefiala, al igual que el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, la obligacién
de trato nacional a los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de
Naciones

ISABEL CRISTINA VEIﬁ:ROMERO
Profesional - Bienes Apoyo — Financiero i
Responsable revision Técnica Responsable revisién financiera

n/) O .
SIRLEY MILENA RESTREPO RAMIREZ
Profesional Abogada

Responsable revision juridica
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