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Pegante en barra Pegante en barra Barra x  40gr 40 $ 4,429 16% $ 5,138 $ 2,550 16% $ 2,958 $ 2,500 16% $ 2,900 $ 3,665 $ 146,609

Banda de caucho Banda elástica en caucho. En colores Kilo 4 $ 8,319 16% $ 9,650 $ 9,650 $ 38,600

Basurero para oficina Basurero redondo plástico para oficina Número 50 $ 6,880 16% $ 7,981 $ 8,621 16% $ 10,000 $ 8,991 $ 449,529

Boligrafo 

Bolígrafo retráctil, tinta gel pigmentada para 

escritura suave, punta de 0.7 m.m, desechable, 

cuerpo plástico tubular, gancho para colgar, color 

negro. Excelente calidad de escritura. 

Número 120 $ 332 16% $ 385 $ 580 16% $ 673 $ 603 16% $ 699 $ 586 $ 70,296

Borrador para tablero mágico

En madera y felpa sintética parte superior Largo 12 

cm x ancho de 5 cm x alto 3 cm. Acolchado 

mínimo 2 c.m de felpa.

Número 20 $ 812 16% $ 895 16% $ 1,038 $ 1,000 16% $ 1,160 $ 1,099 $ 21,982

Borrador miga de pan 

Borrador para profesionales dibujantes y 

diseñadores. Borrado limpio y suave. Sin abrasivos 

Alta absorción del grafito y desgranado fino,  

dimensiones aproximadas (57  x 22  x 10) mm 

Número 20 $ 508 16% $ 589 $ 240 16% $ 278 $ 603 16% $ 699 $ 522 $ 10,448

Folder  Cartón  carta horizontal  

Celuguía 

Folder celuguía horizontal, tamaño carta, yute de 

300 g/m2 , con capacidad de hasta 200 hojas, con 

portaguía plástica fija, tamaño carta. 

Número 100 $ 129 16% $ 150 $ 195 16% $ 226 $ 138 16% $ 160 $ 179 $ 17,864

Folder  Cartón  Oficio horizontal  

Celuguía 

Folder celuguía horizontal, tamaño oficio,  yute de 

300 g/m2 , con capacidad de hasta 200 hojas, con 

portaguía plástica fija, tamaño oficio. 

Número 200 $ 129 16% $ 150 $ 130 16% $ 151 $ 138 16% $ 160 $ 154 $ 30,701

Carpeta café colgante Varilla 

metálica

Folder colgante de varilla metálica recubierta en 

nylon, en cartón de 300 g/m2 , con capacidad de 

hasta 350 hojas, con portaguía plástica,  tamaño 

oficio. Dimensiones aproximadas  alto 37 cm X 

ancho 24 cm

Número 200 $ 494 16% $ 573 $ 650 16% $ 754 $ 483 16% $ 560 $ 629 $ 125,821

Cd`s R (escribibles)
Cd´s R para el almacenamiento de información 

(datos, audio o video, 700 MB - 80 minutos.
Torre x 100 2 $ 42,125 16% $ 48,865 $ 49,050 16% $ 56,898 $ 40,000 16% $ 46,400 $ 50,721 $ 101,442

Cd`s RW (reescribibles)

Cd´s RW  re-escribibles para el almacenamiento de 

información (datos, audio o video; 700 MB - 80 

minutos. 

Torre x 25 4 $ 21,500 16% $ 24,940 $ 22,350 16% $ 25,926 $ 28,448 16% $ 33,000 $ 27,955 $ 111,821

Chinche o chinchón Chinches con cabeza plástica multicolor Caja x 50 5 $ 1,467 16% $ 1,702 $ 495 16% $ 574 $ 550 16% $ 638 $ 971 $ 4,857

Clips
Gancho tipo clip estándar, en alambre metálico  de 

33 mm,
Caja x100 40 $ 340 16% $ 394 $ 335 16% $ 389 $ 319 16% $ 370 $ 384 $ 15,374

Colbon Líquido

Pegante líquido para papel, no tóxico, lavable, 

secado rápido, fácil, aplicación inofensivo a la piel, 

transparente al secar con tapa rosca. 

Pote x  125 gr 4 $ 1,300 16% $ 1,508 $ 1,293 16% $ 1,500 $ 1,504 $ 6,016

Corrector líquido lapiz Ergonómico, 8 ml. Tarro x 8 ml. 20 $ 1,729 16% $ 2,006 $ 3,360 16% $ 3,898 $ 1,207 16% $ 1,400 $ 2,434 $ 48,689

Cosedora de oficina

Capacidad mayor a 20 hojas, usa ganchos 

estándar 26/6 carga larga Peso: aproximadamente  

380 gr varilla guía corredera de ganchos, 

dimensiones aproximadas  largo 186 mm x alto 64 

mm x ancho 44 mm

Número 20 $ 19,913 16% $ 23,099 $ 14,180 16% $ 16,449 $ 6,466 16% $ 7,501 $ 15,683 $ 313,656

Cubierta Legajadora
Cubierta Legajadora por dos tapas, oficio yute 

1,2mm con refuerzo papel sin logo
Número 1,000 $ 1,450 16% $ 1,682 $ 1,682 $ 1,682,000

DVD gravable Disco compacto gravable, de 700 Mb 80 min. Torre x 25 4 $ 15,125 16% $ 17,545 $ 15,400 16% $ 17,864 $ 28,000 16% $ 32,480 $ 22,630 $ 90,519

Gancho legajador plástico 

Gancho tipo legajador, gancho, pisador y 

corredera en polipropileno transparente  

Totalmente Plástico Anti cortante (Dos Piezas)

Paquete x 20 100 $ 2,267 16% $ 2,630 $ 815 16% $ 945 $ 2,600 16% $ 3,016 $ 2,197 $ 219,704

Grapa galvanizada
Gancho tipo grapa, referencia 26/6 m.m, en 

alambre metálico galvanizado,
Caja x 5000 20 $ 1,426 16% $ 1,654 $ 1,580 16% $ 1,833 $ 1,552 16% $ 1,800 $ 1,762 $ 35,249

Guayas de seguridad Guaya en acero de seguridad con clave para PC. Número 5 $ 11,250 16% $ 13,050 $ 12,069 16% $ 14,000 $ 13,525 $ 67,625

Hoja separador Hoja separador en diferentes colores tamaño oficio Paquete x 5 200 $ 429 16% $ 498 $ 2,335 16% $ 2,709 $ 1,000 16% $ 1,160 $ 1,455 $ 291,083

Humedecedor de dedos 

Humedecedor en crema, de forma redonda, con 

diámetro mayor a 60 mm, y material de la carcasa 

en plástico.  

Recipiente x 11 

grs.
10 $ 1,392 16% $ 1,615 $ 1,580 16% $ 1,833 $ 2,000 16% $ 2,320 $ 1,923 $ 19,225

Legajador A.Z carta

AZ tamaño Carta, elaborado en cartón rígido 

reforzado o alto calibre, con biseles metálicos en el 

borde inferior, gancho  ojete palanca y pisador .

Número 50 $ 4,362 16% $ 5,060 $ 3,940 16% $ 4,570 $ 3,500 16% $ 4,060 $ 4,563 $ 228,172

Legajador A.Z oficio 

AZ tamaño oficio, elaborado en cartón rígido 

reforzado o alto calibre, con biseles metálicos en el 

borde inferior, gancho  ojete palanca y pisador .

Número 20 $ 4,362 16% $ 5,060 $ 3,940 16% $ 4,570 $ 3,500 16% $ 4,060 $ 4,563 $ 91,269

Limpiatipos

Composición a base de aceites vegetales 

vulcanizados y cauchos naturales, con adición de 

pigmentos orgánicos y agentes de entremezclado, 

sin  materiales tóxicos. Color azul.

Caja x 4 5 $ 3,936 16% $ 4,566 $ 4,030 16% $ 4,675 $ 4,310 16% $ 5,000 $ 4,747 $ 23,734

Marcador borrable

Marcador seco para pizarra blanca, desechable, 

contenido de tinta mayor a 8,5 g , de punta 

redonda acrílica, para hacer líneas de aprox. 2 mm 

. Diferentes colores 

Número 50 $ 875 16% $ 1,015 $ 1,070 16% $ 1,241 $ 1,034 16% $ 1,199 $ 1,152 $ 57,594

Minas 0,5 

Mina para portaminas, con diámetro de escritura 

aproximado de 0,5 mm, con tonalidad de escritura 

hb, por 12 und.

Caja o tubo x 

12
10 $ 694 16% $ 805 $ 685 16% $ 795 $ 603 16% $ 699 $ 766 $ 7,664

Minas 0,7

Mina para portaminas, con diámetro de escritura 

aproximado de 0,7 mm, con tonalidad de escritura 

hb, por 12 und.

Caja o tubo x 

12
10 $ 694 16% $ 805 $ 685 16% $ 795 $ 776 16% $ 900 $ 833 $ 8,333
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Suministro de elementos y utilies de ooficina y papeleria

EMPRESA 1

ESTUDIO DE MERCADO

Adquisición de insumos de papelería y elementos de Oficina

• Entregar en el Palacio de la Cultura “Rafael Uribe Uribe”, los elementos e insumos objeto de la presente contratación, dentro del plazo máximo de un (1) mes contado a partir de la firma del acta de inicio, con las características, cantidades y presentaciones definidas para cada elemento, tal como se definen en el Anexo 1 del presente documento de estudios previos.

• Responder por la calidad de los insumos de papelería y elementos de oficina suministrados, procediendo al cambio y reposición de los elementos que resulten defectuosos o de calidad diferente a la establecida en las especificaciones técnicas.

EMPRESA 4 EMPRESA 5 EMPRESA 6
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Nota  Banderita 

Paquete de banderitas mínimo 4 colores diferentes, 

cada color mínimo 25 unidades, elaborada en 

acetato

Paquete x 4 

colores
200 $ 11,000 16% $ 12,760 $ 2,841 16% $ 3,296 $ 4,000 16% $ 4,640 $ 6,899 $ 1,379,704

Notas  Adhesivas 

Nota adhesiva medianas, taco de papel de 100 

hojas, en bond, engomado, tamaño de la hoja 

76*76mm, colores fluorescentes en varios tonos 

por paquete

Paquete x 100 

unds
100 $ 5,888 16% $ 6,830 $ 3,530 16% $ 4,095 $ 3,276 16% $ 3,800 $ 4,908 $ 490,835

Papel fotocopia carta  Papel bond, blanco ,de 75 g/m2, tamaño carta. Resma x 500 500 $ 6,590 16% $ 7,644 $ 6,810 16% $ 7,900 $ 6,500 16% $ 7,540 $ 7,695 $ 3,847,333

Papel fotocopia oficio Papel bond, blanco , de 75 g/m2, tamaño oficio. Resma x 500 30 $ 8,370 16% $ 9,709 $ 8,580 16% $ 9,953 $ 8,000 16% $ 9,280 $ 9,647 $ 289,420

Papel Opalina
Papel Opalina Tamaño carta de 225 grs, diferentes 

colores
Paquete x100 3 $ 42,241 16% $ 49,000 $ 49,000 $ 146,999

Papelera de madera para escritorio
Papelera en madera medidas 26 cms de ancho  X 

38 cms de largo
Número 30 $ 13,327 16% $ 17,660 16% $ 20,486 $ 20,690 16% $ 24,000 $ 22,243 $ 667,290

Perforadora pequeña

Perforadora de tamaño menor o igual a 10 cm, 2 

perforaciones, capacidad de hojas a perforar 

mayor a 10 y menor o igual a 25, con trampilla para 

vaciar los confetis, con sistema de bloqueo.

Número 30 $ 9,650 16% $ 11,194 $ 7,000 16% $ 8,120 $ 9,657 $ 289,710

Perforadora trabajo pesado

Perforadora para 150 hojas simultáneamente, 2 

perforaciones, guía ajustable, capacidad de hojas 

150, con trampilla para bloqueo, construida en 

metal. 

Número 3 $ 55,656 16% $ 64,561 $ 65,000 16% $ 75,400 $ 69,980 $ 209,941

Portaminas 0,5 

Portaminas con punta y clip elaborado en plástico 

con diámetro para mina de 0.5 mm, zona de agarre 

en plástico, con borrador, sin afila minas

Número 10 $ 1,885 16% $ 2,187 $ 1,860 16% $ 2,158 $ 2,200 16% $ 2,552 $ 2,299 $ 22,987

Portaminas 0.7 

Portaminas con punta y clip elaborado en plástico 

con diámetro para mina de 0.7 mm, zona de agarre 

en plástico, con borrador, sin afila minas

Número 20 $ 1,885 16% $ 2,187 $ 1,970 16% $ 2,285 $ 2,200 16% $ 2,552 $ 2,341 $ 46,825

Regla
Guía para trazo tipo regla, en acrílico, sin bisel, 

unidad 1/2 milimetrado, de 30 cm.
Número 20 $ 267 16% $ 310 $ 245 16% $ 284 $ 603 16% $ 699 $ 431 $ 8,623

Resaltador

Resaltador fluorescente de cuerpo cilíndrico y 

punta biselada, con tapa, tintas de alta 

fluorescencia aptas para papel, fax y fotocopias, 

cuatro colores.

Caja x 10 

Unids
10 $ 831 16% $ 964 $ 895 16% $ 1,038 $ 845 16% $ 980 $ 994 $ 9,941

Revistero

Reforzado en cinta de tela , forrado y plastificado, 

fabricado en cartón de 2,5mm compacto. Medidas 

aproximadas de : 26 cm de ancho x 30cm de alto x 

8 cm de profundidad. No armable

Número 200 $ 4,396 16% $ 5,099 $ 4,790 16% $ 5,556 $ 5,603 16% $ 6,499 $ 5,718 $ 1,143,683

Sacagrapas de Trabajo Pesado

Material: pasta y metal; Color: negro; Atributos: 

Estructura metálica resistente, Acabados en 

plástico de alta duración para mejor agarre, Diseño 

innovador y ergonómico, Producto de alta calidad, 

Recolector de grapas magnético.

Remueve Grapas: Estándar 26/6, Ondulada No. 

700, Grapa 9 (23) / 6 hasta Grapa 9 (23) / 24.

Número 20 $ 10,862 16% $ 12,600 $ 12,600 $ 251,998

Tajalapiz  Metálico 

Tajalápiz elaborado en metal con 1 orificio, de 

tamaño minas de 2 mm, sin deposito, forma de uso 

manual, sin dispositivo para sujeción en superficies

Número 24 $ 192 16% $ 223 $ 175 16% $ 203 $ 233 16% $ 270 $ 232 $ 5,568

sobre manila media carta 

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de 

tamaño 17.5X24, sin burbuja plástica de 

amortiguación, presentación exterior sin ventanilla, 

de Tipo solapa universal

Número 300 $ 64 16% $ 74 $ 50 16% $ 58 $ 60 16% $ 70 $ 67 $ 20,184

Sobre oficio blanco 

Sobre común, en papel bond de 75 g/m2, de 

tamaño 23.5x10.5cm, sin impresión interior, 

presentación exterior sin ventanilla, de tipo solapa 

lateral y autoadhesiva.  VER FICHA TÉCNICA

Número 1,000 $ 32 16% $ 37 $ 100 16% $ 116 $ 77 $ 76,560

Tonner para impresora HP CP2025
Tonner Referencia CC530A negro para 3500 

páginas
Número 3 $ 242,073 16% $ 280,805 $ 226,600 16% $ 262,856 $ 269,000 16% $ 312,040 $ 225,862 16% $ 262,000 $ 279,425 $ 838,275.45

Tonner para impresora HP CP2025
Tonner Referencia CC531A cyan para 2800 

páginas
Número 2 $ 234,200 16% $ 271,672 $ 269,000 16% $ 312,040 $ 223,276 16% $ 259,000 $ 280,904 $ 561,808

Tonner para impresora HP CP2025
Tonner Referencia CC532A yellow para 2800 

páginas
Número 2 $ 231,800 16% $ 268,888 $ 269,000 16% $ 312,040 $ 223,276 16% $ 259,000 $ 279,976 $ 559,952

Tonner para impresora HP CP2025
Tonner Referencia CC533A magenta para 2800 

páginas
Número 2 $ 228,250 16% $ 264,770 $ 269,000 16% $ 312,040 $ 223,276 16% $ 259,000 $ 278,603 $ 557,206

Tonner para impresora HP 

M1212NF 

Tonner referencia CE285A negro para 1,600 

páginas
Número 2 $ 130,488 16% $ 151,366 $ 123,550 16% $ 143,318 $ 143,000 16% $ 165,880 $ 136,207 16% $ 158,000 $ 154,641 $ 309,282

Tonner para impresora Lexmarc 

C782

Tonner Referencia C782x1KG negro para 15000 

páginas
Número 6 $ 890,000 16% $ 1,032,400 $ 1,032,400 $ 6,194,400

Tonner para impresora Lexmarc 

C782

Tonner Referencia C780H1CG cyan para 6000 

páginas
Número 2 $ 740,000 16% $ 858,400 $ 858,400 $ 1,716,800

Tonner para impresora Lexmarc 

C782

Tonner Referencia C780H1YG yellow para 6000 

páginas
Número 2 $ 740,000 16% $ 858,400 $ 858,400 $ 1,716,800

Tonner para impresora Lexmarc 

C782

Tonner Referencia C780H1CG magenta para 

6000 páginas
Número 2 $ 740,000 16% $ 858,400 $ 858,400 $ 1,716,800

Tonner para Impresora Lexmark T-

640 

Tonner referencia 64018 HL negro para 21.000  

paginas
Número 15 $ 758,850 16% $ 880,266 $ 820,000 16% $ 951,200 $ 655,172 16% $ 760,000 $ 863,822 $ 12,957,328

Tonner para impresora Lexmark X-

644E

Tonner Referencia X644X11L negro para 32,000 

páginas
Número 2 $ 748,250 16% $ 867,970 $ 800,000 16% $ 928,000 $ 718,104 16% $ 833,000 $ 876,323 $ 1,752,647

TOTAL GENERAL $ 707,048 0% $ 3,189,775 0% $ 7,283,852 0% $ 2,789,998 0% $ 1,682 0% $ 12,600 $ 7,013,009 $ 42,124,772

OBSERVACIONES: Una vez hecho el estudio de mercado y analizado cada uno de los proponentes se hace las siguientes consideraciones:

1. Se solicitaron las mismas especificaciones técnicas para las cotizaciones presentadas.

2. El propósito del presente estudio de mercado es el de establecer un presupuesto oficial para adelantar el proceso de contratación por Subasta Inversa.

3. El plazo proyectado para la presente contratación es de un (1) mes contado a partir de la firma del acta de inicio.
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