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DENOMINACIÓN DEL 

BIEN O SERVICIO

DENOMINACIÓN 

TÉCNICA DEL BIEN O 

SERVICIO

DESCRIPCION GENERAL Y/O ESPECIFICACIONES 

TECNICAS 

UNIDAD DE 

MEDIDA

Pegante en barra Adhesivo Barra Pegante en barra presentación de 40gr en adelante  Unidad

Almohadilla Almohadilla para sello 

Almohadilla para sello de forma rectangular, 

dimensiones  aproximadas ancho 100 mm x  largo 125 

mm x alto 12 mm  y material de carcasa Poliestireno 

alto impacto, Absorbe hasta 15 cc.  de tinta

Unidad

Banda de caucho Banda de caucho Banda elástica en caucho. En colores Kilo

Basurero para oficina Basurero para oficina Basurero redondo plástico para oficina Unidad

Boligrafo Boligrafo negro retractil 

De punto fino, desechable, cuerpo plástico tubular, 

gancho para colgar, color negro. Excelente calidad de 

escritura. 

Unidad

Borrador de tablero
Borrador de tablero 

mágico

En madera y felpa sintética parte superior Largo 12 cm 

x ancho de 5 cm x alto 3 cm como mínimo 
Unidad

Borrador miga de pan Borrador miga de pan 

Borrador para profesionales dibujantes y diseñadores. 

Borrado limpio y suave. Sin abrasivos Alta absorción 

del grafito y desgranado fino,  dimensiones 

aproximadas (57  x 22  x 10) mm 

Unidad

Calculadora Calculadora manual Manual  de 14 dígitos Unidad

Carpeta  Cartón 
Folder  Cartón  carta 

horizontal  Celuguía 

Folder celuguía horizontal, en cartón de 300 g/m2 , 

con capacidad de hasta 200 hojas, con portaguía 

plástica fija, tamaño carta. 

Unidad

Carpeta  Cartón  
Folder  Cartón  Oficio 

horizontal  Celuguía 

Folder celuguía horizontal, en cartón de 300 g/m2 , 

con capacidad de hasta 200 hojas, con portaguía 

plástica fija, tamaño oficio. 

Unidad

Carpeta Varilla metálica
Carpeta café colgante 

Varilla metálica

Folder colgante de varilla metálica recubierta en nylon, 

en cartón de 300 g/m2 , con capacidad de hasta 350 

hojas, con portaguía plástica,  tamaño oficio. 

Dimensiones aproximadas  alto 37 cm X ancho 24 cm

Unidad

Cartulina legajadora 
Cartulina legajadora x 50 

jg 
Cartulina para legajar 

Paquete x 50 

juegos

Cartulina negra Cartulina negra Cartulina Negra 70 x 100 de 160 g, tamaño pliego unidad

Cartulina oficio Cartulina oficio Cartulina de 160 g, tamaño oficio, varios colores.
Paquete x 

100

Cd`s R (escribibles) Cd`s R (escribibles)

Elemento usado para el almacenamiento de 

información (datos, audio o video, 700 MB - 80 

minutos. 

Torre x 100

Cd`s RW (reescribibles) Cd`s RW (reescribibles)

Elemento usado para el almacenamiento de 

información (datos, audio o video; 700 MB - 80 

minutos. 

Torre x 50

Chinche Chinche o chinchón Chinches con cabeza plástica multicolor Caja * 40

Cinta  Mágica Cinta  Mágica

Cinta invisible sobre el papel, transparente, acetato 

mate, adhesivo acrílico , no se amarillenta  ni se 

despega con el tiempo  dimensiones de 18mm x 33 

mts

Unidad

FICHA TÉCNICA
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Cinta adhesiva 

Transparente 

Cinta adhesiva 

Transparente 

Cinta adhesiva con respaldo en celofán y adhesivo 

caucho natural, transparente, dimensiones de 12 mm 

x 40 mts. 

Unidad

Cinta de embalaje 

transparente

Cinta de embalaje 

transparente

Cintas para sellado de cajas de cartón , transparente, 

dimensiones (48mmx50mt), caucho resina, nacional.
Unidad

Cinta de enmascarar  
Cinta de enmascarar  

24mm * 40m 

Cinta adhesiva fabricada en papel crepe, dimensiones 

24mm * 40 mts  
Unidad

Cinta doble faz papel Cinta doble faz papel

Cinta doble faz ,  color transparente con adhesivo 

permanente por ambas caras, Dimensiones  10 mts * 

12mm  

Unidad

Clips Clips
Gancho tipo clip estándar, en alambre metálico  de 33 

mm,
Caja *100

Clips Mariposa Clips Mariposa 
Gancho tipo clip mariposa, en alambre metálico 

galvanizado, por 50 und. 
Caja *50

Pegante Líquido Pegante Líquido

Pegante líquido para papel, no tóxico, lavable, secado 

rápido, fácil, aplicación inofensivo a la piel, 

transparente al secar con tapa rosca. Peso 1000 gr 

Unidad

Corrector lìquido Corrector líquido lapiz Ergonómico, 8 ml. unidad

Cosedora Cosedora de oficina

Capacidad mayor a 20 hojas, usa ganchos estándar 

26/6 carga larga Peso: aproximadamente  380 gr 

varilla guía corredera de ganchos, dimensiones 

aproximadas  largo 186 mm x alto 64 mm x ancho 44 

mm

Unidad

Cosedora Semi-

industrial
Cosedora Semi-industrial

Semi-industrial,  hasta 120 hojas de papel de 80gr, 

Presentación de lujo en color negro, Diseño especial 

para un buen accionamiento de la cosedora, Guía 

indicadora para determinar el tipo de  gancho que se 

debe utilizar de acuerdo a la cantidad de hojas a coser. 

Se carga desde atrás y se entrega con varilla de 

mantenimiento, colocada en la base. Sólido diseño en 

acero, con base y cubierta esmaltadas al polvo (laca). 

Tope para el papel ajustable

Unidad

DVD gravable DVD gravable 
Disco compacto gravable, de 700 Mb 80 min, por 1 

und.
Unidad

Ficha bibliográfica Ficha bibliográfica Cartulina bristol, color surtido Paquete x 50

Folder cd Folder cd 

Porta discos compactos para 48 und, material exterior 

nylon con cremallera, material de las fundas plástico 

felpa.

Unidad

Gancho legajador 

plástico 
Gancho legajador plástico 

Gancho tipo legajador, gancho, pisador y corredera en 

polipropileno transparente  Totalmente Plástico Anti 

cortante (Dos Piezas)

Paquete * 20

Gancho legajador 

plástico extra  

Gancho legajador plástico 

extra  

Gancho tipo legajador, gancho, pisador y corredera en 

polipropileno transparente  Totalmente Plástico Anti 

cortante (Dos Piezas)

Paquete * 20
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Grapa galvanizada
Grapa galvanizada 26/6 

m.m.

Gancho tipo grapa, referencia 26/6 , en alambre 

metálico galvanizado,
Caja * 5000

Grapa Industrial Grapa Industrial 
Gancho tipo grapa, referencia 23/12 , en alambre 

metálico galvanizado, por 1000 und. 
Caja * 1000 

Guayas de seguridad Guayas de seguridad 
Guaya en acero de seguridad con clave para PC 

portátil
Unidad

Hoja separador Hoja separador Paquete x 5 en diferentes colores Paquete x 5

Huellero Huellero dactilar redondo

Almohadilla para impresión dactilar color negro, Rinde 

1200 impresiones Filtro para retener y conservar la 

tinta, Resistente a los impactos, Fácil de limpiar. De 

forma redonda diámetro mayor a 60mmm, material 

de la carcasa en plástico 

Unidad

Humedecedor de dedos Humedecedor de dedos 

Humedecedor en crema, de forma redonda, con 

diámetro mayor a 60 mm, y material de la carcasa en 

plástico.  11 grs.

Unidad

Lápiz de chequeo Lápiz de chequeo rojo 
Lápiz para escritura, fabricado en madera con 

borrador, mina roja de 2 mm y dureza No.1
Unidad

Lapiz negro No.  2 Lapiz negro No.  2 

Lápiz para escritura, fabricado en madera, de forma 

redonda con borrador, mina negra de grafito 2 mm y 

dureza no.2. 

Unidad

Legajador A.Z carta 
Legajador A.Z carta 

UNIDAD

AZ tamaño Carta, elaborado en cartón rígido reforzado 

o alto calibre, con biseles metálicos en el borde 

inferior, gancho  ojete palanca y pisador .

Unidad

Legajador A.Z oficio 
Legajador A.Z oficio 

UNIDAD

AZ tamaño oficio, elaborado en cartón rígido 

reforzado o alto calibre, con biseles metálicos en el 

borde inferior, gancho  ojete palanca y pisador .

Unidad

Libro de anotaciones 
Libro de anotaciones 100 

hojas Oficio 

Libro de anotaciones, tapa cartón plastificado, de 21,5 

x 33 cm, con 100 hojas, con folio.
Unidad

Marcador borrable Marcador borrable

Marcador seco para pizarra blanca, desechable, 

contenido de tinta mayor a 8,5 g , de punta redonda 

acrílica, para hacer líneas de aprox. 2 mm . Diferentes 

colores 

Unidad

Marcador permanente Marcador permanente 

Marcador permanente, desechable, contenido de tinta 

mayor a 5 y menor o igual a 8,5 g , de punta biselada 

poliéster, para hacer líneas de aprox. 2 - 7mm

Unidad

Marcador permanente 

de punta delgada para 

CD

Marcador permanente de 

punta delgada para CD

Marcador permanente, desechable, alto rendimiento, 

punta delgada y resistente, ancho de trazo 1 mm, para 

marcar y escribir sobre cualquier superficie, 

especialmente sobre CD, tinta permanente a base de 

alcohol, de secado instantáneo, tapa con clip de 

excelente sujeción, tapa antiasfixiante.

Unidad
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Minas 0,5 Minas 0,5 

Mina para portaminas, con diámetro de escritura 

aproximado de 0,5 mm, con tonalidad de escritura hb, 

por 12 und.

Caja o 

tubo*12

Minas 0,7 Minas 0,7

Mina para portaminas, con diámetro de escritura 

aproximado de 0,7 mm, con tonalidad de escritura hb, 

por 12 und.

Caja o 

tubo*12

Nota  Banderita Nota  Banderita 
Paquete de banderitas mínimo 4 colores diferentes, 

cada color mínimo 25 unidades, elaborada en acetato

Paquete x 4 

colores

Notas  Adhesivas 

Medianas

Notas  Adhesivas 

Medianas

Taco de papel de 100 hojas, en bond, engomado, 

tamaño de la hoja 76*76mm, colores fluorescentes en 

varios tonos por paquete

Unidad

Papel contac Papel contac x 20 mts Papel transparente x 20 mt Rollo

Papel fotocopia carta  
Papel fotocopia carta  

blanco 

Papel bond, de 75 g/m2, tamaño carta, por resma de 

500 hojas. Que no sea derivado de caña de azúcar
Resma * 500

Papel fotocopia oficio 
Papel fotocopia oficio 

blanco 

Papel bond, de 75 g/m2, tamaño oficio, por resma de 

500 hojas. Que no sea derivado de caña de azúcar
Resma * 500

Papel papelógrafo Papel papelógrafo Papel para papelografo, blanco pliego

Papelera de madera 

para escritorio

Papelera de madera para 

escritorio

Papelera en madera medidas 26 cms de ancho  X 38 

cms de largo
Unidad

Perforadora grande Perforadora grande 

Perforadora para un promedio de 150 hojas, 3 

perforaciones, capacidad de hojas a perforar mayor a 

50 y menor o igual a 150, con trampilla para bloqueo, 

construida en metal. Vaciar los confetis, con sistema 

de bloqueo, construida en metal.

Unidad

Perforadora pequeña Perforadora pequeña

Perforadora de tamaño menor o igual a 10 cm, 2 

perforaciones, capacidad de hojas a perforar mayor a 

10 y menor o igual a 25, con trampilla para vaciar los 

confetis, con sistema de bloqueo.

Unidad

Perforadora trabajo 

pesado

Perforadora trabajo 

pesado

Perforadora para 150 hojas simultáneamente, 2 

perforaciones, guía ajustable, capacidad de hojas 150, 

con trampilla para bloqueo, construida en metal. 

Unidad

Pila AA Bateria AA
Pilas alcalinas, de tamaño AA, con voltaje de 1.5 V y 

presentación tipo blíster de 2 unidades   

Blist  * 2 

unidades

Pila AAA Bateria AAA 
 Pilas alcalinas, de tamaño AAA, con voltaje de 1.5 V y 

presentación tipo blíster de 2 unidades  

Blist  * 2 

unidades

Pila cuadrada Pila cuadrada 

Tipo de batería: pila alcalina de nimh, y tamaño 9v 

construcción: metálica, hermética al derrame y al gas 

10.3mm (diámetro) x 44.5mm (altura) 

Unidad 

Portaminas 0,5 Portaminas 0,5 

Portaminas con punta y clip elaborado en plástico con 

diámetro para mina de 0.5 mm, zona de agarre en 

plástico, con borrador, sin afila minas

Unidad
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Portaminas 0.7 Portaminas 0.7 

Portaminas con punta y clip elaborado en plástico con 

diámetro para mina de 0.7 mm, zona de agarre en 

plástico, con borrador, sin afila minas

Unidad

Regla Regla
Guía para trazo tipo regla, en acrílico, sin bisel, unidad 

1/2 milimetrado, de 30 cm, por 1 und.
Unidad

Reloj Radicador Reloj Radicador 

Reloj con radicador para correspondencia con las 

siguientes caracterísiticas mínimas: Impresión 

automática, posición de impresión ajustable, avance 

automático de cintas y placas de inscripción, fechador 

numerador, radicación: imprime año, mes, día, hora y 

minutos, consecutivo radicador hasta ocho (8) dígitos, 

Calendario perpetuo, opción de repitir el mismo 

consecutivo hasta 9 veces, programación 

alfanumérica, opción de reserva de energía mínimo 36 

horas, radicar hasta (6) copias, opción de programar el 

nombre de la entidad hasta 48 caracteres,

cubierta plástica resistente, alimentación: 110/220v, 

peso no superior a 4 kilogramos

Unidad

Resaltador Resaltador

Resaltador fluorescente de cuerpo cilíndrico y punta 

biselada, con tapa, tintas de alta fluorescencia aptas 

para papel, fax y fotocopias, cuatro colores 

Presentación: caja x 10un. 

Caja*10 

Unidades

Revistero Revistero

Reforzado en cinta de tela , forrado y plastificado, 

fabricado en cartón de 2,5mm compacto. Medidas 

aproximadas de : 26 cm de ancho x 30cm de alto x 8 

cm de profundidad. No armable

Unidad

Rollo fax Rollo fax Rollo de papel térmico, sin impresión, de 216mm*50m Rollo

Uña Saca grapas Saca grapas 

Saca ganchos para grapa No.26/6 elaborado en metal,  

Construcción metálica y en plástico de alto impacto, 

dimensiones 45 mm x largo 57 mm x ancho 32 mm

Unidad

Sacapuntas  Metálico Tajalapiz  Metálico 

Tajalápiz elaborado en metal con 1 orificio, de tamaño 

minas de 2 mm, sin deposito, forma de uso manual, 

sin dispositivo para sujeción en superficies

Unidad

Sacudidor dulce abrigo  
Sacudidor dulce abrigo 

70*35 cm UNIDAD
Trapo dulceabrigo, blanco 70cs x 35 cm Unidad

Sobre de  manila oficio 

especial 

Sobre  manila oficio 

especial 

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamaño 

27.0x37.0cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 

presentación exterior sin ventanilla, de Tipo solapa 

universal  

Unidad
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Sobre de manila oficio Sobre de manila oficio 

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamaño 

25.0x35.0cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 

presentación exterior sin ventanilla, de Tipo solapa 

universal 

Unidad

Sobre manila carta 

especial 

Sobre manila carta 

especial 

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamaño 

25.0x31.0cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 

presentación exterior sin ventanilla, de Tipo solapa 

universal 

Unidad

sobre manila media 

carta 
sobre manila media carta 

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamaño 

17.5X24, sin burbuja plástica de amortiguación, 

presentación exterior sin ventanilla, de Tipo solapa 

universal

UNIDAD

Sobre manila radiografía Sobre manila radiografía 

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamaño 

36.0x44.0cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 

presentación exterior sin ventanilla, de Tipo solapa 

universal  VER FICHA TÉCNICA

Unidad

Sobre oficio blanco Sobre oficio blanco 

Sobre común, en papel bond de 75 g/m2, de tamaño 

23.5x10.5cm, sin impresión interior, presentación 

exterior sin ventanilla, de tipo solapa lateral y 

autoadhesiva.  VER FICHA TÉCNICA

Unidad

Tabla legajadora Tabla legajadora 

Planillero en acrílico  o plástico de alta resistencia , 

tamaño oficio (21,59 cm x 35,56 cm), sistema de 

sujeción  

Unidad

Tableros acrílicos Tablero acrílico

Con marco de madera nogal o roble de 4 x 4 cm, 

soporte con ruedas y freno de seguridaden cada rueda 

para estabilizar, en acrílico borrable,  lámina 

comprimida con cubrimiento melamínico liso, color 

blanco de 9 mm con guía cuadriculada, con soporte 

para borrador y marcadores, medidas1,20 mts  de alto 

por 1,50 mts de ancho. (Ver foto anexa)

Unidad

Tajalápiz  Eléctrico Tajalápiz  Eléctrico 
Tajalápiz , forma de uso eléctrico, con dispositivo para 

sujeción en superficies. Garantía de dos meses.
Unidad

Tijeras Tijeras 
Tijeras de plástico reforzado con fibra de vidrio, de 

8.5" cm  hoja de acero, mango de plástico, nacionales 
Unidad

Tinta sellos Tinta sellos 
Tinta para sellos sin aceite. Presentación en frasco 

plástico de 28 cc con aplicador. Color Negro
Unidad

Tonner para impresora 

HP CP2025

Tonner para impresora 

HP CP2025
Tonner Referencia CC530A negro para 3500 páginas Unidad

Tonner para impresora 

HP CP2025

Tonner para impresora 

HP CP2025
Tonner Referencia CC531A cyan para 2800 páginas Unidad

Tonner para impresora 

HP CP2025

Tonner para impresora 

HP CP2025
Tonner Referencia CC532A yellow para 2800 páginas Unidad
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Tonner para impresora 

HP CP2025

Tonner para impresora 

HP CP2025
Tonner Referencia CC533A magenta para 2800 páginas Unidad

Tonner para impresora 

HP M1212NF 

Tonner para impresora 

HP M1212NF 
Tonner referencia CE285A negro para 1,600 páginas Unidad

Tonner para impresora 

Lexmarc C782

Tonner para impresora 

Lexmarc C782

Tonner Referencia C782x1KG negro para 15000 

páginas
Unidad

Tonner para impresora 

Lexmarc C782

Tonner para impresora 

Lexmarc C782
Tonner Referencia C780H1CG cyan para 6000 páginas Unidad

Tonner para impresora 

Lexmarc C782

Tonner para impresora 

Lexmarc C782

Tonner Referencia C780H1YG yellow para 6000 

páginas
Unidad

Tonner para impresora 

Lexmarc C782

Tonner para impresora 

Lexmarc C782

Tonner Referencia C780H1CG magenta para 6000 

páginas
Unidad

Tonner para Impresora 

Lexmark T-640 

Tonner para Impresora 

Lexmark T-640 

Tonner referencia 64018 XL negro para 36.000  

paginas
Unidad

Tonner para impresora 

Lexmark X-644E

Tonner para impresora 

Lexmark X-644E

Tonner Referencia X644X11L negro para 32,000 

páginas
Unidad


