
                                        

 

Ficha Técnica Bienes de Características Técnicas Uniformes y de Común 
Utilización 

 
1. Clasificación del Servicio de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios. 
 

Grupo B Materias primas 

Segmento 14000000 Materiales y productos de papel 

Familia 14110000 Productos de papel 

Clase 14111500 Papel de imprenta y papel de escribir 

 

Grupo E Productos de uso final 

Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros 

Familia 44120000 Suministros de oficina 

Clase 44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores 

 

Grupo E Productos de uso final 

Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros 

Familia 44120000 Suministros de oficina 

Clase 44121700 Instrumentos de escritura 

 

Grupo E Productos de uso final 

Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros 

Familia 44100000 Maquinaría, Suministros y accesorios de oficina 

Clase 44103100 Suministros para impresor, fax y fotocopiadora 

Producto 44103103 Tóner para impresoras o fax  

 

Grupo E Productos de uso final 

Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros 

Familia 44100000 Maquinaría, Suministros y accesorios de oficina 

Clase 44103100 Suministros para impresor, fax y fotocopiadora 

Producto 44103105 Cartuchos de tinta   

 

Grupo D Componentes y suministros 

Segmento 31000000 Componentes y suministros de manufactura 

Familia 31200000 Adhesivos y selladores 

Clase 31201500 Cinta adhesiva 

Producto 31201503 Cinta de enmascarar 

 

Grupo E Productos de uso final 



                                        

 

Segmento 60000000 
Instrumentos musicales, juegos, juguetes, artes, artesanías y equipo 
educativo, materiales, accesorios y suministros 

Familia 60100000 
Materiales didácticos profesionales y de desarrollo y accesorios y 
suministros 

Clase 60105700 Álbumes de recuerdos y suministros 

Producto 60105704 Barras de pegante libres de ácido  

 

Grupo B Materias Primas 

Segmento 14000000 Materiales y productos de papel  

Familia 14110000 Productos de papel 

Clase 14111700 Productos de papel para uso personal 

Producto 14111703 Toallas de papel 

 

Grupo B Materias Primas 

Segmento 14000000 Materiales y productos de papel  

Familia 14110000 Productos de papel 

Clase 14111700 Productos de papel para uso personal 

Producto 14111704 Papel higiénico 

 

Grupo E Productos de uso final 

Segmento 47000000 Equipos y suministros para limpieza 

Familia 47130000 Suministro de aseo y limpieza 

Clase 47131500 Trapos y paños de limpieza 

Producto 47131501 Trapos 

 

Grupo E Productos de uso final 

Segmento 50000000 Alimentos. Bebidas y tabaco 

Familia 50200000 Bebidas 

Clase 50201700 Café y té 

Producto 50201706 Café 

 

Grupo E Productos de uso final 

Segmento 48000000 Maquinaria, Equipo y suministro para la industria de servicios 

Familia 48100000 Equipos de servicios de alimentación para instituciones 

Clase 48101900 Tazas para servicios de mesa 

Producto 48101919 
Vasos o tazas o tazones (mugs) o tapas de contenedores para 
servicios de comidas 

 

Grupo E Productos de uso final 



                                        

 

Segmento 52000000 Artículos, Suministro y Productos Electrónicos de consumo 

Familia 52150000 Utensilios de cocina domésticos 

Clase 52151500 Utensilios de cocina desechables domésticos 

Producto 52151504 Tazas o vasos o tapas desechables para uso doméstico 

 
 

2. Identificación Adicional Requerida.  
 

Suministrar elementos de cafetería, aseo, papelería y oficina para el correcto funcionamiento de  las 
diversas áreas del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia. 
 

3. Unidad de Medida  
 
Según cada ítem como se muestra en el siguiente numeral. 
 



                                        

 

4. Calidad Mínima / Patrones de Desempeño Mínimos. 
 

ÍTEM 
DENOMINACIÓN 

TÉCNICA DEL BIEN O 
SERVICIO 

DESCRIPCIÓN GENERAL Y/O ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS  

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 
CANT 

1 Ambientador *Ambientador continúo Ref. 30179615 Unidad   42 

2 
Anillo plástico para 
argollar 

Anillo plástico para argollar 9mm, longitud 42 aros 
Paquete 
x20 und. 

3 

3 
Anillo plástico para 
argollar 

Anillo plástico para argollar 12mm, longitud 42 aros 
Paquete 
x20 und. 

3 

4 
Anillo plástico para 
argollar 

Anillo plástico para argollar 14mm, longitud 42 aros 
Paquete 
x20 und. 

3 

5 
Anillo plástico para 
argollar 

Anillo plástico para argollar 18mm, longitud 42 aros 
Paquete 
x20 und. 

3 

6 Azúcar stick pack Sobre de azúcar pitillo, en papel, Sobre  x 5 grs.  
Paquete 
x200 und. 

160 

7 Bolígrafo  
Bolígrafo retráctil, tinta gel  para escritura suave,  
desechable, cuerpo plástico tubular, gancho para colgar, 
color negro. Excelente calidad de escritura. 

Número 50 

8 Bolsa de café x 2.500 grs 

Tostado y molido, tipo 2 o medio especificaciones 
claramente leíbles. Cada bolsa debe llevar un filtro grande 
(cedazo de tela) para la cafetera. Fecha de vencimiento no 
inferior a un (01) año después de la entrega. 

Unidad   90 

9 Caja aromática en bolsa 
100% natural, sin cafeína, en bolsita. Fecha de vencimiento 
no inferior a un (01) año después de la entrega. 

Caja x 20 
und. 

456 

10 Caja aromática en cubo  
100% natural, con panela, fecha de vencimiento no inferior 
a un (01) año después de la entrega. 

Caja x 48 
und. 

20 

11 

Caratula para 
encuadernación 
transparente para anillo 
plástico carta por 25 
juegos 

Caratula para encuadernación transparente para anillo 
plástico carta por 25 juegos 

Paquete x 
25 und. 

10 

12 Cartulina  Cartulina Pliego 70x100 cm. Blanca pliego 10 

13 
Cinta adhesiva de 
embalar  

Cintas para sellado de cajas de cartón, transparente, 
dimensiones (48mmx100mt), caucho resina, nacional. 

Rollo x 
100 mt 

20 

14 
Cinta adhesiva de 
enmascarar 

En material crepé, fácil de despegar, Remoción libre de 
residuos, Resistente al agua, dimensiones (25mmx40mt). 

Unidad   20 

15 
Cinta adhesiva 
transparente  

Cinta transparente de fácil uso con soporte de polipropileno 
y adhesivo acrílico totalmente cristalino. Dimensiones: 24 
mm x 40 m.  

Rollo x 40 
mt 

20 



                                        

 

16 Clips Gancho tipo clip estándar, en alambre metálico  de 33 mm, 
Caja x100 
und. 

24 

17 Dulceabrigo Dulceabrigo microfibra 40cm*40cm Unidad 12 

18 DVD gravable  Disco compacto gravable, de 700 Mb 80 min. 
Torre x 25 
und. 

2 

19 Esponja maya lavaplatos Esponja maya lavaplatos doble uso. 
Paquete x 
2 und. 

50 

20 
Folder  Cartón  carta 
horizontal   

Folder tamaño carta, yute de 300 g/m2 , con capacidad de 
hasta 200 hojas, sin portaguía plástica fija.  

Número 300 

21 
Folder  Cartón  Oficio 
horizontal   

Folder tamaño oficio,  yute de 300 g/m2 , con capacidad de 
hasta 200 hojas, sin portaguía plástica fija.  

Número 200 

22 
Funda propileno 
transparente formato 
carta 

Antireflectivo, Antiadherente, Esquinas redondeadas, 
banda de refuerzo, 11 perforaciones, alta resistencia. 

 Paquete 
x 100 und. 

2 

23 Grapa galvanizada 
Gancho tipo grapa, referencia 26/6 m.m, en alambre 
metálico galvanizado, 

Caja x 
5000 und. 

10 

24 Hoja separador  
Hoja separador en polipropileno flexible de diferentes 
colores y tamaño oficio 

Paquete x 
5 und. 

400 

25 
Jabón tocador en 
espuma  

*Jabón Dermo espuma para manos Kimberly Ref. 
30197006* 

Bolsa x 
800 grs. 

12 

26 
Lápiz de escritura con 
mina negra 

Lápiz de escritura con mina negra 
Paquete 
x5 und. 

10 

27 Libro de actas 
Papel bond 60g, tapa en cartón plastificado, medidas 32 a 
34cm largo por 20 a 23 de ancho para registro, 100 folios 
rayados. 

Unidad 20 

28 
Marcador permanente  
punta delgada 

Marcador permanente, desechable, alto rendimiento, punta 
delgada y resistente, ancho de trazo 1 mm, para marcar y 
escribir sobre cualquier superficie, especialmente sobre 
CD, tinta permanente a base de alcohol, de secado 
instantáneo, tapa con clip de excelente sujeción, tapa 
antiasfixiante. 

Unidad   12 

29 Minas 0,7 
Mina para portaminas, con diámetro de escritura 
aproximado de 0,7 mm, con tonalidad de escritura hb, por 
12 und. 

Caja o 
tubo x 12  

12 

30 Notas  Adhesivas  
Nota adhesiva medianas, taco de papel de 100 hojas, en 
bond, engomado, tamaño de la hoja 76*76mm, colores 
fluorescentes en varios tonos por paquete 

Paquete x 
100 unds 

24 

31 Contac Transparente Rollo de papel contac original transparente. 
Rollo x 
20mt 

10 



                                        

 

32 
papel contac x 20 mts 
verde 

Rollo de papel contac original color verde. 
Rollo x 
20mt 

2 

33 
papel contac x 20 mts 
rojo  

Rollo de papel contac original color rojo. 
Rollo x 
20mt 

2 

34 
papel contac x 20 mts  
amarillo 

Rollo de papel contac original color amarillo. 
Rollo x 
20mt 

2 

35 Papel higiénico jumbo  *Papel blanco, Ref. 30200139, rollo x 400 mts. Unidad   150 

36 Papel strech de 20 cms Papel strech de 20 cms  x 457 mts calibre 6 
Rollo x 
457mt 

6 

37 Papel strech de 50 cms Papel strech de 50 cms  x 457 mts calibre 6 
Rollo x 
457mt 

4 

38 Paquete de mezcladores  Mezclador de tinto, 5 milímetros de diámetro 
Paquete 
x1000 
und. 

50 

39 Pegante en barra 
Pegante en barra de tradicional envase cilíndrico 
enroscable en la parte inferior, de rápido secado, fácil de 
usar,  contenido de 40 gramos. 

Unidad  50 

40 Colbon Líquido 
Pegante líquido para papel, no tóxico, lavable, secado 
rápido, fácil, aplicación inofensivo a la piel, transparente al 
secar con tapa rosca.  

Pote x  
1,000 gr  

6 

41 Colbon Líquido 
Pegante líquido para papel, no tóxico, lavable, secado 
rápido, fácil, aplicación inofensivo a la piel, transparente al 
secar con tapa rosca.  

Pote x  
125 gr  

12 

42 Pila Alcalina AA * par 
Pilas alcalinas, de tamaño AA, no recargables, con voltaje 
de 1.5 V y presentación tipo blíster de 2 unidades 

Par 12 

43 Pila Alcalina 9 voltios 
Batería Alcalina, Tamaño 9V, Voltaje de 9, Terminales Tipo 
Tapa y Base 

Unidad 8 

44 Portaminas 0.7  
Portaminas con punta y clip elaborado en plástico con 
diámetro para mina de 0.7 mm, zona de agarre en plástico, 
con borrador, sin afila minas 

Unidad 12 

45 Resma de papel carta 

Medidas de 21,6 x 27,9 cm - 8,5" x 11", 75 g/m2, tamaño 
carta.  
Color natural 
Elaborado 100% con fibra de caña de azúcar 
Totalmente libre de cloro y acido 
No contiene químicos blanqueadores , ni colorantes , ni 
matizantes 
No contiene componentes sintéticos para blanqueo 
Producto 100% natural de excelente desempeño y óptima 
calidad multipropósito 
Libre de polvillo lo cual evita atascamientos en sus equipos 
Pulpa totalmente comprometida con el medio ambiente 

Resma x 
500  

143 



                                        

 

46 Resma de papel oficio Papel bond, blanco , de 75 g/m2, tamaño oficio.  
Resma x 
500 

15 

47 Revistero 

Reforzado en cinta , forrado y plastificado, fabricado en 
cartón de 2,5mm compacto. Medidas aproximadas de : 26 
cm de ancho x 30cm de alto x 8 cm de profundidad. No 
armable 

Unidad   50 

48 Rollo toalla tocador  
*Rollo toalla natural desechable, ref. 30208503, rollo x 100 
mts. 

Unidad   204 

49 Saca Gancho Sacaganchos metálico  Unidad 12 

50 Servilletas Servilleta Doblada color blanco 26X26.5 
Paquete x 
100 unds. 

10 

51 Silicona para vehículo 

Silicona con protector UV-3 que previene contra los 
dañinos rayos ultravioleta del sol, penetra las superficies de 
vinilo, caucho, plástico y cuero, proporcionando una barrera 
protectora, previniendo así el agrietamiento del tablero. 

Tarro x 
500 ml 

6 

52 sobre manila carta  

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamaño 21 cm 
x 20 cm x 4 cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 
presentación exterior sin ventanilla, de Tipo solapa 
universal 

Unidad   400 

53 
Sobre de manila Carta 
especial 

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamaño 
25.0x31.0cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 
presentación exterior sin ventanilla, de Tipo solapa 
universal  

Unidad   200 

54 Sobre de manila Oficio 

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamaño 
25.0x35.0cm, sin burbuja plástica de amortiguación, 
presentación exterior sin ventanilla, de Tipo solapa 
universal  

Unidad   400 

55 Termo camping 5lt 

Conservación de calor garantizado. fabricación Cuerpo 
interior: POLIPROPILENO HOMO 01H45Cuerpo exterior: 
POLIETILENO AD HPB-0354Grifo: POLIPROPILENO 
COPO 20C65NA IMPACTO y CAUCHO LAPRENE 8EF 01 
A45Base y tapa: POLIETILENO AD HI 2053 
INYECCIONSubtapa: POLIETILENO BDL INYECCIÓN 
LLBI-2024 

Unidad   2 

56 Termo tradicional Termo tradicional de 1 lt, conserve calor, color rojo o azul unidad 2 

57 Vaso desechable Color blanco 7 Oz 
Paquete x 
50 und. 

110 

  
 


