
INSTITUTO DE CULTURA Y PATRIMONIO DE ANTIOQUIA

CUADRO DE CLASIFICACIÓN POR ÁREAS

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA CÓDIGO SERIES CÓDIGO SUBSERIES CÓDIGO

Consejo Directivo Dirección 1000 ACTAS 01 Acta de Comité Asesor de Control Interno 03

Consejo Directivo Dirección 1000 ACTAS 01 Acta de Consejo Directivo 20

Consejo Directivo Dirección 1000 ACTAS 01 Acta de Grupo Primario 22

Consejo Directivo Dirección 1000 ACUERDOS 02 Acuerdo de Consejo Directivo 01

Consejo Directivo Dirección 1000 AUTORIZACIONES Y PERMISOS 04 Autorización de Uso 01

Consejo Directivo Dirección 1000 CAMPAÑAS 05 Campaña de Comunicación 01

Consejo Directivo Dirección 1000 INFORMES 18 Informe a Entes de Control 02

Consejo Directivo Dirección 1000 INFORMES 18 Informe de Auditoría 05

Consejo Directivo Dirección 1000 INFORMES 18 Informe de Evaluación Independiente 06

Consejo Directivo Dirección 1000 INFORMES 18 Informe de Gestión 07

Consejo Directivo Dirección 1000 INFORMES 18 Informe de Seguimiento 08

Consejo Directivo Dirección 1000 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control de piezas de Comunicación 07

Consejo Directivo Dirección 1000 PLANES 26 Plan de Acción 03

Consejo Directivo Dirección 1000 PLANES 26 Plan de Comunicación 07

Consejo Directivo Dirección 1000 RESOLUCIONES 31 Resolución Administrativa 01

Dirección Subdirección de Planeación 1100 ACTAS 01 Acta de Consejo Departamental 19

Dirección Subdirección de Planeación 1100 ACTAS 01 Acta de Grupo Primario 22

Dirección Subdirección de Planeación 1100 ACTAS 01 Acta de Reunión 23

Dirección Subdirección de Planeación 1100 INFORMES 18 Balance de Gestión Anual 01

Dirección Subdirección de Planeación 1100 INFORMES 18 Informe a Otras Entidades 03

Dirección Subdirección de Planeación 1100 INFORMES 18 Informe de Gestión 07

Dirección Subdirección de Planeación 1100 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control de Elecciones Consejo Arte y Cultura 

Departamental

05

Dirección Subdirección de Planeación 1100 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control de Llamadas a Municipios 06

Dirección Subdirección de Planeación 1100 PLANES 26 Plan de Acción 03

Dirección Subdirección de Planeación 1100 PLANES 26 Plan Departamental de Cultura 10

Dirección Subdirección de Planeación 1100 PLANES 26 Plan Estratégico 11

Dirección Subdirección de Planeación 1100 PLANES 26 Plan Sectorial en Arte y Cultura 12

Dirección Subdirección de Planeación 1100 PROYECTOS 30 Proyecto de Inversión 04

Dirección Subdirección de Planeación 1100 PROYECTOS 30 Proyecto Formación Ciudadana, Artística y Cultural 08

Dirección Subdirección de Planeación 1100 PROYECTOS 30 Proyecto Planificación Cultural y Gestión Cultural y del 

Conocimiento

09

Dirección Subdirección de Planeación 1100 SISTEMA BASE DE DATOS 33 Sistema de Información de la Cultura y el Patrimonio de 

Antioquia SICPA

05
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Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 ACTAS 01 Acta de Comité de Biblioteca 05

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 ACTAS 01 Acta de Consejo Departamental 19

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 ACTAS 01 Acta de Grupo Primario 22

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 ACTAS 01 Acta de Reunión 23

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 EVENTOS 15 Evento Cultural y Artístico 01

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 HISTORIAS 17 Historia de Bienes de Obras de Arte 01

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 INFORMES 18 Informe a Otras Entidades 03

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 INFORMES 18 Informe de Asesoría Técnica 04

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 INFORMES 18 Informe de Gestión 07

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control Contactos Bibliotecas Departamentales 01

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control de Consultas y Material Biblioteca 02

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control de Documentos 04

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control Depósito Legal 10

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control Salida Bienes Culturales Libre Circulación 12

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 INVENTARIOS 20 Inventario del Patrimonio Material e Inmaterial 04

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 PROYECTOS 30 Proyecto Apropiación Social del Patrimonio 01

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 PROYECTOS 30 Proyecto Circulación, Acceso y Consumo 02

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 PROYECTOS 30 Proyecto de Intervención al Patrimonio Cultural 03

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 PROYECTOS 30 Proyecto Equipamientos y Servicios Culturales 06

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 PROYECTOS 30 Proyecto Estímulos 07

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 PROYECTOS 30 Proyecto Formación Ciudadana, Artística y Cultural 08

Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 SISTEMA BASE DE DATOS 33 Descripción Material Bibliográfico 02
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Dirección Subdirección de Patrimonio y Fomento 

Artístico y Cultural

1200 SISTEMA BASE DE DATOS 33 Descripción Material Musical Fonoteca 03

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Baja de Bienes 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comisión de Personal 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité de Archivo 04

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité de Bienes 06

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité de Buen Gobierno y Racionalización de 

Trámites

07

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité de Calidad 08

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité de Conciliación 09

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité de Contratación 10

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité de Convivencia Laboral 11

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité de COPASO 12

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité de Etica 13

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité de Incentivo Laboral 14

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité de Sostenibilidad Contable 15

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité Grupo Directivo MECI 16

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité Grupo Interno de Trabajo para la 

Adecuación Administrativa

17

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Comité Grupo Operativo MECI 18

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Eliminación de Documentos 21

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ACTAS 01 Acta de Reunión 23

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 APERTURA Y MOVIMIENTO DE 

CUENTAS BANCARIAS

03

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 COMPROBANTES CONTABLES 06 Comprobante de Ajustes 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 COMPROBANTES CONTABLES 06 Comprobante Contable de Egreso 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 COMPROBANTES CONTABLES 06 Comprobante Contable de Ingreso 03

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 COMUNICACIONES OFICIALES 07 Circular 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 COMUNICACIONES OFICIALES 07 Consecutivo de correspondencia 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 CONCEPTOS 08 Concepto Jurídico 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 CONCILIACIONES 09 Conciliación Activos Fijos 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 CONCILIACIONES 09 Conciliación Bancaria 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 CONCILIACIONES 09 Conciliación Contabilidad y Presupuesto 03

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 CONCILIACIONES 09 Conciliación Seguridad Social 04

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 CONTRATOS Y CONVENIOS 10 Contratación Directa 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 CONTRATOS Y CONVENIOS 10 Convenios de Asociación y/o Cooperación y/o Apoyo 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 CONTRATOS Y CONVENIOS 10 Convocatoria Eventos Culturales 03

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 CONTRATOS Y CONVENIOS 10 Convocatoria Pública o Proceso de Selección 04

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 11 Declaración de Ingreso y Patrimonio 01
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Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 11 Declaración de Medios Magnéticos 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 11 Declaración de Retención de Industria y Comecio ICA 03

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 11 Declaración de Retención en la Fuente 04

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 EJECUCION PRESUPUESTAL 12

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ESTADOS FINANCIEROS 13

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 ESTUDIOS 14 Descripción y Valoración de Cargos 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 FORMACION Y CAPACITACION 16 Capacitación en Inducción y Reinducción 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 FORMACION Y CAPACITACION 16 Formación y Entrenamiento del Personal 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 HISTORIAS 17 Historia de Bienes Muebles 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 HISTORIAS 17 Historia Laboral 03

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INFORMES 18 Informe a Entes de Control 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INFORMES 18 Informe a Otras Entidades 03

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INFORMES 18 Informe de Auditoría 05

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INFORMES 18 Informe de Gestión 07

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control de Creación de Usuarios 03

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control de Documentos 04

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control de Servicio Tecnológico 08

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control de uso de Licencias Software 09

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 Control Planillas de Distribución 11

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INVENTARIOS 20 Inventario de Activos 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INVENTARIOS 20 Inventario de Activos de Consumo 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INVENTARIOS 20 Inventario de Almacén 03

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 INVENTARIOS 20 Inventario documental 05

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 LIBROS CONTABLES 21 Libro de Caja Diario 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 LIBROS CONTABLES 21 Libro Mayor y Balance 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 LICENCIAS 22 Licencia de Software 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 NOMINA 23 Nómina Personal 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PAGOS Y APORTES 24 Aporte a Seguridad Social y Parafiscales 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PETICIONES QUEJAS RECLAMOS 

SOLICITUDES Y FELICITACIONES

25

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PLANES 26 Plan Anual de Cuentas PAC 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PLANES 26 Plan anual de Transferencias Documentales 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PLANES 26 Plan de Adquisiciones 04

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PLANES 26 Plan de Bienestar 05

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PLANES 26 Plan de Capacitación 06

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PLANES 26 Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo 08

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PLANES 26 Plan de Mejoramiento por Procesos 09

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PLANES 26 Plan Estratégico 12
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Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 POLIZAS 27 Póliza de Seguro 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PROCESOS 28 Convocatoria Pública o Proceso de Selección Desierto 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PROCESOS 28 Proceso Disciplinario 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PROCESOS 28 Proceso Jurídico Acción Constitucional 03

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PROCESOS 28 Proceso Jurídico Administrativo no Contencioso 04

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PROCESOS 28 Proceso Jurídico Civil 05

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PROCESOS 28 Proceso Jurídico Comercial 06

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PROCESOS 28 Proceso Jurídico Penal 07

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PROGRAMAS 29 Programa de Salud Ocupacional 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 PROYECTOS 30 Proyecto de Presupuesto 05

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 SELECCIÓN DE PERSONAL 32 Selección de Personal 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 SELECCIÓN DE PERSONAL 32 Selección de Practicantes 02

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 SISTEMA BASE DE DATOS 33 Control de Personal 01

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 SISTEMA BASE DE DATOS 33 Sistema de información Contable y Financiera SICOF 04

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 SISTEMA BASE DE DATOS 33 Descripción Comunicaciones y Actos Administrativos 06

Dirección Subdirección Administrativa y Financiera 1300 SISTEMA DE GESTION DE 

CALIDAD

34


