GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

INSTITUTO DE CULTURA Y PATRIMONIO DE ANTIOQUIA
INVITACION PUBLICA
PROCESO DE MINIMA CUANTIA N° 006 DE 2016

OBJETO: Prestar los servicios de apoyo logistico y operativo, para la realizacion de la
primera reunién de los Consejos Departamentales de las Artes y la Cultura, en el afio
2016.

PRESUPUESTO OFICIAL: Diecinueve millones de pesos ($19.000.000), IVA incluido

PLAZO: Dos (2) meses contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, sin
sobrepasar el 30 de diciembre de 2016.

CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia convoca a las veedurias ciudadanas para
que ejerzan vigilancia preventiva y posterior del proceso de gestién, haciendo
recomendaciones escritas y oportunas ante la entidad que ejecuta el programa, proyecto
0 contrato y ante los organismos de control del Estado para mejorar la eficiencia
institucional y la actuacién de los funcionarios publicos de conformidad con lo establecido
en la Ley 850 de 2003, para lo cual pueden consultar este proceso en la pagina
www.contratos.gov.co

13 DE JUNIO DE 2016

°“‘°°" %, NIT 900.425.129-0

Palacio de la Cultura Rafael Uribe Uribe. Carrera 51 No. 52 —03
Teléfono +(574) 32097 80 Fax +(574) 25184 61

Medellin — Antioquia — Colombia

www.culturantioquia.gov.co - contacto@culturantioquia.gov.co

e

s
Qongnsiuos®

@

NTCGP Net

1S0 9001 1000

et ON og
% ceranmd D
<

«icontec

Cermpcho®



http://www.contratos.gov.co/

GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

TABLA DE CONTENIDO

Lo CAPITULOD oottt ettt ettt e e e et et et et e et e et e et e et e et et e et e e ete e e et e et e eareeneeeeeeneeens 4
GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION ....ooiitet ettt 4
Lol OBUIET O ittt oottt et et e e et e e ettt et e et e ettt e et et e et e et e ettt e e et et eaaes 4
1.2 Codigo Estandar de ProdUcCtOS Y SEIrVICIOS ..occuiiiiiiieeiiiiiiiieiiee s s ciiiiee e e e e e s s snnivenn e e e e e s nnnes 4
1.3  ESPECIFICACIONES TECNICAS ..ot e ottt ettt et et ettt e et e e et ee e e e e e e e et eeeeneens 5
LB PLAZO oottt ettt e 10
1.4, PRESUPUESTO OFICIAL ..ot eee ettt ettt e e et et et st e et et e et e et et e et et e e e eeeeeeeees 10
1.5, FORMA DE PAGO ..ottt ee e ee e et e e e e e et ee e et e e et e e e et e e e eeereee s e eeeneeaeeaee 11
2 o7 =1 1 1 U X @ TSSOSO 13
ETAPAS DEL PROCESO ... ettt ettt eee ettt e et et e e e e e e e e e e e et e et e e e e e et eeeeeseeeeeeeeeeeenaeeans 13
2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION .....cctieeeteeeeeeee oot 13
2.2.  ACLARACIONES Y MODIFICACIONES (ADENDAS) A LA INVITACION PUBLICA ....... 14
2.3.  SITIO DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS ...t et oottt eeeeseae e nanan 15
2.4. PROPUESTA CON PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO ...vtiiieeeeeeeeeeeeeeeee e 15
2.5.  COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA ...t e ottt eee e 15
2.6. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE MINIMA CUANTIA ...cooovviveieeen 15
T o7\ =1 i 1 U 1@ ISR 17
CONDICIONES DE PARTICIPACION Y CRITERIOS DE SELECCION .....oooveoieeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns 17
3.1, INSTRUCCION PRELIMINAR ...ttt ettt ettt ettt et et et ee et e et et e e aae e eeaeeene e 17
3.2. CONDICIONES DE PARTICIPACION = HABILITANTES ...ttt oottt 17
TR B O T o - Tod o F=To I U1 4 (o [T oF - VOO OPU ST PPPRRN 18
3.4, EXPERIENCIA MINIMA .. oot e e e e et e e e e e ee e e eneeeeneenn 20
3.5. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (Formato NO. 1) .....ccccoevvevvvevennnnan. 20
3.6. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) ...oiiiiiiiiieiee ettt 20
3.7. APORTES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (Formato No. 3)..21
3.8. CERTIFICACION DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTO (Formato No. 4) ............... 21
3.9. CERTIFICACION DE NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES (Formato No. 5) 21
3.10. DOCUMENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS (FOrmato 7).....ccccccveeeveevevananns 21
3.11. CRITERIOS DE SELECCION ... ettt ettt ettt ettt ettt et et e e eee s 22
S oY > 1t U ]I ISR 23
PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS ..ottt ettt ettt ettt eae st e ettt eeene e nnes 23
4.1,  IDIOMA DE LA PROPUESTA ..ottt ettt ettt e e eee e 23
4.2,  FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA ..ottt ittt se e 23
4.3, PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS ..ottt ettt ee e e 24
4.4, LEGALIZACION DE DOCUMENTOS ..ottt ettt e et e e eee e e e s e see s 24
45. GASTOS DERIVADOS DE LA PREPARACION DE LA PROPUESTA Y EL POSTERIOR

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO ...ttt et et eeee e 24
4.6. RETIRO DE LA PROPUESTA . ..ot e ottt ettt ee et et e e et e et et eeeee e e e et e e eeeeaaeas 25
4.7. EXPEDIENTE PUBLICO Y SOLICITUD DE COPIAS ... .ottt 25
4.8, PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA . .oe ottt ettt et ee e aeee e aeesies 25
L oY =T 1 1 6] 1 T OSSR 26
CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA .. oo oottt ettt ettt ee e 26
TR 07\ =1 1 1 U1 @ T USSR 28
CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO ... oueeeet et oottt ettt et ee e eee s 28
6.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA oottt ettt ettt et ee et ee et et e e eee s 28

°“‘°°" ’% NIT 900.425.129-0
Palacio de la Cultura Rafael Uribe Uribe. Carrera 51 No. 52 —03
Teléfono +(574) 32097 80 Fax +(574) 25184 61
Medellin — Antioquia — Colombia
www.culturantioquia.gov.co - contacto@culturantioquia.gov.co

Cermpcho®

& oL
- ,99

0y 41v0
9Ngng wo

\3

1\0N DE
ML 3,
<

”c = IfiZ.I;-N
1SO 9001




GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE
6.2. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO DE CULTURA Y PATRIMONIO DE ANTIOQUIA. ...... 28
B.3.  CESION ...ttt ettt ettt et ettt ettt ettt ettt ettt ettt aas 29
B.4.  SUBCONTRATACION ..ottt ettt ee et e e et e e et et e e e e eee s 29
T /16 1 N T 29
6.6. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA ...ttt 29
6.7. CLAUSULAS EXORBITANTES .. .o oo ottt ettt et ee e e e e e ee e eee s 29
6.8. INDEMNIDAD DE LA ENTIDAD . ....oottiiiiiiiiiteieeeeeeeeeeeeeeeteeeeesesesssssessssssssssssssssssssssssssssssrsssreres 30
6.9. SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA DEL CONTRATO ...otieeoeeeeeeeee e 30
6.10. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO ...ocvteeeeeeeeeeeeeeee e 30
6.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO ...ttt ettt e et n e 30
6.12. GA R ANT A S oottt ettt ettt e e ettt e et e et e et e et e et e et e et e e et et e et nt e e aes 31
AR 07 =1 1 1 U 11 TSRO 31
FORMATOS DEL PROGCESO . ... ..ottt ettt e et e s e et e et e e e e et e s s et s e rbeasbnees 32
L@ T 1Y N0 1O 2N 1 Lo T T 33
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA ...oee ottt et see e ee e 33
FORMATO NO. 2.t e e e e s e e aaaas iError! Marcador no definido.
PROPUESTA ECONOMICA ...ttt iError! Marcador no definido.
FORMATO NO. B.iiiiiiiiiiiiiiiiiiiii ettt ettt ettt et teeee e eeaeaeaeaeseseasasssssasaasasssesssssesssasesssssssasssasssssssssssssnnnnnnes 38
APORTES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL.........cooovviiiiiiiii 38
FORMATO NO. Dottt ettt e e e e et et e eae e aaasasaaaeseaasasaseaasaaasasasesasssasssnsssssnsssnnnnnnes 39
CERTIFICACION DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTOS ...cvtieeee ettt 39
O T 1Y AN 1O 2N 1 o T T 40
CERTIFICACION DE NO INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES .......eeoeeeeeeeeeee e 40
O T 1Y AN 1O I 1 Lo T T 41
DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL ....coovooveeveeveeenn., 41
FORMATO NO. 7eeeiiiieiieieeeeeeeee ettt ettt e et e e et e et e e e aaa e aaaeseaaseseseaeseaesassaesesasasnsnsssssnsnnnnnnnnns 42
ESPECIFICACIONES TECNICAS . .....oooiiiiiiettteieeeeeeeeeeeeeeeeeeaeaeeaaeaaaaaeaesesesesssasasssssssssssssssssssssssssssssnres 42
ANEXO NO. L. 48
MODELO COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA ...oooe et 48
GO, NIT 900.425.129-0

oL

Palacio de la Cultura Rafael Uribe Uribe. Carrera 51 No. 52 - 03
Teléfono +(574) 32097 80 Fax +(574) 251 84 61

& Medellin — Antioquia — Colombia
www.culturantioquia.gov.co - contacto@culturantioquia.gov.co

Cermpcho®

@

5
D

0y 41v0
9Ngng wo

0N DE
ML Qe
<

NTCGP
1000

1S0 9001

«icontec




GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

1. CAPITULO

GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION

1.1 OBJETO

Prestar los servicios de apoyo logistico y operativo, para la realizacion de la primera
reunion de los Consejos Departamentales de las Artes y la Cultura, en el afio 2016.

1.2 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS

Para el presente proceso la clasificacion del Codigo Estdndar de Productos y Servicios de
Naciones Unidas UNSPSC 14.0801, implementada con la entrada en vigencia del Decreto
1082 de 2015, es la siguiente:

CODIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Servicios de Gestion, Actividades de
Servicios Profesionales de Comercializacién y ventas y Gestion de
80141607 e SO ’
Empresa y Servicios distribucion promocion de eventos
Administrativos negocios
Servicios de Gestion,
Servicios Profesionales de Comercializacién y Exhibiciones y Reuniones y
80141902 - A . )
Empresa y Servicios distribucion ferias comerciales | eventos
Administrativos
Servicios de Viajes, Restaurantes y catering Establecimientos Restaurantes
90101501 | Alimentacion, Alojamiento (servicios de comidas y para comery
y Entretenimiento bebidas) beber
Servicios de Viajes, Instalaciones hoteleras, Hoteles v moteles Hoteles
90111501 | Alimentacion, Alojamiento alojamientos y centros de >y
- y pensiones
y Entretenimiento encuentros
Servicios de Viajes, Restaurantes y catering Servicios de
90101600 | Alimentacion, Alojamiento (servicios de comidas y banquetes y
y Entretenimiento bebidas) catering
Servicios de Viajes, Restaurantes y catering Servicios de
90101800 | Alimentacién, Alojamiento (servicios de comidas y comida para llevar
y Entretenimiento bebidas) y a domicilio
Servicios de Viajes, Instalaciones hoteleras, Facilidades para
90111600 | Alimentacion, Alojamiento alojamientos y centros P
- encuentros
y Entretenimiento de encuentros
78111500 Servicios (_1e Transporte, Transporte de pasajeros Transporte Qe
Almacenaje y Correo pasajeros aérea
Servicios de Transporte . Tran§porte de
78111800 : ! Transporte de pasajeros pasajeros por
Almacenaje y Correo
carretera
- . Servicios de
80111701 ﬁervmlos de recursos Reclutamiento de contratacion de
umanos personal
personal
93141700 Servicios I?o_hncos y de Serylmos comunitarios y Cultura
Asuntos Civicos sociales
86101710 SerV|C|_o§ educativos y de Formacién profesional Serwc'los _o!e Serwu_o:s de
formacion capacitacién formacion

1S0 9001
4

NTCGP
1000

Gp
0\;0}?:& Sor 200:3
O X

£

wmliNet &

o
3.

z8

38

-1

— %,
W \

Cermpcho®

S0
5o

O0nge uos>

NIT 900.425.129-0
Palacio de la Cultura Rafael Uribe Uribe. Carrera 51 No. 52 - 03

Teléfono +(574) 32097 80 Fax +(574) 25184 61
Medellin — Antioquia — Colombia

www.culturantioquia.gov.co - contacto@culturantioquia.gov.co
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vocacional — no pedagdgica
cientifica
Servicios de Gestion, Trabajadores
Servicios Profesionales de Servicios de recursos Servicios de manuales
80111613 .
Empresay Servicios humanos personal temporal | temporales
Administrativos

1.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Contexto v condiciones para la oferta y ejecucion de los servicios

Los servicios incluidos en este estudio técnico se ejecutaran con ocasion de la operacion
logistica de la primera sesién de los consejos departamentales de las artes y la
cultura, afio 2016.

Lineamientos y condiciones para la elaboracion de la oferta y ejecucion del contrato

e Los valores de los componentes estudio de costos del proceso (5 componentes de la
A — E) estan definidos de acuerdo con tres modalidades de operacién, determinantes
para la elaboracién de la oferta y el pago de los recursos:

a. Costos promedio de servicios definidos a partir de la cotizacion con varios
proveedores.

b. Costos promedio por servicio/regién definidos a partir de los costos de los
diferentes servicios que se prestan en los municipios.

c. Costos fijos definidos a partir de las actividades, perfiles y condiciones especificas
del servicio.

e EIl contratista debera coordinar la prestacion de los servicios con el Instituto, de tal
manera que garantice estandares 6ptimos de calidad en la entrega oportuna de los
productos y el cumplimiento de las obligaciones y especificaciones requeridas.

e Los servicios contemplados en el contrato se reconoceran (se efectuara el pago) en
las cantidades efectivamente solicitadas, ejecutadas y acreditadas con soportes de
ejecucion fisica. Los valores correspondientes a las cantidades no ejecutadas podran
ser reasignados o redistribuidos en los demas componentes del contrato, previo visto
bueno de la Supervision.

e La ejecucion de los costos fijos contemplados en el contrato debera acreditarse con
recibos firmados por los beneficiarios, que permitan la verificacién del pago por el
monto aqui definido. Los recursos correspondientes a estos items podran ser
reasignados o redistribuidos en los demas componentes del contrato, previo visto
bueno de la Supervision.

o En caso de que

1S0 9001
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bienes o servicios, por otras que no se encuentran contempladas en el contrato, como
destinos nuevos para el caso de trasporte, caracteristicas nuevas para el servicio de
alimentacion, etc., el contratista deberd presentar cotizaciones con las nuevas
caracteristicas requeridas, previa contratacion del servicio, para el analisis conjunto
con la Supervision.

e Los datos suministrados al contratista para la ejecucion del contrato han sido
autorizados en los términos de la ley 1581 de 2012 para el desarrollo de proyectos del
Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia, por lo que no podra darse ningln uso
diferente a los mismos, ni utilizarlos para otros fines diferentes a la ejecucion de este
contrato.

e Todas las actividades colectivas estan dirigidas a un numero amplio de participantes.
Por lo tanto, es posible que algunas de ellas requieran mayor o menor inversion
econdmica para asegurar el cubrimiento en el nUmero de participantes; esto estara
siempre en funcion de la demanda social y en correspondencia con lo indicado por la
Supervision. Cualquier movimiento especifico en los rubros debe hacerse con la
debida autorizacion del Supervisor.

Procedimientos y tiempos parala gestiéon de los servicios

Para el proceso de contrataciébn y ejecuciéon del contrato, se adoptan las siguientes
acepciones:

e Solicitud: Documento expedido por el Instituto y enviado via correo electrénico al
equipo coordinador del contratista, con la finalidad de informar los servicios requeridos
y sus condiciones de ejecucién (cantidades, calidades y tiempos de entrega).

e Servicios: Es la prestacion en la cantidad requerida, de cualquiera de los componentes
del estudio de costos, que debe garantizar el contratista de acuerdo con la solicitud
formulada por el Instituto, para la adecuada ejecucion contractual como la contrataciéon
de servicios personales, el transporte aéreo, fluvial o terrestre de personas, la
alimentacion, el alojamiento, actividades de tipo técnico, entre otros.

e Tramite: Es la gestion eficiente y eficaz de las solicitudes formuladas al contratista.
Los trAmites se sujetaran a la siguiente categorizacion:

a. Categoria 1 - Tramite simple: Cuando se requiera la gestion de solicitudes que
contemplen 30 servicios 0 menos, del mismo o distinto componente, para lo cual el
contratista tendra 72 horas para el trdmite y comunicarlo al Instituto.

b. Categoria 2 - TrAmite complejo: Cuando se requiera la gestion de solicitudes que
contemplen 31 servicios 0 mas, del mismo o distinto componente, para lo cual el
contratista tendra 96 horas el tramite y comunicarlo al Instituto.
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El Instituto designara una persona de enlace que hace parte del equipo de Supervision,
quien serd el conducto principal para realizar y hacer seguimiento a los requerimientos.

El contratista mantendra informado al Instituto acerca de los avances en los tramites, es
decir, en la gestion de los servicios solicitados.

El Instituto se reservard el derecho de hacer ajuste a las fechas de realizacién de los
eventos o0 a la cancelacion de los mismos, por situaciones extraordinarias. Los ajustes y
las cancelaciones se hardn con una antelacion minima de 72 horas a la realizacion del
evento/actividad.

Servicios y especificaciones técnicas

A. RECURSO HUMANO
El contratista debera coordinar y dar tramite a la totalidad de solicitudes formuladas por el
Instituto en funcién de los componentes establecidos para la ejecucién del contrato, para
lo cual contara con un coordinador logistico.

Coordinacion logistica

e Perfil y condiciones: Tecndlogo o profesional de las ciencias administrativas o del area
social, con experiencia minima en coordinacion logistica y operativa de cuatro (4)
eventos, en los ultimos 24 meses, contados a la fecha de apertura del proceso. En las
labores de coordinacién no habré interrupcién por fines de semana o dias festivos en
los momentos que asi se requiera.

La persona indicada en la oferta para las actividades de coordinacion y calificada en el
marco del proceso de contratacién, sera con quien el Instituto establezca relaciéon
directa para todos los fines de coordinacion del proyecto. El cambio de ésta persona
se someterd al cumplimiento de los criterios de evaluacién del proceso.

e Actividades:

v/ Establecer una comunicaciéon permanente con el Instituto.

v' Recibir y tramitar las solicitudes, asegurando rapidez y cumplimiento en la
ejecucion de los servicios solicitados.

v' Elaborar y entregar oportunamente los informes de avance de la ejecucion técnica
y presupuestal, establecidos en la forma de desembolso del contrato, y en general
los solicitados para seguimiento por parte de la supervision.

v' Atender las observaciones del equipo humano del Instituto, en especial, las
realizadas por el equipo de Supervision.

v" Velar por la correcta contratacion y ejecucion de todos los servicios solicitados
durante la ejecucion contractual.

v' Reservar y contratar los servicios de transporte aéreo y terrestre, alojamiento y

SOl 2003 NIT 900.425.129-0
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alimentacion para el desarrollo de las actividades requeridas.

v' Gestionar la documentacion que se requiera para la contratacion del recurso
humano y de los servicios solicitados y la contratacion oportuna de los mismos.

v Velar por la aplicacion de los formatos de recoleccion de informacién
encomendados por el Instituto.

v Garantizar las condiciones técnicas y logisticas en los lugares que se desarrollen
actividades.

v Asistir a las reuniones que sean requeridas por el Instituto.

B. SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS

El contratista debera atender las solicitudes de transporte y velar4d por cumplir los
itinerarios y orientaciones de horario dados por el Instituto, atendiendo no obstante a las
condiciones de los servicios aeronauticos. Se atendera la reserva y tramite de la cantidad
de vuelos establecidos (ida y regreso) en el presupuesto detallado, tal como se dispone a
continuacion:

e Numeral 2. Servicios de transporte aéreo regional clase econdmica (ida y regreso)
Apartadé - Aeropuerto Olaya Herrera - Apartado.

e Numeral 3. Servicios de transporte aéreo regional clase econémica (ida y regreso)
Caucasia - Aeropuerto Olaya Herrera - Caucasia.

C. SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PASAJEROS

Transporte terrestre interregional: movilidad de los pasajeros de una region a otra, 0 a
varias regiones. El rubro destinado a la ejecucion de este servicio constituye un costo
fijo del contrato. Con este tipo de transporte no existen precios de mercado unificados,
por lo tanto el contratista debe entregar a los beneficiaros el tope establecido por region,
de acuerdo a una ponderacién promedial establecida por el Instituto.

El contratista atendera la entrega de recursos por concepto de transporte terrestre
interregional sefalados en el presupuesto detallado (ida y regreso), tal como se
dispone a continuacion:

v Numeral 4. Servicios de transporte terrestre interregional Uraba (ida y regreso).

v" Numeral 5. Servicios de transporte terrestre interregional Suroeste - Medellin (ida
y regreso).

v Numeral 6. Servicios de transporte terrestre interregional Oriente - Medellin (ida y
regreso).

v" Numeral 7. Servicios de transporte terrestre interregional Occidente - Medellin (ida
y regreso).

v Numeral 8. Servicios de transporte terrestre interregional Norte - Medellin (ida y
regreso).

NIT 900.425.129-0
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v" Numeral 9. Servicios de transporte terrestre interregional Nordeste - Medellin (ida
y regreso).

v Numeral 10. Servicios de transporte terrestre interregional Magdalena Medio -
Medellin (ida y regreso).

v Numeral 11. Servicios de transporte terrestre interregional Bajo Cauca - Medellin
(ida y regreso).

Los valores correspondientes al transporte terrestre interregional se deben entregar
directamente a los participantes de los eventos, en el lugar de realizacion de los mismos.
Esta actividad sera llevada a cabo por el coordinador operativo. Cabe aclarar que el
Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia no se hara responsable del transporte de
valores o documentacién de tipo comprobante para acopio de los soportes de pago; esta
actividad es de entera responsabilidad del contratista.

D. SERVICIO DE ALOJAMIENTO

Para la ejecucién de los servicios de alojamiento, en respuesta a la solicitud formulada por
el Instituto al contratista, éste Ultimo presentara tres cotizaciones de proveedores que
cumplan las condiciones requeridas para el servicio y se ajusten al valor ofertado por el
contratista y aceptado por el Instituto, para la definicion del proveedor. Los costos que
presenten diferencia sustancial con los valores acordados en la oferta inicial, deberan
informarse y, previo analisis, autorizarse por el Supervisién antes de ser ejecutados.

El contratista atendera la reserva y tramite de la cantidad de servicios de alojamiento
sefalados en el presupuesto detallado, tal como se dispone a continuacion:

e Numeral 12. Servicios de alojamiento individual en hotel 3 estrellas en el centro de la
ciudad de Medellin, en un area cercana a la realizacion del evento. El servicio de
alojamiento debe incluir el desayuno y la empresa debe estar inscrita en el Registro
Nacional de Turismo.

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia no asumira el pago de los servicios no
incluidos o gastos extra como el servicio de minibar en los hoteles, llamadas telefénicas
intermunicipales o a larga distancia nacional e internacional, llamadas a celular, entre
otros gastos no contemplados para el desarrollo de las actividades. Con el fin de evitar
esta situacion, el contratista debe informar previamente a los beneficiarios de las
actividades, las condiciones especificas de los servicios brindados.

E. SERVICIO DE ALIMENTACION

El servicio de alimentacion para atencién de eventos debe ofrecerse en el lugar de
realizacion de los eventos/actividades o en un lugar cercano al mismo, en condiciones
adecuadas de higiene y brindando una atencién eficiente y réapida, pero de excelente
calidad, de manera que los grupos no pierdan tiempo para el desarrollo de las actividades
a las cuales fueron convocados.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
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El desayuno debe ser una provision que viene incluida en el servicio de alojamiento. Por
lo tanto, no esta incluido en este paguete de servicios.

Caracteristicas que debe tener el almuerzo tipo buffet:

Una porcion de ensalada con frutas

Una porcion de bebida (jugo, gaseosa, té u otros)

Una porcion de sopa

Una porcion de proteina animal y/o vegetal (min. 150 gramos). Carne, pollo o pescado
en tipo lomo cerdo, lomo de res, parrillada, pescado a la milanesa, pollo a la plancha
con especias, entre otros.

Una porcion de cereal (arroz, pasta u otros)

Una porcién de verduras y/u hortalizas (zanahoria, tomate, lechuga, aguacate, pepino
u otros)

Una porcion de energético (platano maduro, papa u otros)

Servicio de atencion de meseros

Servicio de atencibn con samovares, mesones y manteleria, cristaleria, vajilla,
silleteria y cubiertos.

YV VY

VVYV VYV

Caracteristicas que debe tener la cena:

Una porcion de bebida (jugo, gaseosa, té, café u otros)

Una porcion de sopa

Una porcion de proteina animal y/o vegetal (min. 150 gramos) —carne, pollo o
pescado-

Una porcion de cereal (arroz, pasta u otros)

Una porcién de verduras y/u hortalizas (zanahoria, tomate, lechuga, aguacate, pepino
u otros)

Una porcion de energético (platano maduro, papa u otros)

YV VV VVY

El contratista atendera la reserva y tramite de la cantidad de servicios de alimentacién
sefialados en el presupuesto detallado, tal como se dispone a continuacion:

e Numeral 13. Servicios de almuerzo tipo buffet.

e Numeral 14. Servicios de cena.

e Numeral 15. Servicio de estacion de café durante el dia de realizaciéon de la sesion de
consejos departamentales de las artes y la cultura.

1.3. PLAZO

El plazo para la ejecucion del contrato serd de Dos (2) meses contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio, sin sobrepasar el 30 de diciembre de 2016.

1.4. PRESUPUESTO OFICIAL
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
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El presupuesto del presente proceso es Diecinueve millones de pesos ($19.000.000), IVA
incluido.

Para efectos de la formulacibn de ofertas econdémicas, se tendrA como propuesta
econdmica la presentada de conformidad con el - Formato No. 2 Propuesta econémica
de la presente invitacion.

1.5. FORMA DE PAGO

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia pagara al contratista el valor del presente
contrato asi:

Un primer pago correspondiente al 40% del valor total del contrato, sustentado en el
recibo a satisfaccién de los siguientes productos:

o Acreditacion de la contratacion o vinculacién al proyecto del recurso humano
(Coordinador logistico) quien prestara los servicios de coordinacién operativa y apoyo
logistico para la ejecucion de las especificaciones técnicas.

o Cronograma de ejecucion logistica y operativa de acuerdo con las orientaciones
e informacion concertada con el Instituto.
o Primer informe de avance (fisico y digital) en el que se dé cuenta de la

identificacion de los posibles oferentes de los servicios a contratar y de las reservas
realizadas para la sesion de consejos departamentales (tiquetes aéreos, reservas
hoteleras, entre otros).

o Documento de paz y salvo firmada por el revisor fiscal o el representante legal de
la organizacion, en la cual certifigue que se encuentra a paz y salvo por concepto de
pago del Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales de los empleados.

Un segundo y ultimo pago correspondiente al 60% del valor total del contrato,
sustentado en el recibo a satisfaccion de los siguientes productos:

o Evaluacién de la ejecucion de la totalidad de las actividades segun lo dispuesto
en el cronograma. Incluir aqui la Descripcion de las dificultades y fortalezas
identificadas durante la ejecucion y recomendaciones para el mejoramiento de la
prestacion de estos servicios logisticos.

o Informe final técnico y de ejecucién presupuestal (fisico y digital) de la ejecucion
del 100% de las actividades del contrato.

o Evidencias del cumplimiento en la entrega de los servicios ofertados. Para este
caso, es necesario vincular fotografias de los servicios entregados durante la
ejecucion.

o Evaluacién del estado de pago de proveedores y proyeccién con fechas
especificas para los pagos que estan pendientes.

o Carta de paz y salvo firmada por el revisor fiscal o el representante legal de la

organizacion, en la cual certifique que se encuentra a paz y salvo por concepto de
pago del Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales de los empleados.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
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El valor establecido en el numeral anterior contempla los gastos, descuentos e impuestos
gue se generan para la suscripcion, legalizacion de la aceptacion y en los pagos. Del
pago que realiza la entidad se efectuaran los descuentos inherentes relacionados con la
actividad econdémica del proponente, de conformidad con lo establecido en el Estatuto
tributario y demas normas.

La factura o cuenta de cobro debe expedirse a nombre del INSTITUTO DE CULTURA Y
PATRIMONIO DE ANTIOQUIA, NIT 900.425.129-0 y cumplir con todos los requisitos de
facturacion establecidos en el Estatuto Tributario. El pago se realizara previo recibo a
entera satisfaccion por parte del supervisor y/o interventor del contrato y presentacion de
la factura o cuenta de cobro por parte del contratista.

De las cuentas de cobro o facturas que se originen en el presente contrato, al
CONTRATISTA se le haran todas las deducciones establecidas por la ley.

Ademas, para el pago el contratista debe acreditar que se encuentra al dia con el pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Integral y Parafiscales, de conformidad con el inciso
segundo y el paragrafo 1 del articulo 41 de la Ley 80.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

2. CAPITULO
ETAPAS DEL PROCESO

En el presente Proceso de Minima Cuantia se cumplira con las etapas establecidas en la
Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y el Manual de la Modalidad de Seleccion de
Minima Cuantia M-MSMC-02, expedido por Colombia Compra Eficiente.

2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

El siguiente es el cronograma del proceso de seleccién que contiene las etapas del
procedimiento a seguir:

ACTIVIDAD FECHA Y LUGAR
Junio 13 de 2016
Pagina web www.contratos.gov.co y
www.culturantioguia.gov.co.
Hasta Junio 14 de 2016
Hasta las 5:00 p.m., en fisico en la oficina 308 del
Observaciones a la Invitacién Publica. Palacio de la Cultura Rafael Uribe Uribe, carrera
51 No. 52 — 03 de Medellin o via correo
electrénico: contratacion@-culturantioguia.gov.co
Junio 15 de 2016
Pagina web www.contratos.gov.co y
www.culturantioguia.gov.co.

Se recibiran propuestas en fisico hasta Junio
16 de 2016, en la oficina 308 del Instituto de
Cierre 0 Plazo méaximo para la entrega de Cultura y Patrimonio de Antioquia, ubicada en el

propuestas. Palacio de la Cultura Rafael Uribe Uribe, carrera
51 No. 52 — 03 de Medellin.
Hasta las 4:00 p.m.

Junio 17 y 20 de 2016
Junio 21 de 2016

Publicacién de los estudios y documentos
previos y de la Invitacién Publica

Respuesta a las observaciones formuladas a
la invitacién y publicacion de adendas

Verificacién de requisitos habilitantes al
proponente con el menor precio ofertado.

Termino para subsanar inconsistencias o en fisico en la oficina 308 del Palacio de la
errores, siempre y cuando la correccién no Cultura Rafael Uribe Uribe, carrera 51 No. 52 —
represente una reformulacion de la oferta. 03 de Medellin o via correo electrénico:

contratacion@culturantioquia.gov.co
Junio 22 de 2016
Publicacién del informe de evaluacion. Pagina web www.contratos.gov.co y
www.culturantioguia.gov.co.
Junio 23 de 2016
Hasta las 5:00 p.m., en fisico en la oficina 306 del
Palacio de la Cultura Rafael Uribe Uribe, carrera
51 No. 52 — 03 de Medellin o via correo
electronico: contratacion@-culturantioguia.gov.co

Término de un dia habil para formular
observaciones a la evaluacion.

Publicacion de la respuesta a las Junio 24 de 2016
observaciones presentadas a la evaluacion y Péagina web www.contratos.gov.co y
comunicacion de aceptacion de la oferta. www.culturantioguia.gov.co.

@@

°“‘°°" ’% NIT 900.425.129-0

Palacio de la Cultura Rafael Uribe Uribe. Carrera 51 No. 52 —03
Teléfono +(574) 32097 80 Fax +(574) 25184 61

Medellin — Antioquia — Colombia

Cemmmot® www.culturantioquia.gov.co - contacto@culturantioquia.gov.co

1\ON DE
% ceranmd S
<
o a"
ONgng uox’J

NTCGP
1S0 9001 1000



http://www.contratos.gov.co/
mailto:contratacion@culturantioquia.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
mailto:%20contratacion@culturantioquia.gov.co
mailto:%20contratacion@culturantioquia.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
mailto:%20contratacion@culturantioquia.gov.co
http://www.contratos.gov.co/

GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

2.2. ACLARACIONES Y MODIFICACIONES (ADENDAS) A LA INVITACION PUBLICA

Las consultas que se lleven a cabo sobre esta invitacion publica, se deberan formular al
correo electrénico contratacion@culturantioguia.gov.co o en fisico al Palacio de la Cultura
Rafael Uribe Uribe, ubicado carrera 51 No. 52 — 03 de Medellin oficina 308.

La modificacion de la invitacion y de los plazos y términos del proceso de seleccion
establecidos en el cronograma, se realizar4 a través de adendas, las cuales seran
publicadas en las paginas web www.contratos.gov.co y www.culturantioguia.gov.co, en
todo caso se publicaran, de conformidad con el anterior cronograma.

La informacién suministrada por el Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia para
participar en el proceso de Contratacion de Minima Cuantia, constituye la Unica fuente de
informacion para la preparacion de la propuesta. Todos los documentos de la
Contratacion de Minima Cuantia se complementan mutuamente, de tal manera que lo
indicado en cada uno de ellos se entenderd como indicado en todos. La informacion
contenida en esta invitacion publica asi como la contenida en las adendas que se realicen
a la misma, sustituyen cualquier otra clase de informacion que el Instituto de Cultura y
Patrimonio de Antioquia y/o sus representantes pudieron haber suministrado a los
proponentes o terceros interesados en el presente proceso de contratacion. Por
consiguiente, todas las informaciones preliminares, concomitantes o posteriores que los
interesados hayan obtenido u obtengan en el transcurso del presente proceso contractual
en forma diferente a la oficial, quedan sin valor y el Instituto no se hace responsable por
su utilizacion.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta
Invitacion, seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, el Instituto de Cultura
y Patrimonio de Antioguia no sera responsable por descuidos, errores, omisiones,
conjeturas, suposiciones, mala interpretaciéon u otros hechos desfavorables en que incurra
el proponente y que puedan incidir en la elaboracién de su oferta.

El hecho de que el proponente no se informe o documente debidamente sobre los detalles
y condiciones bajo los cuales seran ejecutados los trabajos y/o actividades objeto de la
presente Contratacion de Minima Cuantia, no se considerara como excusa vdlida para la
futura formulacion de eventuales reclamaciones.

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia publicara todos los documentos y actos
en la paginas web www.contratos.gov.co y www.culturantioguia.gov.co. En dichos sitio se
podra consultar toda la informacion referente al presente proceso de seleccion.

La invitacion publica conservara plena validez, mientras no sea modificada expresamente
por el Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia y sélo a través de adendas
debidamente  publicadas en las paginas web  www.contratos.gov.co Yy
www.culturantioguia.gov.co.
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2.3. SITIO DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Los interesados en participar podran presentar su oferta en el lugar, fecha y hora
determinados previamente en el cronograma establecido en la presente invitacion publica.

Se entenderan por fecha y hora de presentacién las que aparezcan en el sello o escrito
puesto sobre la oferta por el encargado de recibirla, en el momento de su llegada al sitio
de entrega de la misma, Oficina 308 del Instituto de Cultura y Patrimonio de
Antioquia, ubicado en el Palacio de la Cultura Rafael Uribe Uribe, carrera 51 No. 52 — 03
de Medellin.

La propuesta que sea entregada en una oficina diferente a la indicada anteriormente, asi
sea recepcionada dentro del plazo sefialado para la entrega de propuestas no se
entendera presentada por la entidad para el presente proceso y no sera evaluada.

2.4. PROPUESTA CON PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En caso de que el valor de la oferta parezca artificialmente bajo, se requerira al oferente
para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido, razones que deberan
responder a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta y no poner en riesgo el
cumplimiento del contrato en caso de ser adjudicado.

Analizadas las explicaciones, el comité evaluador debe recomendar rechazar la oferta o
continuar con el analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas, de conformidad con
los sefialado en el Decreto 1082 de 2015.

2.5. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia manifestara mediante comunicacion la
aceptacion expresa e incondicional de aquella oferta con el menor precio, siempre que
haya cumplido con las condiciones exigidas en la invitacion publica. Igualmente en dicha
comunicacion el Instituto manifestara los datos de contacto de la entidad y del supervisor
0 interventor designado, segun el caso. Con la publicacién de la comunicacion de
aceptaciéon en las paginas web www.contratos.gov.co y www.culturantioguia.qgov.co, el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia podra adjudicar el contrato cuando sélo
se haya presentado una oferta y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica.

2.6. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE MINIMA CUANTIA
En caso de no lograrse la adjudicacion, bien sea que no se presente oferta alguna, o que

ninguna de ellas se ajuste a los requisitos de la presente invitacion publica o en general
cuando existan factores que impidan la seleccion objetiva, el proceso se declarara
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desierto mediante comunicacibn motivada que se publicara en las péaginas web

www.contratos.gov.co y www.culturantioquia.gov.co. Si hubiere proponentes, el término
para presentar el recurso de reposicion, correrd desde la notificacion del acto
correspondiente.
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3. CAPITULO
CONDICIONES DE PARTICIPACION Y CRITERIOS DE SELECCION

3.1. INSTRUCCION PRELIMINAR

No podran presentar propuesta quienes se encuentren incursos en causales de
inhabilidades e incompatibilidades que les impidan celebrar contratos con entidades
publicas, de acuerdo con los Articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de
2011 y demas normas aplicables.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudié la invitacion y todos
los documentos anexos, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya
considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos y actividades,
Su costo y su tiempo de ejecucion, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y
coherente, y que ademas, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Manuales expedidos por Colombia
compra Eficiente y en general las normas que regulan la contratacion con las entidades
publicas y en especial todos los aspectos que puedan influir en su propuesta.

3.2. CONDICIONES DE PARTICIPACION — HABILITANTES

En el presente proceso de Minima Cuantia podran participar personas naturales, juridicas,
consorcios y uniones temporales, nacionales o extranjeras, y demas formas de asociacion
consideradas legalmente capaces de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

Para los consorcios y uniones temporales, se seguiran las siguientes reglas:

Deberan indicar si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal, definirse el
nombre de la forma de asociacion y la totalidad de sus integrantes, sefialar los términos y
extensién de su participacién en la propuesta, las reglas basicas que regulen las
relaciones entre los integrantes y su responsabilidad, y designar la persona que, para
todos los efectos, representard al consorcio o unién temporal de conformidad con lo
sefalado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Asi mismo deberan tenerse en cuenta los siguientes aspectos:

= La responsabilidad de los consorcios sera solidaria frente al Instituto de Cultura y
Patrimonio de Antioquia, de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato.

= Las Uniones Temporales deberan indicar su porcentaje de participacion, el cual no
podra ser inferior al 15%, ni ser modificado sin la autorizacién previa del Instituto de
Cultura y Patrimonio de Antioquia.
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= El Acta de constitucion debera indicar expresamente que el Consorcio, Union
Temporal o la respectiva asociacion, deberd tener una duracion minima de un afio
posterior a la finalizacién del contrato, asi como no podra ser disuelta ni liquidada,
durante la vigencia o prérrogas del contrato que se suscriban.

= En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades
previstas en la ley con el Unico objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar
el contrato, la responsabilidad y sus efectos se regirdn por las disposiciones previstas
en esta ley para los consorcios.

En caso de ser adjudicatarios los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas
asociativas deberan cumplir con lo siguiente:

= Presentar ante el Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia el correspondiente NIT
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la publicacion de la comunicacion de
aceptacion de la oferta.

= La respectiva forma de asociacién, ya sea que se trate de Consorcio, Union Temporal
u otra forma, deberd inscribirse como proveedor, diligenciando el respectivo formato,
no por cada uno de sus integrantes sino por la respectiva forma de asociacion, ello
considerando que en caso de salir seleccionado, la facturacion y el pago se hara
directamente a la forma de asociacion.

= De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o
documentos equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por la
respectiva forma de asociacion, cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto
Tributario y no por cada uno de sus integrantes. Para proceder con su respectivo pago
debe indicarse ademas, el nombre y el NIT de los integrantes del Consorcio y en el
caso de Uniones Temporales, indicar ademas el porcentaje de participacion en el
mismao.

3.3. Capacidad juridica

Se entiende por capacidad juridica la concordancia entre el objeto social de la persona
juridica o actividad comercial de la persona natural, y el objeto de la presente
convocatoria.

Las personas naturales o juridicas, estan obligadas a matricularse en el Registro Mercantil
gue lleva la Camara de Comercio.

En el presente proceso de seleccion podran participar todas aquellas personas naturales
o0 juridicas, consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes, que no
tengan las incompatibilidades o inhabilidades para contratar de las que trata la
Constitucion, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 6 y 18 de la Ley 1150
de 2007 y demas consagradas legalmente.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

Acorde con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, se verificara la capacidad
juridica del proponente para contratar el suministro de bienes a que se refiere el presente
proceso, bajo los siguientes criterios:

v’ El objeto social de la persona juridica o actividad comercial de la persona natural para
efectos de verificar que esté autorizada para cumplir con el objeto del contrato.

v La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la

inscripcion  del representante legal en el certificado de existencia y representacion

legal.

Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta.

La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona natural

0 juridica, para contratar.

AN

Documentos de verificacion

= Certificado de existencia y representacion legal: Las personas juridicas, uniones
temporales y consorcios deben presentar certificado expedido por la autoridad
competente, con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
limite para la presentacion de propuestas. En caso de consorcio y unién temporal
cada uno de sus miembros debe aportar el respectivo certificado.

Los proponentes extranjeros sin domicilio en Colombia deben presentar el documento
equivalente del pais de origen.

Los proponentes personas juridicas y cada uno de los miembros personas juridicas de
consorcios y uniones temporales, deben acreditar que su duracién no sera inferior a la
del plazo del contrato y un (1) afio mas.

En caso de prorroga del proceso de seleccion, este certificado tendra validez con la
primera fecha establecida para la entrega de propuestas.

= Cédula de ciudadania vigente: Las personas nhaturales, el representante legal de las
personas juridicas y el representante designado por los consorcios y uniones
temporales, segun el caso, deben aportar copia de su cédula de ciudadania. Las
personas naturales extranjeras, deben presentar fotocopia de su cédula de extranjeria
0 pasaporte.

= Autorizacion para contratar: Cuando el Representante Legal de la persona juridica
tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, en razén a la
cuantia o naturaleza del negocio, debe adjuntar el documento de autorizacion expresa
del 6rgano societario competente donde se acredite su autorizacién para participar en
el proceso de Minima Cuantia, firmar la propuesta y suscribir el contrato en el evento
de ser seleccionado.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

= Apoderado de personas juridicas extranjeras no domiciliadas en Colombia: Las
personas naturales y juridicas extranjeras podran estar representadas por el
mandatario y/o representante de su sucursal (cuando se tenga en Colombia) o por un
tercero, caso en el cual éste debera ser abogado inscrito de conformidad con el
articulo 35 del Decreto 196 de 1971, y estar debidamente facultado para presentar la
propuesta, celebrar el contrato, asi como representarla judicial y extrajudicialmente.

Debe presentarse el documento que acredite la condicion de mandatario.
3.4. EXPERIENCIA MINIMA
Los proponentes deberdn acreditar la ejecucién de minimo dos (2) contratos, cuyas
cuantias sean de minimo el 50% o superior al valor del presupuesto oficial del presente

proceso.

Documentos de verificacion

= Copia de los contratos debidamente suscritos y su respectiva acta de liquidacién o
terminacion o,
= Certificacion de la ejecucién de los contratos.

En ambos casos la documentacion aportada debera constar en papel membretado de la
entidad contratante y dar cuenta de la experiencia requerida en el presente proceso de
seleccion.

Para el caso de consorcios y uniones temporales, cada miembro debe haber ejecutado al
menos uno de los contratos aportados para la acreditacion de la experiencia minima.

3.5. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (Formato No. 1)

El formato de carta de presentacion de la propuesta entregado por la entidad debe estar
suscrito por el representante legal del proponente, de conformidad con el anexo de la
invitacion publica.

3.6. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Documento expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, donde
aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcio y/o Uniéon Temporal,
cada uno de sus miembros debera aportar el respectivo registro o el de la correspondiente
forma asociativa en caso de contar con él.

La ldentificacion Tributaria por medio del RUT (Registro Unico Tributario), debidamente
actualizado.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

3.7. APORTES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (Formato No.
3)

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 789 de 2002, cuando se trate de personas
juridicas, se deberd certificar que se han efectuado el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos laborales), y aportes parafiscales en
las cuantias de ley, dentro de los ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha limite para
la entrega de propuestas, mediante certificacion suscrita por el revisor fiscal o el
representante legal en aquellos casos que por ley no tenga revisor fiscal.

Los documentos y certificaciones que deban suscribir el contador publico o revisor fiscal,
segun corresponda, deberan acompafiarse de copia de la tarjeta profesional y de la
certificacion expedida por la Junta Central de Contadores sobre su vigencia.

El proponente persona natural debe acreditar el pago de sus obligaciones con los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia
tendra la obligacion de verificacion de lo anterior, en virtud de lo consagrado por el articulo
23 del Decreto 1703 de 2002.

3.8. CERTIFICACION DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTO (Formato No. 4)

El proponente, bajo la gravedad de juramento debera certificar sobre la existencia de
multas y/o sanciones de que haya sido objeto, por incumplimiento de sus obligaciones
contractuales, frente a entidades publicas o privadas cualquiera que sea su
denominacién, en los ultimos tres (3) afios, contados con anterioridad a la fecha prevista
para la entrega de las ofertas, para lo cual diligenciara el Formato No. 5.

3.9. CERTIFICACION DE NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES (Formato No.
5)

El proponente deberd acreditar con la presentacién del Formato No. 5 debidamente
suscrito por el representante legal, el representante designado por el consorcio, unién
temporal o forma de asociacion, o la persona natural, que no esta incurso en ninguna
incompatibilidad o inhabilidad para contratar de las que trata la Constitucion, los articulos
8y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 6 y 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de
2011 y demas consagradas legalmente.

3.10. DOCUMENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS (Formato 7)
Debe presentarse como parte de la propuesta, un documento que contenga las

especificaciones técnicas necesarias para la ejecucion del contrato, indicadas en el
numeral 1.3. de la presente invitacion.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

3.11. CRITERIOS DE SELECCION

Como unico criterio de calificacion se tendré la propuesta econémica con el menor precio,
es decir, el menor valor consignado en la propuesta econémica del Formato No. 2.

Los documentos que acrediten el factor de escogencia, deberdn ser remitidos por el
proponente al momento de la entrega de la propuesta. El Instituto de Cultura y Patrimonio

de Antioquia, podra realizar correccién aritmética a partir de los valores unitarios sin IVA
ofertados por el proponente.

Documentos de evaluaciéon

= Propuesta econémica (Formato No. 2)
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

4. CAPITULO
PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

4.1. IDIOMA DE LA PROPUESTA

Los documentos e informacion relacionada con la oferta y el contrato deberan presentarse
en idioma espafiol. Si alguno de ellos esté en cualquier otro idioma, debera acompafarse
de su respectiva traduccion al espafiol, la misma que el proponente avalara con su firma.
En este caso, para los efectos del proceso de contratacién y del contrato, se regira la
traduccion en espafiol.

4.2. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debera ser firmada por el representante legal cuando se trate de personas
juridicas o por la persona designada para representar al Consorcio o Unién Temporal u
otra forma asociativa permitida por la ley cuando de ello se trate, o por apoderado,
debiéndose anexar el respectivo poder con el lleno de los requisitos exigidos por ley; o por
el proponente cuando sea persona natural.

La propuesta debe ser presentada bajo los siguientes parametros:

= Elaboradas a maquina o en procesador de palabras.

= En original y una (1) copia, legibles.

= La copia de la propuesta (mediante cualquier medio de reproduccién), debera coincidir
en su contenido exacto con la original. Si se presentare alguna diferencia entre el
original y la copia, prevalecera la informacién consignada en el original.

= Con el fin de evitar omisiones en propuestas cada uno de los folios que conforman la
oferta original deberan tener un visado o firma resumida en la parte inferior derecha
del Representante Legal o un delegado del proponente.

= Las propuestas deberan contener un INDICE o TABLA DE CONTENIDO, que permita
localizar adecuadamente la informacién solicitada en la invitacion, ESPECIFICANDO
LOS NUMEROS DE PAGINA donde se encuentran los documentos requeridos.

= Tanto el original como la copia, deberan entregarse debidamente FOLIADOS vy
LEGAJADOS, seran colocados dentro de un sobre o paguete separados,
debidamente cerrados y rotulados en su parte exterior respectivamente como
“ORIGINAL” y “COPIA”.

La propuesta se identificara asi:
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
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Sefores
INSTITUTO DE CULTURA Y PATRIMONIO DE ANTIOQUIA

Palacio de la Cultura Rafael Uribe Uribe, carrera 51 No. 52
Medellin, Oficina 306

Proceso de Minima Cuantia N° 006 de 2016

Objeto:

NUmero de folios:

Datos del proponente:

Nombre:
Direccion:
Teléfono:
Fax:
Correo electroénico:

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia no se hara responsable por no abrir, 0
por abrir prematuramente los sobres mal identificados o incorrectamente dirigidos.

Las propuestas que lleguen después del plazo fijado para el cierre de la Contratacion
seran devueltas a los proponentes en las mismas condiciones en que fueron recibidas (sin

abrir).
4.3. PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS

No se aceptaran propuestas parciales ni alternativas para la presente Contratacion de
Minima Cuantia.

4.4, LEGALIZACION DE DOCUMENTOS

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma
prevista en las normas vigentes sobre la materia (apostille o consularizacion).

4.5. GASTOS DERIVADOS DE LA PREPARACION DE LA PROPUESTA Y EL
POSTERIOR PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

Todos los gastos que se deriven de la preparacion de la propuesta corren a cargo
exclusivo del oferente.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

Al momento de preparar su oferta, el proponente deberd tener en cuenta todos los
posibles gastos que afecten la estructuracion de la misma, sin que posteriormente pueda
alegar la existencia de desequilibrio econémico, por ésta razén, a su favor.

En estos gastos deberd incluir lo correspondiente a pago de impuestos, derechos, valor
de primas, constitucion de pdlizas, tasas, parafiscales, publicaciones y demas
erogaciones derivadas del perfeccionamiento del contrato y su ulterior ejecucion.

4.6. RETIRO DE LA PROPUESTA

Los proponentes podran solicitar por escrito al Instituto de Cultura y Patrimonio de
Antioquia, el retiro de su propuesta antes de la fecha y hora limite para la presentacion de
las mismas, la cual sera devuelta sin abrir, al proponente o a la persona autorizada.
Ninguna propuesta se podra modificar después de la fecha y hora fijadas para la entrega
de propuestas.

4.7. EXPEDIENTE PUBLICO Y SOLICITUD DE COPIAS
Las actuaciones de las autoridades son publicas y los expedientes son abiertos al publico.

El proponente deberd indicar expresamente en su oferta, qué informaciéon de la
consignada tiene caracter de reservada, sefialando expresamente la norma juridica en la
que se fundamenta, con el fin de que el Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia se
abstenga de entregar la misma, cuando cualquier persona natural o juridica ejerciendo el
derecho de peticidn, solicite copia de las propuestas. En el evento de que no se sefale la
norma especifica que le otorgue ese caracter, se tendra por no escrito el anuncio de
reserva.

La entidad no proporcionara informacién a terceros sobre el contenido de las propuestas
recibidas antes del cierre del proceso contractual, por lo tanto, a partir de la peticion
escrita que haga el proponente o cualquier interesado, el Instituto expedira a costa de
aguellas personas, copia de las actuaciones y propuestas recibidas, respetando la reserva
de que gocen legalmente las patentes, procedimientos y privilegios. Para este fin la
entidad, resolvera a favor del solicitante dentro del término establecido en el Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo la solicitud, sin que con
ello sea posible autorizar copia de los documentos que gozan de reserva legal.

4.8. PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta debera ser valida durante tres (3) meses, contados a partir de la fecha de
presentacion de la misma.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

5. CAPITULO
CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia, rechazara la propuesta en los siguientes
casos:

a. Lafalta de capacidad juridica para presentar la oferta.

b. Cuando el valor total corregido de la propuesta presentada exceda el presupuesto
oficial.

c. Cuando no se haya presentado con la propuesta el Formato No. 2 Propuesta
econdmica o0 no este correctamente diligenciado, impidiéndose la comparacion
objetiva de la propuesta, la verificacién de precios artificialmente bajos y la correccion
aritmética por parte de la entidad.

d. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién para contratar, segun lo dispuesto en el Estatuto
General de la Contratacion de la Administracion Publica y demas normas que regulan
la materia.

e. Cuando la persona designada por el ordenador del gasto para realizar la verificacion
y la evaluacion de las propuestas, recomiende el rechazo de una oferta, luego de
haberse sometido al procedimiento del numeral 2.4 de la presente invitacion publica.

f.  Cuando el plazo propuesto sea diferente al establecido en la invitacién publica.

g. Cuando haya sido presentada en forma parcial, incompleta, alternativa o subordinada
al cumplimiento de cualquier condicion.

h. Cuando alguna informacién sustancial de los documentos de la propuesta no
corresponda a la realidad, o genere confusién o sea contradictoria.

i.  Cuando se haya omitido presentar los documentos de participacién, o no se cumplan
las exigencias legales solicitadas y/o se incumpla con el requerimiento sobre los
documentos de cumplimiento o documentos necesarios para la verificacion de los
requisitos habilitantes, o los aporte por fuera del plazo establecido por la entidad.

j. Cuando el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales
(Articulo 60, Ley 610 de 2000).

k. Cuando el proponente no haya tenido en cuenta en su propuesta las modificaciones a
la invitacién publica que mediante adendas haya realizado el Instituto de Cultura y
Patrimonio de Antioquia, siempre que dichas modificaciones repercutan en los
documentos esenciales para la comparacion objetiva de las propuestas.

.  Cuando el proponente presente propuesta en este proceso como persona natural y/o
juridica y al mismo tiempo como integrante de un consorcio, de una unién temporal o
cualquier otro tipo de asociacion. Procederd la eliminacién de ambas propuestas.

m. Cuando se haya omitido presentar los documentos para la comparacién objetiva de la
propuesta; o no se aporten los documentos habilitantes solicitados para subsanar
dentro del término establecido por la entidad, o se aporten por fuera del plazo
establecido por la entidad.

n. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo

requerido por la Administracion, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes
de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

0. En general, por cualquier discrepancia, desviacién u omision esencial de la propuesta
gue se halle con respecto a lo establecido en esta invitacion publica.

p. Cuando un proponente oferte en la presente contratacion, y tenga intereses
patrimoniales en una persona juridica que haga las veces de proponente en ésta
Contratacion de Minima Cuantia.

g. Cuando un Consorcio o Union Temporal no se constituya en los términos previstos
por el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

r. Cuando la propuesta se presente extemporaneamente, se envie por correo o fax
extemporaneamente, o0 se deje en un lugar distinto al indicado en esta invitacion
publica.

s. Cuando se incurra en cualquier causal de rechazo especificada en la ley.
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6. CAPITULO
CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO

6.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

= Cumplir a cabalidad todos y cada uno de los lineamientos, condiciones y
especificaciones técnicas descritas en este estudio previo numeral 3.5.

= Entregar al Instituto los informes requeridos por la interventoria en ejercicio del
seguimiento a la ejecucién contractual y para la autorizacion de pagos, de tal forma
que den cuenta de la ejecucién del objeto del contrato y que la entrega de los
productos inherentes a éste sea medible, cuantificable en cuanto a oportunidad,
calidad y cantidad.

= Atender los requerimientos realizados por el Instituto para el desarrollo del presente
contrato.

= Realizar los pagos correspondientes al sistema de seguridad social integral y los
parafiscales de sus empleados.

= Realizar oportunamente los pagos al recurso humano y demas proveedores que se
requieran para la ejecucion del contrato.

= Facilitar la labor de supervision dando respuesta oportuna a las observaciones o
requerimientos que se realicen.

= Informar oportunamente al contratante cuando exista 0 sobrevenga alguna de las
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion y la ley.

= Realizar dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del contrato las
gestiones necesarias para el cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato
asi como de sus modificaciones, adiciones o prorrogas y asumir los costos de éstas.

= Acompaiiar al Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia en la realizacién de las
visitas técnicas y procesos de verificacion previas al desarrollo de las actividades,
cuando asi sea requerido por el supervisor del contrato.

6.2. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO DE CULTURA Y PATRIMONIO DE
ANTIOQUIA.

= Designar un supervisor y/o interventor para que realice las funciones de control,
supervision y vigilancia del cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

= Vigilar y verificar el cumplimiento por parte del contratista, de sus obligaciones con el
Sistema de Seguridad Social Integral, conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
la Ley 1150 de 2007.

= Pagar oportunamente el valor del contrato de acuerdo con la forma de pago
estipulada, previa presentaciéon del recibo a satisfaccién por parte del supervisor y/o
interventor.

= Suministrar la informacion necesaria relacionada con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas requeridas.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

6.3. CESION

El CONTRATISTA no podra en ningun evento ceder el contrato, sin previo consentimiento
escrito del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia, pudiendo éste reservarse las
razones que tenga para negar la aceptacion de la cesion. La cesion se efectuara de
conformidad con lo establecido en el articulo 893 del Cédigo de Comercio.

6.4. SUBCONTRATACION

No se podré subcontratar el objeto del contrato con persona alguna, salvo autorizacién
previa por parte del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia.

6.5. MULTAS

Por el incumplimiento de cualquier obligacién contractual, el contratista se hara acreedor a
una multa equivalente hasta por el cinco por ciento (5%) del valor antes de IVA del
contrato.

En el caso de que el CONTRATISTA se haga acreedor a cualquiera de las multas por
incumplimiento, su valor ser4 tomado de cualquier saldo a favor del CONTRATISTA o
cubierto por la garantia de cumplimiento y en ningan caso su aplicacién serd entendida
por el Contratista como liberatoria 0 atenuante de cualquiera de las obligaciones
adquiridas en virtud del contrato. Las multas se causan por el simple incumplimiento sin
que el Instituto tenga que demostrarlo y los perjuicios que por ello se causen al Instituto,
podran hacerse efectivos en forma separada.

El procedimiento de imposicion de multas sera el establecido por la Ley 1474 de 2011.

La aplicacién de la multa como consecuencia del incumplimiento de cualquier obligacion
contractual, no agota la posibilidad de volverla a aplicar si se presenta nuevamente el
incumplimiento de esa o de cualquiera otra obligacion.

6.6. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento definitivo por parte del CONTRATISTA de cualquiera de las
obligaciones contraidas con el contrato o de declaratoria de caducidad, la entidad podra
hacer valedera la clausula penal pecuniaria al CONTRATISTA hasta por un valor del diez
por ciento (10%) del valor del contrato, suma que la entidad hard efectiva mediante el
cobro de la garantia Unica de cumplimiento o, a su eleccion, de los costos que adeude al
CONTRATISTA, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la
comunicacion de aceptacion de la oferta; si esto no fuere posible, se cobrard por via
judicial. La aplicaciéon de la clausula penal no excluye la indemnizacién de perjuicios tal
como lo permiten los articulos 870 del Codigo del Comercio y 1546 del Cédigo Civil.

6.7. CLAUSULAS EXORBITANTES
SOl %w,,o NIT 900.425.129-0
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80
de 1993, articulos 15, 16, 17 y 18 en relacion con la modificacion, terminacion e
interpretacion unilaterales, adicionalmente el Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia
podra declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de resolucion motivada,
a través de la cual lo dard por terminado y ordenard su liquidacion, cuando el contratista
incurra, con ocasion del contrato, en cualquiera de las causales de caducidad previstas en
la ley.

6.8. INDEMNIDAD DE LA ENTIDAD

El CONTRATISTA serd responsable ante el INSTITUTO de mantenerlo libre de cualquier
dafo o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones, de sus subcontratistas o dependientes por reclamos, demandas o costos
que puedan surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades del INSTITUTO o
terceros, ocasionados por actos, hechos u omisiones de éste en desarrollo de la actividad
encomendada. Cualquier costo en que incurra el INSTITUTO para la defensa de sus
intereses o cualquier suma que deba cancelar como consecuencia de los reclamos
previstos en esta clausula, deberd ser reintegrada al INSTITUTO en su totalidad
debidamente actualizada. En caso de no cumplirse esta obligacion su valor podra hacerse
efectivo deduciéndolo de cualquier suma que se adeude al CONTRATISTA o a través de
cualquier otro procedimiento de cobro establecido por el INSTITUTO en caso de que el
contrato hubiere sido liquidado.

6.9. SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA DEL CONTRATO

El seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato producto de la presente Contratacion de Minima
Cuantia, sera adelantado por el Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia, en los
términos de la Ley 1474 de 2011.

6.10. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO
La comunicacion de aceptacion, junto con la invitacién y la oferta, constituyen para todos
los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo Registro
Presupuestal.
Para la ejecucion del contrato se tendran en cuenta las regulaciones y previsiones de los
estudios y documentos previos y de la invitacion publica, asi como la aprobacion de las
garantias requeridas.

6.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Las partes procederan a la liquidacién del contrato, dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a su finalizacioén, conforme a lo previsto en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007.

SOl %, NIT 900.425.129-0
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

6.12. GARANTIAS

De acuerdo al Analisis de riesgos realizado en el numeral 7° del presente documento, y
para garantizar el cumplimiento de las obligaciones resultantes del contrato, el contratista

deber& constituir contrato de seguro contenido en una pdliza, patrimonio autonomo o
garantia bancaria con la siguiente cobertura:

AMPARO ESTIMACION (%) VIGENCIA
. Diez por ciento (10%) del Vigencia del E:on.trato mas cuatro (4)
Cumplimiento meses (término legal para la
valor del contrato. R
liguidacion)
_ Diez por ciento (10%) del Vigencia del E:on'trato mas cuatro (4)
Calidad meses (término legal para la
valor del contrato. R
liguidacion)
Pago de salarios, . . 0 . . ,
prestaciones sociales e Cinco por ciento (5%) del Vigencia del corltrato mas tres (3)
. o valor de contrato. anos
indemnizaciones laborales.
Responsabilidad Civil . . .
Extracontractual Doscientos (200) smmlv Vigencia del contrato
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

7. CAPITULO

FORMATOS DEL PROCESO

ANEXO 1. Carta de aceptacion de la oferta.

Para el presente proceso de seleccion se adjuntan los siguientes:

Formato No.
Formato No.
Formato No.
Formato No.
Formato No.
Formato No.
Formato No.

~NOoO O WN B

. Carta de presentacion de la propuesta.

. Propuesta econdémica.

. Aportes parafiscales y de seguridad social integral.

. Certificacion de no sanciones o incumplimientos.

. Certificado de no inhabilidades e incompatibilidades.

. Documento de conformacién de consorcio o unién temporal.
. Documento de Especificaciones Técnicas.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefiores

INSTITUTO DE CULTURA Y PATRIMONIO DE ANTIOQUIA
Palacio de la Cultura “Rafael Uribe Uribe”, carrera 51 No. 52 — 03
Medellin - Colombia

El suscrito con CC ,
actuando en calidad de , de
acuerdo con la invitacion, presento propuesta o proyecto de negocio juridico (articulo 845
Cddigo de Comercio) para el objeto de la referencia y, en caso que sea aceptada, nos
comprometemos a ejecutar el contrato correspondiente.

Declaro que ostento capacidad para comprometerme o comprometer la sociedad que
represento o la modalidad de asociacién.

Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

Que conocemos la informacién general y deméas documentos de las bases de
contratacion del presente proceso y que aceptamos los requisitos en estos contenidos, en
cuanto al plazo, condiciones y especificaciones técnicas y en general todo lo solicitado en
la invitacion publica.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
sefialadas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar.

Que hemos leido los documentos publicados en el portal de contratacion relacionados con
el presente proceso y que aceptamos su contenido.

Que aceptamos la forma de pago estipulada en la Invitacién Publica.

Que conocemos que para el contrato a celebrarse se entienden pactadas las clausulas
excepcionales al derecho comun, de interpretacion, modificacién, terminacion unilateral y
caducidad del contrato, de conformidad con lo establecido en los articulos 15, 16, 17 y 18
de la Ley 80 de 1993.

Que durante la ejecucion del contrato a celebrarse nos obligamos a permanecer al dia en
el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los parafiscales
(propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar). Lo anterior serd acreditado
para la realizacién de cada pago derivado del contrato.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

Que en virtud del contrato a celebrarse nos obligamos a mantener indemne a la entidad
de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones
del futuro contratista o de las de sus subcontratistas o dependientes.

Que de llegar a obtener la adjudicacion del contrato, existe compromiso de ejecutar el
mismo en el plazo contenido en los estudios previos y en la Invitacion Publica, y nos
obligamos a constituir las polizas y/o garantias alli requeridas dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la fecha de publicacion de la comunicacién de aceptacion de la oferta.

Que aceptamos que en el evento de presentarse diferencias en razén de la celebracion,
ejecucion, desarrollo y terminacién del contrato se procedera a la conciliacién prejudicial
ante la Procuraduria General de la Nacion, antes de iniciar cualquier accion judicial, y que
no acudiremos ante ninguna otra forma alternativa de solucién de conflictos.

Que nos comprometemos a no ceder total o parcialmente el contrato que nos sea
adjudicado, y a no subcontratar el objeto del mismo con persona alguna, salvo
autorizacion previa por parte del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia.

Que en caso de que incurramos en incumplimiento total, parcial o en caso de mora, nos
acogemos a lo dispuesto en la invitacion publica sobre la cldusula penal pecuniaria y las
multas, las cuales aceptamos de manera expresa.

Que aceptamos ser notificados a traveés de correo electronico suministrado en el presente
documento, de todas las actuaciones que se deriven del proceso, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1437 de 2011.

Que aceptamos que para todos los efectos legales en desarrollo del contrato a celebrarse,
se fije como domicilio la ciudad de Medellin.

Que aceptamos los demas términos y exigencias contenidos en la invitacién, la cual junto
con los estudios y documentos previos hace parte integral del contrato a celebrarse.

Que en virtud del contrato a celebrarse nos obligamos a mantener indemne a la entidad
de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones
del futuro contratista o de las de sus subcontratistas o dependientes.

Que de llegar a obtener la adjudicaciéon del contrato, existe compromiso de ejecutar el
mismo en el plazo contenido en los estudios previos y en la Invitacion Puablica, y nos
obligamos a constituir las pélizas y/o garantias alli requeridas dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la fecha de publicacién de la comunicacion de aceptacion de la oferta.

Que aceptamos que en el evento de presentarse diferencias en razén de la celebracion,
ejecucion, desarrollo y terminacion del contrato se procedera a la conciliacién prejudicial
ante la Procuraduria General de la Nacion, antes de iniciar cualquier accion judicial, y que
no acudiremos ante ninguna otra forma alternativa de solucioén de conflictos.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

Que nos comprometemos a no ceder total o parcialmente el contrato que nos sea
adjudicado, y a no subcontratar el objeto del mismo con persona alguna, salvo
autorizacion previa por parte del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia.

Que en caso de que incurramos en incumplimiento total, parcial o en caso de mora, nos
acogemos a lo dispuesto en la invitacion publica sobre la clausula penal pecuniaria y las
multas, las cuales aceptamos de manera expresa.

Que aceptamos ser notificados a través de correo electronico suministrado en el presente
documento, de todas las actuaciones que se deriven del proceso, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1437 de 2011.

Que aceptamos que para todos los efectos legales en desarrollo del contrato a celebrarse,
se fije como domicilio la ciudad de Medellin.

Que aceptamos los demas términos y exigencias contenidos en la invitacion, la cual junto
con los estudios y documentos previos hace parte integral del contrato a celebrarse.

Atentamente,

Nombre del proponente/Representante Legal
C. C. No. de
Direccién de correo

Direccién electrénica

Telefax

Ciudad

Firma del proponente
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

Formato No.g
RESUMEN ECONOMICO
Contrataciéon de Minima 006 de 2016

Objeto: Prestar los servicios de apoyo logistico y operativo, para la realizacion de la
primera reunién de los Consejos Departamentales de las Artes y la Cultura, en el afio
2016.

Proponente:

TIEMPO / ACTIVIDAD CANTIDADES

VALOR VALOR
BIEN O SERVICIO UNIDAD DE UNE')?EAD UNITARIO TOTAL

A. RECURSO HUMANO

1 | Coordinacioén logistica Mes/persona 1 Servicio 1
Subtotal recurso humano $0

B. TRANSPORTE AEREO PASAJEROS

Transporte aéreo regional clase
econdmica (ida y regreso)

2 Apartadé - Aeropuerto Olaya Transporte aéreo 1 Servicio 5
Herrera - Apartado.
Transporte aéreo regional clase

3 | gconomica (iday regreso) Transporte aéreo 1 Servicio 4

Caucasia - Aeropuerto Olaya
Herrera - Caucasia.

Subtotal transporte aéreo

C. TRANSPORTE TERRESTRE PASAJEROS (los valores del Transporte terrestre interregional seran valores fijos no

modificables en la oferta del proponente)

4 Transipc‘)rte terrestre interregional Transporte 1 Personas 5 $87.494 $ 437.470
Uraba (ida y regreso) terrestre
Transporte terrestre interregional Transporte
5 | Suroeste - Medellin (ida 'y P 1 Servicio 7 $32.449 $227.140
terrestre
regreso)
Transporte terrestre interregional Transporte .
6 Oriente - Medellin (ida y regreso) terrestre 1 Servicio 8 $27.788 B 2L
Transporte terrestre interregional
7 | Occidente - Medellin (ida y Transporte 1 Servicio 7 $44.281 $309.968
terrestre
regreso)
Transporte terrestre interregional Transporte -
8 Norte - Medellin (ida y regreso) terrestre L Sevicio 5 $39.693 JHAED
Transporte terrestre interregional Transporte
9 | Nordeste - Medellin (ida y P 1 Servicio 7 $51.570 $ 360.990
terrestre
regreso)
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE
Transporte terrestre interregional
: P Transporte -
10 | Magdalena Medio - Medellin (ida 1 Servicio 7 $ 88.263 $617.841
terrestre
y regreso)
Transporte terrestre interregional Transporte
11 | Bajo Cauca - Medellin (ida y terreZtre 1 Servicio 4 $106.415 $ 425.658

regreso)

Subtotal transporte terrestre |  $2.799.841

D. ALOJAMIENTO

Alojamiento individual en hotel 3
estrellas en el centro de la
ciudad de Medellin, en un area
cercana a la realizacion del

12 | evento. El servicio de Noche/Alojamiento 1 Servicio 50
alojamiento debe incluir el
desayuno y la empresa debe
estar inscrita en el Registro
Nacional de Turismo.

Subtotal alojamiento

E. ALIMENTACION

13 | Almuerzo tipo buffet Persona 1 Servicio 83

14 | Cena Persona 1 Servicio 50

Subtotal alimentacién
Subtotal presupuesto
Utilidad

Subtotal contrato
IVA 16%
TOTAL CONTRATO

Nota: El valor del rubro “C. Transporte Terrestre Pasajeros” no puede ser modificado por el
proponente. Se debe ofertar tal cual se asigné en el presupuesto. En caso de existir modificacion,
el Instituto Procedera a modificar la propuesta presentada, aumentando o disminuyendo el valor

sequn el caso.

Atentamente.

(Firma del proponente o de su representante legal)
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

FORMATO No. 3
APORTES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Sefiores

INSTITUTO DE CULTURA Y PATRIMONIO DE ANTIOQUIA
Palacio de la Cultura “Rafael Uribe Uribe”, carrera 51 No. 52 — 03
Medellin - Colombia

Asunto: Cumplimiento de Aportes y Parafiscales

, representante legal o revisor fiscal de -
, identificada con NIT No. certifico que
dicha entidad se encuentra a PAZ Y SALVO y por los ultimos seis (6) meses por concepto
de aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, asi como a los sistemas de
Salud, Pensién y Riesgos Laborales ARL (Articulo 50 de la ley 789 de 2002).

Cordialmente,

Atentamente,

Nombre del Representante Legal o Revisor Fiscal

C. C. No. de

Tarjeta profesional No.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

FORMATO No. 4
CERTIFICACION DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTOS

Sefiores

INSTITUTO DE CULTURA Y PATRIMONIO DE ANTIOQUIA
Palacio de la Cultura “Rafael Uribe Uribe”, carrera 51 No. 52 — 03
Medellin - Colombia

Asunto: Certificacion de no sanciones o incumplimientos

identificado con cédula de ciudadania No.
y representante legal de , declaro bajo
gravedad de juramento, que la entidad que represento y ninguno de los socios ha sido
objeto de multas y/o sanciones a consecuencia de incumplimientos cualquiera sea su
denominacién, durante los ultimos tres (3) afios.

Atentamente,

Nombre del proponente

C. C. No. de

Firma del proponente
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

) FORMATO No. 5
CERTIFICACION DE NO INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES

Sefiores

INSTITUTO DE CULTURA Y PATRIMONIO DE ANTIOQUIA
Palacio de la Cultura “Rafael Uribe Uribe”, carrera 51 No. 52 — 03
Medellin - Colombia

Asunto: Certificacion de no inhabilidades o incompatibilidades

identificado con cédula de ciudadania No.
y representante legal de , declaro bajo
gravedad de juramento que no estoy incurso en ninguna incompatibilidad o inhabilidad
para contratar de las que trata la Constitucion, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los
articulos 6 y 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demas consagradas
legalmente.

Atentamente,

Nombre del proponente

C. No. de

Firma del proponente
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

FORMATO No. 6
DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Sefiores

INSTITUTO DE CULTURA Y PATRIMONIO DE ANTIOQUIA
Palacio de la Cultura “Rafael Uribe Uribe”, carrera 51 No. 52 — 03
Medellin - Colombia

Asunto: Conformacién de consorcio o uniéon temporal

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento, que hemos convenido
conformar Consorcio () Unién Temporal (), para participar en el proceso de la referencia.

Por lo anterior, expresamos lo siguiente:
1. La duracion de este Consorcio () Union Temporal () sera igual a la del término de

ejecucion y liquidacion del contrato y un afio mas.
2. El Consorcio () Union Temporal () esté integrado por:

OBJETOS A PORCENTAJE DE

NOMBRE IDENTIFICACION O NIT REALIZAR PARTICIPACION

3. EI representante del Consorcio ( ) Union Temporal ( ) es

, identificado con la cédula de ciudadania
namero , quien esta expresamente facultado para contratar y tomar
todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplias y
suficientes facultades.

4. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio () Unidn Temporal () es solidaria.

Para constancia se firma en alos dias de 2015.

Atentamente,

Nombre del designado representante

C. C. No. de

Firma del designado representante
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

FORMATO No. 7
ESPECIFICACIONES TECNICAS

identificado con cédula de ciudadania No.
y representante legal de , en caso de
ser adjudicatario del proceso de minima cuantia No. 001-2016, me _comprometo a
cumplir con lo siguiente:

Contexto y condiciones parala ofertay ejecucion de los servicios

Los servicios incluidos en este estudio técnico se ejecutaran con ocasion de la operacion
logistica de la primera sesion de los consejos departamentales de las artes y la cultura,
ano 2016.

Lineamientos y condiciones para la elaboracion de la oferta y ejecucidon del contrato

e Los valores de los componentes estudio de costos del proceso (5 componentes de la
A — E) estan definidos de acuerdo con tres modalidades de operacién, determinantes
para la elaboracion de la oferta 'y el pago de los recursos:

d. Costos promedio de servicios definidos a partir de la cotizacibn con varios
proveedores.

e. Costos promedio por servicio/regién definidos a partir de los costos de los
diferentes servicios que se prestan en los municipios.

f. Costos fijos definidos a partir de las actividades, perfiles y condiciones especificas
del servicio.

e Coordinar la prestacién de los servicios con el Instituto, de tal manera que garantice
estandares Optimos de calidad en la entrega oportuna de los productos y el
cumplimiento de las obligaciones y especificaciones requeridas.

e Los servicios contemplados en el contrato se reconoceran (se efectuara el pago) en
las cantidades efectivamente solicitadas, ejecutadas y acreditadas con soportes de
ejecucion fisica. Los valores correspondientes a las cantidades no ejecutadas podran
ser reasignados o redistribuidos en los demas componentes del contrato, previo visto
bueno de la Supervision.

e La ejecucion de los costos fijos contemplados en el contrato debera acreditarse con
recibos firmados por los beneficiarios, que permitan la verificacion del pago por el
monto aqui definido. Los recursos correspondientes a estos items podran ser
reasignados o redistribuidos en los demés componentes del contrato, previo visto
bueno de la Supervision.

e En caso de que se requiera la variacion de alguna de las caracteristicas inicialmente
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

el contrato, como destinos nuevos para el caso de trasporte, caracteristicas nuevas
para el servicio de alimentacion, etc., el contratista debera presentar cotizaciones con
las nuevas caracteristicas requeridas, previa contratacion del servicio, para el andlisis
conjunto con la Supervision.

e Los datos suministrados al contratista para la ejecucion del contrato han sido
autorizados en los términos de la ley 1581 de 2012 para el desarrollo de proyectos del
Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia, por lo que no podra darse ningun uso
diferente a los mismos, ni utilizarlos para otros fines diferentes a la ejecucion de este
contrato.

e Todas las actividades colectivas estan dirigidas a un numero amplio de participantes.
Por lo tanto, es posible que algunas de ellas requieran mayor o menor inversion
econdmica para asegurar el cubrimiento en el nUmero de participantes; esto estara
siempre en funcién de la demanda social y en correspondencia con lo indicado por la
Supervision. Cualquier movimiento especifico en los rubros debe hacerse con la
debida autorizacién del Supervisor.

Procedimientos vy tiempos parala gestion de los servicios

Para el proceso de contratacién y ejecucién del contrato, se adoptan las siguientes
acepciones:

e Solicitud: Documento expedido por el Instituto y enviado via correo electrénico al
equipo coordinador del contratista, con la finalidad de informar los servicios requeridos
y sus condiciones de ejecucion (cantidades, calidades y tiempos de entrega).

e Servicios: Es la prestacion en la cantidad requerida, de cualquiera de los componentes
del estudio de costos, que debe garantizar el contratista de acuerdo con la solicitud
formulada por el Instituto, para la adecuada ejecucion contractual como la contrataciéon
de servicios personales, el transporte aéreo, fluvial o terrestre de personas, la
alimentacion, el alojamiento, actividades de tipo técnico, entre otros.

e Tramite: Es la gestion eficiente y eficaz de las solicitudes formuladas al contratista.
Los trAmites se sujetaran a la siguiente categorizacion:

c. Categoria 1 - Tramite simple: Cuando se requiera la gestion de solicitudes que
contemplen 30 servicios 0 menos, del mismo o distinto componente, para lo cual el
contratista tendra 72 horas para el trdmite y comunicarlo al Instituto.

d. Categoria 2 - Tramite complejo: Cuando se requiera la gestion de solicitudes que
contemplen 31 servicios 0 mas, del mismo o distinto componente, para lo cual el
contratista tendra 96 horas el tramite y comunicarlo al Instituto.

El Instituto designara una persona de enlace que hace parte del equipo de Supervision,
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

quien serd el conducto principal para realizar y hacer seguimiento a los requerimientos.

El contratista mantendra informado al Instituto acerca de los avances en los tramites, es
decir, en la gestion de los servicios solicitados.

El Instituto se reservara el derecho de hacer ajuste a las fechas de realizacion de los
eventos o0 a la cancelacion de los mismos, por situaciones extraordinarias. Los ajustes y
las cancelaciones se haran con una antelacibn minima de 72 horas a la realizacion del
evento/actividad.

Igualmente suministrare los servicios y productos gque aparecen a continuacién con
las especificaciones técnicas:

Servicios y especificaciones técnicas

F. RECURSO HUMANO
El contratista debera coordinar y dar tramite a la totalidad de solicitudes formuladas por el
Instituto en funcion de los componentes establecidos para la ejecucion del contrato, para
lo cual contara con un coordinador logistico.

Coordinacion logistica

o Perfil y condiciones: Tecndlogo o profesional de las ciencias administrativas o del area
social, con experiencia minima en coordinacion logistica y operativa de cuatro (4)
eventos, en los dltimos 24 meses, contados a la fecha de apertura del proceso. En las
labores de coordinacién no habré interrupcién por fines de semana o dias festivos en
los momentos que asi se requiera.

La persona indicada en la oferta para las actividades de coordinacion y calificada en el
marco del proceso de contratacién, sera con quien el Instituto establezca relacién
directa para todos los fines de coordinacion del proyecto. El cambio de ésta persona
se someteréa al cumplimiento de los criterios de evaluacion del proceso.

e Actividades:

v' Establecer una comunicacién permanente con el Instituto.

v' Recibir y tramitar las solicitudes, asegurando rapidez y cumplimiento en la
ejecucion de los servicios solicitados.

v' Elaborar y entregar oportunamente los informes de avance de la ejecucion técnica
y presupuestal, establecidos en la forma de desembolso del contrato, y en general
los solicitados para seguimiento por parte de la supervision.

v' Atender las observaciones del equipo humano del Instituto, en especial, las
realizadas por el equipo de Supervision.

v' Velar por la correcta contratacién y ejecucién de todos los servicios solicitados
durante la ejecucion contractual.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

v' Reservar y contratar los servicios de transporte aéreo y terrestre, alojamiento y
alimentacion para el desarrollo de las actividades requeridas.

v' Gestionar la documentacion que se requiera para la contratacién del recurso
humano y de los servicios solicitados y la contratacién oportuna de los mismos.

v Velar por la aplicacion de los formatos de recoleccion de informacion
encomendados por el Instituto.

v' Garantizar las condiciones técnicas y logisticas en los lugares que se desarrollen
actividades.

v Asistir a las reuniones que sean requeridas por el Instituto.

G. SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO DE PASAJEROS

El contratista debera atender las solicitudes de transporte y velar4d por cumplir los
itinerarios y orientaciones de horario dados por el Instituto, atendiendo no obstante a las
condiciones de los servicios aeronauticos. Se atendera la reserva y tramite de la cantidad
de vuelos establecidos (ida y regreso) en el presupuesto detallado, tal como se dispone a
continuacion:

e Numeral 2. Servicios de transporte aéreo regional clase econdmica (ida y regreso)
Apartadé - Aeropuerto Olaya Herrera - Apartado.

e Numeral 3. Servicios de transporte aéreo regional clase econémica (ida y regreso)
Caucasia - Aeropuerto Olaya Herrera - Caucasia.

H. SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PASAJEROS

Transporte terrestre interregional: movilidad de los pasajeros de una region a otra, 0 a
varias regiones. El rubro destinado a la ejecucion de este servicio constituye un costo
fijo del contrato. Con este tipo de transporte no existen precios de mercado unificados,
por lo tanto el contratista debe entregar a los beneficiaros el tope establecido por region,
de acuerdo a una ponderacion promedial establecida por el Instituto.

El contratista atendera la entrega de recursos por concepto de transporte terrestre
interregional sefalados en el presupuesto detallado (ida y regreso), tal como se
dispone a continuacion:

v" Numeral 4. Servicios de transporte terrestre interregional Uraba (ida y regreso).

v Numeral 5. Servicios de transporte terrestre interregional Suroeste - Medellin (ida
y regreso).

v" Numeral 6. Servicios de transporte terrestre interregional Oriente - Medellin (ida y
regreso).

v Numeral 7. Servicios de transporte terrestre interregional Occidente - Medellin (ida
y regreso).

v Numeral 8. Servicios de transporte terrestre interregional Norte - Medellin (ida y
regreso).

v" Numeral 9. Servicios de transporte terrestre interregional Nordeste - Medellin (ida
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

y regreso).

v Numeral 10. Servicios de transporte terrestre interregional Magdalena Medio -
Medellin (ida y regreso).

v" Numeral 11. Servicios de transporte terrestre interregional Bajo Cauca - Medellin
(ida y regreso).

Los valores correspondientes al transporte terrestre interregional se deben entregar
directamente a los participantes de los eventos, en el lugar de realizacion de los mismos.
Esta actividad sera llevada a cabo por el coordinador operativo. Cabe aclarar que el
Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia no se haré responsable del transporte de
valores o documentacion de tipo comprobante para acopio de los soportes de pago; esta
actividad es de entera responsabilidad del contratista.

I. SERVICIO DE ALOJAMIENTO

Para la ejecucion de los servicios de alojamiento, en respuesta a la solicitud formulada por
el Instituto al contratista, éste Ultimo presentara tres cotizaciones de proveedores que
cumplan las condiciones requeridas para el servicio y se ajusten al valor ofertado por el
contratista y aceptado por el Instituto, para la definicion del proveedor. Los costos que
presenten diferencia sustancial con los valores acordados en la oferta inicial, deberan
informarse y, previo analisis, autorizarse por el Supervision antes de ser ejecutados.

El contratista atendera la reserva y tramite de la cantidad de servicios de alojamiento
sefalados en el presupuesto detallado, tal como se dispone a continuacion:

e Numeral 12. Servicios de alojamiento individual en hotel 3 estrellas en el centro de la
ciudad de Medellin, en un area cercana a la realizacion del evento. El servicio de
alojamiento debe incluir el desayuno y la empresa debe estar inscrita en el Registro
Nacional de Turismo.

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia no asumira el pago de los servicios no
incluidos o gastos extra como el servicio de minibar en los hoteles, llamadas telefonicas
intermunicipales o a larga distancia nacional e internacional, llamadas a celular, entre
otros gastos no contemplados para el desarrollo de las actividades. Con el fin de evitar
esta situacién, el contratista debe informar previamente a los beneficiarios de las
actividades, las condiciones especificas de los servicios brindados.

J. SERVICIO DE ALIMENTACION

El servicio de alimentacion para atencién de eventos debe ofrecerse en el lugar de
realizacion de los eventos/actividades o en un lugar cercano al mismo, en condiciones
adecuadas de higiene y brindando una atencion eficiente y rapida, pero de excelente
calidad, de manera que los grupos no pierdan tiempo para el desarrollo de las actividades
a las cuales fueron convocados.

El desayuno debe ser una provisién que viene incluida en el servicio de alojamiento. Por
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

lo tanto, no estd incluido en este paquete de servicios.

Caracteristicas que debe tener el almuerzo tipo buffet:

YV VY

VVV VYV

Una porcion de ensalada con frutas

Una porcion de bebida (jugo, gaseosa, té u otros)

Una porcion de sopa

Una porcion de proteina animal y/o vegetal (min. 150 gramos). Carne, pollo o pescado
en tipo lomo cerdo, lomo de res, parrillada, pescado a la milanesa, pollo a la plancha
con especias, entre otros.

Una porcion de cereal (arroz, pasta u otros)

Una porcién de verduras y/u hortalizas (zanahoria, tomate, lechuga, aguacate, pepino
u otros)

Una porcion de energético (platano maduro, papa u otros)

Servicio de atencion de meseros

Servicio de atencibn con samovares, mesones Yy manteleria, cristaleria, vajilla,
silleteria y cubiertos.

Caracteristicas que debe tener la cena:

YV VV VVYVY

El

Una porcion de bebida (jugo, gaseosa, té, café u otros)

Una porcion de sopa

Una porcion de proteina animal y/o vegetal (min. 150 gramos) —carne, pollo o
pescado-

Una porcion de cereal (arroz, pasta u otros)

Una porcién de verduras y/u hortalizas (zanahoria, tomate, lechuga, aguacate, pepino
u otros)

Una porcion de energético (platano maduro, papa u otros)

contratista atenderda la reserva y tramite de la cantidad de servicios de alimentaciéon

sefalados en el presupuesto detallado, tal como se dispone a continuacion:

Numeral 13. Servicios de almuerzo tipo buffet.

Numeral 14. Servicios de cena.

Numeral 15. Servicio de estacion de café durante el dia de realizacion de la sesion de
consejos departamentales de las artes y la cultura.

Atentamente,

Nombre del proponente
C.

C. No. de

Firma del proponente
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE
ANEXO No. 1
MODELO COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA
Medellin,
Sefores
HXXXXXXXXX
Ciudad

Asunto: Comunicacién de aceptacion de la oferta
Respetado sefior XXXXX:

Mediante la presente comunicacién, el Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia
manifiesta la aceptacion expresa e incondicional de la oferta por usted presentada el dia

de 2016, para la Contratacion de Minima Cuantia No. 001 de 2016, cuyo
objeto consiste en: XXX

Lo anterior, por haber cumplido con todos los requisitos establecidos en la invitacion
publica y su expresa aceptacion de los términos y condiciones de la misma.

Conforme con lo establecido en la invitacion, le informamos que, a partir de la fecha,
cuenta con cinco (5) dias habiles para el cumplimiento de los requisitos de legalizacion del
contrato y para proceder a la suscripcion del acta de inicio, para tal efecto debe constituir
las siguiente garantia con los amparos que a continuacién se relacionan:

AMPARO ESTIMACION (%) VIGENCIA

Vigencia del contrato mas cuatro (4)
meses (término legal para la
liguidacion)

Vigencia del contrato més cuatro (4)

Diez por ciento (10%) del

Cumplimiento valor del contrato.

Diez por ciento (10%) del

Calidad meses (término legal para la
valor del contrato. ST
liguidacidn)
Pagq de salar!os, Cinco por ciento (5%) del Vigencia del contrato més tres (3)
prestaciones sociales e o
. o valor de contrato. afios
indemnizaciones laborales.
Responsabilidad Civil . . .
Extracontractual Doscientos (200) smmlv Vigencia del contrato

Se le informa que el supervisor, designado por la entidad para la vigilancia de la ejecucion

del contrato que se celebra, estara a cargo de , el cual puede ser
contactado a través del correo electronico , en el teléfono nimero
y en la oficina numero , piso del Palacio de la

Cultura Rafael Uribe Uribe, ubicado en la carrera 51 No. 52 — 03.
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

PIENSA EN GRANDE

La invitacion 006 de 2016, esta comunicacién y la oferta por usted presentada,
constituyen para todos los efectos el contrato celebrado.

Atentamente,

(FIRMA ORDENADOR DEL GASTO)
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