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[1. INFORMACION GENERAL.

1.1. Fecha: 29 de Julio de 2014

1.2. Valor Total: Diecisiete millones doscientos once mil diecisiete pesos m.l. ($17.211.017) IVA
incluido.

1.3. Tipo de Contrato: Contrato de suministro

1.4. Objeto: Suministro de papeleria, téner y elementos de oficina para el correcto funcionamiento de
las diversas areas del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia

1.5. Plazo: Un (1) mes

| 2. NECESIDAD.

2.1. Descripcion de la necesidad (qué se necesita).

Mediante el Decreto Ordenanzal No. 0494 de 2011 de la Gobernacion de Antioquia, modificado
posteriormente por los Decretos Ordenanzales Nos. 02120 y 02132 de 2011, se cred el Instituto de
Cultura y Patrimonio de Antioquia, establecimiento publico con personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio independiente, adscrito a la Secretaria de Educacion del Departamento de
Antioquia, que busca propiciar una estrategia de fortalecimiento de los procesos culturales del
departamento de Antioquia, con la misién de priorizar y dinamizar el desarrollo cultural de las
regiones, identificando la diversidad cultural, sus fortalezas y debilidades en el area territorial,
apoyando las manifestaciones culturales como espacios educativos y como oportunidad para
dinamizar la cultura regional y local.

En aras de asegurar un adecuado funcionamiento administrativo, y a su vez cumplir con la mision
encomendada, se requiere el Suministro de papeleria, téner y elementos de oficina para el
correcto funcionamiento de las diversas areas del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia, con
el fin de brindar las herramientas necesarias que les permita desarrollar sus labores diarias
adecuadamente.

El INSTITUTO debido al agotamiento de suministros que se tienen en el almacén, elementos
adquiridos en el afio 2013 y por el consumo diario de téner, elementos de papeleria y de oficina por
parte de los funcionarios para realizar correctamente sus funciones y actividades, se hace necesario
adquirir los suministros de papeleria, tbner y elementos papeleria a través de personas naturales o
juridicas que cuente con la capacidad de proveerlos. La escasez o falta de estos elementos, puede
tener un impacto significativo en la productividad, eficiencia y cumplimiento de las labores asignadas
al INSTITUTO, revirtiéndose éste a la poblacién a la cual esta dirigida la prestacion de nuestro
servicio.

2.2. Forma de satisfacer la necesidad:
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Se requiere entonces, para desarrollar y cumplir las labores administrativas del Instituto, suplir la
necesidad existente y celebrar un contrato para el suministro de papeleria, téner, equipos vy
elementos de oficina, con una persona natural o juridica que ofrezca las condiciones Optimas
requeridas y que presente la oferta mas favorable para los intereses del INSTITUTO, en aras de
garantizar el correcto funcionamiento del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia, de igual
manera que los funcionarios cuenten con herramientas adecuadas para el desarrollo de sus
funciones y actividades diarias.

| 3. CONDICIONES DEL CONTRATO. |

3.1. Objeto: Suministro de papeleria, toner y elementos de oficina para el correcto funcionamiento
de las diversas areas del Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia

3.2. Lugar de ejecucion: Palacio de la Cultura “Rafael Uribe Uribe”, Medellin, Antioquia
3.3. Duracién o plazo de ejecucion: Un (1) mes

3.4. Fondos y Apropiaciones Presupuestales:

PROYECTO
L.E PROGRAMA FUT CENTRODE | -o\po |PPTO ORCIAL
CODIGO NOMBRE COSTO

Materiales y
Suministros

N/A Funcionamiento | 060019 1212 1255100 0-1010 $17,211,017

3.5. Especificaciones técnicas (Productos).

= Entregar en el Palacio de la Cultura “Rafael Uribe Uribe”, los siguientes elementos e insumos
objeto de la presente contratacion, dentro del plazo maximo de un mes contado a partir de la firma
del acta de inicio, con las caracteristicas, cantidades y presentaciones definidas para cada
elemento, tal como se definen a continuacion:

Folder colgante de varilla metalica recubierta en nylon, en
Carpeta café colgante cartén de 300 g/m2 , con capacidad de hasta 350 hojas, .
1 ; L . P ~ L . X Unidad 100
Varilla metalica con portaguia plastica, tamafio oficio. Dimensiones
aproximadas alto 37 cm X ancho 24 cm
N - Cd’s R para el almacenamiento de informacién (datos, Torre X
2 Cd’s R (escribibles) audio o video, 700 MB - 80 minutos. 100 1
Cinta adhesiva de Cintas para sellado de cajas de carton, transparente, .
3 i ) . . Unidad 70
embalar x 50 mts. dimensiones (48mmx50mt), caucho resina, nacional.
2
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Pegante liquido para papel, no téxico, lavable, secado

4 | Colbon Liquido rapido, facil, aplicacion inofensivo a la piel, transparente Eg;e ); 6
al secar con tapa rosca. 9
5 | Cubierta Legajadora Cubierta LegaJaQOra por dos tapas, oficio yute 1,2mm con Unidad 3.000
refuerzo papel sin logo
. . Torre x
6 DVD gravable Disco compacto gravable, de 700 Mb 80 min. o5 4
Folder Cartén carta Folder celuguia horizontal, tamafio carta, yute de 300
7 ; . g/m2 , con capacidad de hasta 200 hojas, con portaguia Unidad 100
horizontal Celuguia LT ~
plastica fija, tamafio carta.
Gancho legajador Gapcho_tlpo legajador, gancho, pisador y porrederg en Paquete
8 . polipropileno transparente Totalmente Plastico Anti 100
plastico . x 20
cortante (Dos Piezas)
Guaya en acero de seguridad con clave para PC.
Diametro del cable: 0.40 cm
Longitud del cable: 1.98 mt
9 Guayas de seguridad Material del cable: Acero galvanizado con revestimiento Unidad 18
de vinilo
Dispositivo de bloqueo: hasta 1.000 combinaciones
Peso: 192.84 gr
10 | Hoja separador Hoja separado[en po_llproplleno flexible de diferentes Paquete 150
colores y tamafio oficio X5
AZ tamario Carta, elaborado en carton rigido reforzado o
11 |Legajador A.Z carta alto calibre, con biseles metdlicos en el borde inferior, Unidad 20
gancho ojete palancay pisador.
AZ tamafio oficio, elaborado en cartdn rigido reforzado o
12 | Legajador A.Z oficio alto calibre, con biseles metélicos en el borde inferior, Unidad 36
gancho ojete palanca y pisador.
Marcador permanente, desechable, alto rendimiento,
punta delgada y resistente, ancho de trazo 1 mm, para
Marcador permanente marcar y escribir sobre cualquier superficie, .
13 . ' Unidad 12
punta delgada especialmente sobre CD, tinta permanente a base de
alcohol, de secado instantaneo, tapa con clip de
excelente sujecion, tapa antiasfixiante.
14 | Papel fotocopia carta Papel bond, blanco, de 75 g/m2, tamafio carta. F;ess(r)rg)a 200
15 | Papel Opalina Papel Opalina Tamafio carta de 225 grs, diferentes Paquete 10
colores x100
16 | Pila Alcalina AAA * par Pilas alcall|[1as., de tz,imano AAA,_con voltaje de 1.5Vy Par 12
presentacion tipo blister de 2 unidades
Portaminas con punta y clip elaborado en plastico con
17 | Portaminas 0,5 didmetro para mina de 0.5 mm, zona de agarre en Unidad 10
plastico, con borrador, sin afila minas
3
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Resaltador fluorescente de cuerpo cilindrico y punta Caja x
18 |Resaltador biselada, con tapa, tintas de alta fluorescencia aptas para 10 10
papel, fax y fotocopias, cuatro colores. Unids
Reforzado en cinta de tela, forrado y plastificado,
. fabricado en carton de 2,5mm compacto. Medidas .
19 |Revistero aproximadas de: 26 cm de ancho x 30cm de alto x 8 cm Unidad 250
de profundidad. No armable
Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamafio
Sobre de manila Carta 25.0x31.0cm, sin burbuja plastica de amortiguacién, .
20 . g T ! : Unidad 500
especial presentacion exterior sin ventanilla, de Tipo solapa
universal
Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamafio
21 | Sobre de manila Oficio 25.0x35.0_c'm, sin b_urbu_Ja plastlc_a de amprtlguauon, Unidad 700
presentacion exterior sin ventanilla, de Tipo solapa
universal
Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamafio
22 | sobre manila media carta 17.5X24, sin burbu;a pllastlca de. amorﬂggamon, Unidad 500
presentacion exterior sin ventanilla, de Tipo solapa
universal
Toner para impresora . : . .
23 Lexmark C782 Toner Referencia C780H1CG cyan para 15.000 paginas Unidad 2
Toner para impresora Toner Referencia C780H1YG yellow para 15.000 .
24 L Unidad 1
Lexmark C782 paginas
Toner para impresora Toner Referencia C780H1CG magenta para 15.000 .
25 P Unidad 2
Lexmark C782 paginas
Toner para impresora . ; L .
26 Lexmark X-644E Toner Referencia X644X11L negro para 32,000 paginas Unidad 2

NOTA: Se debe tener en cuenta que los téneres a suministrar son nuevos, originales y de alto
rendimiento.

= Cumplir con la garantia minima legal de los utiles de oficina, papeleria, equipo y toner
suministrados, la cual serd, conforme a los articulos 7 y siguientes de la Ley 1480 de 2011, por el
término de un afio contado a partir de la entrega de los bienes y productos, siendo ésta
independiente de los amparos cubiertos en las garantias exigidas para la legalizaciéon y ejecucion
del respectivo contrato.

3.6. Codificacién del bien, obra o servicio.

Grupo F Servicios

Segmento | 14000000 | Materiales y productos de papel

Familia 14110000 | Productos de papel

Clase 14111500 | Papel de imprentay papel de escribir
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Grupo F Servicios

Segmento | 44000000 | Equipos de oficina, accesorios y suministros
Familia 44120000 | Suministros de oficina

Clase 44122000 | Carpetas de archivo, carpetas y separadores
Grupo F Servicios

Segmento | 44000000 | Equipos de oficina, accesorios y suministros
Familia 44120000 | Suministros de oficina

Clase 44121700 | Instrumentos de escritura

Grupo F Servicios

Segmento | 44000000 | Equipos de oficina, accesorios y suministros
Familia 44100000 | Maquinaria, Suministros y accesorios de oficina
Clase 44103100 | Suministros para impresor, fax y fotocopiadora
Producto | 44103103 | Téner para impresoras o fax

3.7. Autorizaciones, permisos, licencias y documentos técnicos.

No aplica

3.8. Obligaciones del contratista.

Cumplir a cabalidad todas y cada una de las especificaciones técnicas descritas en el presente
estudio previo.

Realizar la entrega de los suministros en el Palacio de Cultura Rafael Uribe Uribe, ubicado en la
Carrera 51 N° 52 - 03 de la ciudad de Medellin.

Entregar los Utiles de oficina, papeleria, equipos y téner para impresoras de tal manera que estén
debidamente empacados y protegidos contra pérdida, dafios, deterioro, durante su transporte y
posterior almacenamiento dentro de las instalaciones del Instituto de Cultura y patrimonio de
Antioquia

Responder por la calidad de los utiles de oficina, papeleria y téner suministrados, procediendo al
cambio y reposicion de los elementos que resulten defectuosos o de calidad diferente a la
establecida en las especificaciones técnicas.

Cumplir con las deméas obligaciones establecidas en la Ley 1480 de 2011, Estatuto del
Consumidor.

Facilitar la labor de supervision y/o interventoria dando respuesta oportuna a las observaciones o
requerimientos que se realicen.

Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucion y la ley.

Realizar los pagos correspondientes al sistema de seguridad social en salud y pensiones, asi
como a riesgos profesionales de sus empleados.

Realizar dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del contrato las gestiones
necesarias para el cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato asi como de sus
modificaciones, adiciones o prorrogas y asumir los costos de éstas.
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3.9. Obligaciones del contratante.

= Designar un supervisor y/o interventor para que realice las funciones de control, supervision y
vigilancia del cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

» Vigilar y verificar el cumplimiento por parte del contratista, de sus obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social Integral, conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007.

= Pagar oportunamente el valor del contrato de acuerdo con la forma de pago estipulada, previa
presentacion del recibo a satisfaccion por parte del supervisor y/o interventor.

= Suministrar la informacion necesaria relacionada con el cumplimiento de las especificaciones
técnicas requeridas.

= Prestar apoyo en las actividades, eventos y servicios organizados en desarrollo del objeto
contractual.

3.10. Supervisién y/o interventoria.

Una vez legalizado el contrato, el Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia designara un
supervisor y/o interventor para el mismo, quien ejercera, conforme al articulo 83 de la Ley 1474 de
2011, el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato.

| 4. MODALIDAD DE SELECCION, SU JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Acorde con la cuantia del proceso, procede la modalidad de seleccion de minima cuantia,
consagrada por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que modificé el articulo 2° de la Ley 1150 de
2007 y sefala:

“Articulo 94. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacidn para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal. (...)"

Articulo que fue reglamentado mediante el Decreto 1510 de 2012, cuyo articulo 85 se establece el
procedimiento aplicable para el proceso de seleccion del contratista.

Como disposiciones especiales sobre la modalidad, contenidas en el decreto mencionado, puede
indicarse la no publicacién de aviso conforme lo indica el articulo 21, la verificacion y la evaluacion de
las ofertas por quien sea designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural
acorde con el articulo 27 y la posibilidad de exigir o no garantias como lo expresa el articulo 87.

Formato Estudios Previos 6 de 15



bt e |

. mlml'ﬂlmll’ﬂ'ﬂl""ﬂ.

Instituto de Cultura y
Patrimonio de Antioquia

FORMATO ESTUDIOS Y
DOCUMENTOS PREVIOS

Cddigo: F-JUu-01

Version:02

Pagina 7 de 15

| 5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

5.1.

5.2. Andlisis del Sector.

Los insumos para la comercializacion de productos de papeleria, Utiles y elementos de oficina, en su
mayoria provienen de importaciones de diferentes lugares del mundo, esto se debe a que el nivel de
produccion de los mismos en Colombia es muy reducido. Sin embargo, con el tiempo se han creado

empresas en el

mercado colombiano que

posteriormente comercializarlos.

Otros Procesos

realicen dichos procesos de

importaciéon para

PROCESOS SIMILARES DE OTRAS ENTIDADES

Contraloria General de

INDEPORTES DE

i = Antioguia ANTIOQUIA
Modalidad de | Subasta Contratacion Minima cuantia Contratacién Minima cuantia
Seleccién
Objeto del contrato Suministro de dtiles de oficina, | Suministro de papeleria, implementos | Suministro de productos de
papeleria  preimpresa, téner y | de oficina y elementos de aseo y | papeleria, Utiles y elementos de
elementos de aseo Yy cafeteria, | cafeteria, para el funcionamiento de la | oficina con destino a las
requeridos por el instituto para el | contraloria general de Antioquia. dependencias de  Indeportes
desarrollo de Antioquia -idea Antioquia

Presupuesto oficial $217,358,580 $8,200,000 $28,300,375

Contratista

SUMIMAS S.A.S

ELDA NUBIA GOMEZ ARISTIZABAL

PAPELERIA EL PUNTO LTDA.

Presupuesto
Definitivo del contrato

$216,106,734

$7,346,487

$23.396.391

Plazo

8 Meses

260 Dias

6 Meses

Forma de pago

El Instituto para el Desarrollo de
Antioquia, pagara al contratista el valor
del contrato de conformidad con los
suministros debidamente entregados,
previa presentacion de la factura o
documento equivalente debidamente
legalizado y visto bueno del supervisor
designado, junto con los informes de
supervision requeridos para ello. En
todo caso, el supervisor aprobara el
pago de aquellas actividades que sean

El pago se realizara mensualmente
dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la fecha en que el
contratista radique en debida forma la
respectiva factura, previa presentacion
de la certificacién de cumplimiento de
los pagos al Sistema de seguridad
social integral de acuerdo con lo
previsto en la ley 789 de 2002, y
sujeta a la constancia de recibo a
satisfaccion que suscriba el

La cancelacion del valor total del
contrato se hara mediante pagos
parciales mensuales, de acuerdo
a la ejecucioén del contrato, treinta
(30) dias fecha de factura, previa
certificacion en formato de calidad
F-GF-09 de recepcion a
conformidad por parte del
supervisor del contrato y previa
disponibilidad del PAC.

Suministros S.A.S.
. Papeleria Los Lagos Ltda.

comprobables y efectivamente | Supervisor.
soportadas.
Otros Proponentes . Cempac S.A o Rosa Elena Gomez Salazar ¢ Jorge Hernan Jaramillo Ochoa
. Uniples S.A. e Papeleria Saanye e Papeleria el punto Ltda.
. Papeleria El Punto Ltda. e Gomez Aristizabal Elda Nubia / | e Tierra fuerte S.A.S
. Cacharreria Casa Gomez Ltda. Papeleria Sumi e TYU importaciones S.A.
. S O S Soluciones De Oficina & e Cacharreria Casa Gomez Ltda

Garantias exigidas en
el proceso

e Cumplimiento: 20%
e Calidad y correcto funcionamiento
de los bienes: 15 %

e Sin garantias

e Cumplimiento: 20%

¢ Calidad y correcto
funcionamiento de los bienes:
10 %

En los anteriores procesos consultados se tiene similitud en lo siguiente:
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= Modalidad de seleccidén, para esta clase de contratacion se adelantaron procesos bajo la
modalidad de seleccion de minima cuantia.
» Forma de pago, la forma de pago se establece en que se cancelara mensualmente de
conformidad con los bienes suministrados, previa presentacién de la factura y recibo a
satisfaccién por parte del supervisor.
* Hay un gran nimero de proponentes que pueden estar interesados en el presente proceso de

contratacion.

» Garantias, las garantias solicitadas en la mayoria de los casos fue la garantia de cumplimiento
y Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados.

Posibles Proponentes

Consultados los procesos de seleccion de otras entidades y las cotizaciones recibidas se identifico los

siguientes posibles Proveedores:

Cempac S.A
Uniples S.A.

Presupuesto oficial.

Papeleria El Punto Ltda.
Cacharreria Casa Gomez Ltda.
S O S Soluciones De Oficina & Suministros S.A.S.
Papeleria Los Lagos Ltda.

Rosa Elena Gomez Salazar

Papeleria Saanye

Gomez Aristizabal Elda Nubia / Papeleria Sumi
Jorge Hernan Jaramillo Ochoa

Tierra fuerte S.A.S

TYU importaciones S.A.

Para determinar el presupuesto oficial se elabor6 un estudio de mercado o andlisis econémico, en el
cual se utilizé una estimacién de precios a través de la consulta de precios de mercado, soportadas

en cotizaciones de distintos proveedores,

las cuales reposan en la carpeta del proceso de

conformidad con los requerimientos para el suministro de elementos de papeleria, con las

especificaciones requeridas.

Se establece el siguiente cuadro donde se refleja el precio promedio del servicio a adquirir.

EMPRESA | EMPRESA | EMPRESA PRECIO
DENOMINACION UNIDAD 1 2 3 PROMEDIO VALOR
TECNICA DEL BIEN Egﬁggmzag%ﬁggizéhg{gs DE CANT PRECIO PRECIO PRECIO UNITARIO | TOTAL IVA
O SERVICIO MEDIDA UNITARIO | UNITARIO | UNITARIO FINAL IVA INCLUIDO
CONIVA | CONIVA | CONIVA | INCLUIDO
8
Formato Estudios Previos 8 de 15
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Carpeta café
colgante Varilla
metalica

Folder colgante de varilla metélica recubierta
en nylon, en cartéon de 300 g/m2, con
capacidad de hasta 350 hojas, con portaguia
plastica, tamafio oficio. Dimensiones
aproximadas alto 37 cm X ancho 24 cm

Unidad

100

$ 564

$ 568

Cd’s R (escribibles)

Cd's R para el almacenamiento de
informacién (datos, audio o video, 700 MB -
80 minutos.

Torre x
100

$ 44,542

$48,720

Cinta adhesiva de
embalar x 50 mts.

Cintas para sellado de cajas de carton,
transparente, dimensiones (48mmx50mt),
caucho resina, nacional.

Unidad

70

$2,778

$ 3,248

Colbon Liquido

Pegante liquido para papel, no téxico,
lavable, secado rapido, féacil, aplicacion
inofensivo a la piel, transparente al secar con
tapa rosca.

Pote x
125 gr

Cubierta Legajadora

Cubierta Legajadora por dos tapas, oficio
yute 1,2mm con refuerzo papel sin logo

Unidad

DVD gravable

Disco compacto gravable, de 700 Mb 80 min.

Torre x
25

$1,278

$ 17,080

$1,624

$19,720

Folder Cart6n carta
horizontal Celuguia

Folder celuguia horizontal, tamafio carta,
yute de 300 g/m2, con capacidad de hasta
200 hojas, con portaguia plastica fija, tamafio
carta.

Unidad

100

$ 148

$ 186

Gancho legajador
plastico

Gancho tipo legajador, gancho, pisador y
corredera en polipropileno transparente
Totalmente Plastico Anti cortante (Dos
Piezas)

Paquete
x 20

100

$2,433

$3,248

Guayas de seguridad

Guaya en acero de seguridad con clave para
PC.

Diametro del cable: 0.40 cm
Longitud del cable: 1.98 mt
Material del cable: Acero galvanizado con
revestimiento de vinilo
Dispositivo de  bloqueo: 1.000
combinaciones

Peso: 192.84 gr

hasta

Unidad

18

Hoja separador

Hoja separador en polipropileno flexible de
diferentes colores y tamafio oficio

Paquete
x5

150

Legajador A.Z carta

AZ tamafio Carta, elaborado en cartén rigido
reforzado o alto calibre, con biseles metéalicos
en el borde inferior, gancho ojete palanca y
pisador.

Unidad

20

$ 49,801

$ 3,681

$ 113,680

$1,392

$ 5,220

Legajador A.Z oficio

AZ tamario oficio, elaborado en cartén rigido
reforzado o alto calibre, con biseles metalicos
en el borde inferior, gancho ojete palanca y
pisador.

Unidad

36

$3,758

$5,220

Marcador
permanente punta
delgada

Marcador permanente, desechable, alto
rendimiento, punta delgada y resistente,
ancho de trazo 1 mm, para marcar y escribir
sobre cualquier superficie, especialmente
sobre CD, tinta permanente a base de
alcohol, de secado instantaneo, tapa con clip
de excelente sujecion, tapa antiasfixiante.

Unidad

12

$ 2,346

$928

Papel fotocopia carta

Papel bond, blanco, de 75 g/m2, tamafio
carta.

Resma x
500

200

$ 8,300

$ 8,352

$ 566

$ 56,608

$ 46,631

$ 46,631

$ 3,013

$ 210,917

$1,451

$8,707

$1,601

$ 4,802,400

$ 18,400

$ 73,600

$167

$ 16,704

$ 2,840

$ 284,026

$81,741

$1,471,330

$1,392

$ 208,800

$ 4,450

$ 89,007

$ 4,489

$161,611

$ 1,637

$19,641

$ 8,326

$ 1,665,180
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Papel Opalina

Papel Opalina Tamafio carta de 225 grs,
diferentes colores

Paquete
x100

10

$ 14,458 $10,324

Pila Alcalina AAA *
par

Pilas alcalinas, de tamafio AAA, con voltaje
de 1.5 V y presentacion tipo blister de 2
unidades

Par

12

$2,489 $ 2,552

Portaminas 0,5

Portaminas con punta y clip elaborado en
plastico con didametro para mina de 0.5 mm,
zona de agarre en plastico, con borrador, sin
afila minas

Unidad

10

$2,964 $ 3,248

Resaltador

Resaltador fluorescente de cuerpo cilindrico
y punta biselada, con tapa, tintas de altas
fluorescencias aptas para papel, fax y
fotocopias, cuatro colores.

Caja X
10 Unids

10

$ 1,042 $ 10,440

Revistero

Reforzado en cinta de tela, forrado y
plastificado, fabricado en cartén de 2,5mm
compacto. Medidas aproximadas de: 26 cm
de ancho x 30cm de alto x 8 cm de
profundidad. No armable

Unidad

250

$5,829

Sobre de manila
Carta especial

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de
tamafio 25.0x31.0cm, sin burbuja plastica de
amortiguacién, presentacion exterior sin
ventanilla, de Tipo solapa universal

Unidad

500

$94

Sobre de manila
Oficio

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de
tamafio 25.0x35.0cm, sin burbuja plastica de
amortiguacioén, presentacion exterior sin
ventanilla, de Tipo solapa universal

Unidad

700

$31

sobre manila media
carta

Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de
tamafio 17.5X24, sin burbuja plastica de
amortiguacién, presentaciéon exterior sin
ventanilla, de Tipo solapa universal

Unidad

500

$58

Téner para impresora
Lexmark C782

Téner Referencia C780H1CG cyan para
6000 paginas

Unidad

Téner para impresora
Lexmark C782

Téner Referencia C780H1YG yellow para
6000 paginas

Unidad

$1,078,800

Téner para impresora
Lexmark C782

Téner Referencia C780H1CG magenta para
6000 paginas

Unidad

$70
$1,078,800

$1,078,800

Toner para impresora
Lexmark X-644E

Téner Referencia X644X11L negro para
32,000 paginas

Unidad

$ 452,400

$12,391 $ 123,911

$2,521 $ 30,248

$ 3,106 $ 31,059

$5,741 $57,408

$5,815 | $1,453,625

$94 $ 46,980

$31 $21,924

$64 $31,900

$1,078,800 | $ 2,157,600
$1,078,800 | $ 1,078,800
$1,078,800 | $2,157,600

$ 452,400 $ 904,800

TOTAL GENERAL = $17,211,017

Con fundamento en el estudio de mercado el presupuesto oficial es de diecisiete millones doscientos

once mil diecisiete pesos m.l. ($17.211.017) IVA incluido.

5.3. Forma de pago o desembolso de los recursos.

El Instituto de Cultura y Patrimonio de Antioquia pagara al contratista el valor del presente contrato
mediante un pago del 100%, una vez se haya hecho la entrega, instalacion y se verifique el correcto
funcionamiento de la totalidad del producto objeto de la presente contratacion, asi como el recibido a
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entera satisfaccion por parte del supervisor y/o interventor del contrato, asi como la acreditacion de
los pagos realizados por concepto de aportes parafiscales y de seguridad social.

De las cuentas de cobro o facturas que se originen en el presente contrato, al CONTRATISTA se le
haran todas las deducciones establecidas por la Ley.

La factura o cuenta de cobro debe expedirse a nombre del INSTITUTO DE CULTURA Y
PATRIMONIO DE ANTIOQUIA, NIT 900.425.129-0 y cumplir con todos los requisitos de facturacion
establecidos en el Estatuto Tributario.

| 6. CRITERIOS DE SELECCION.

Acorde con el articulo 85 del Decreto 1510 de 2013, se tendran como criterios de selecciéon los
siguientes:

Criterios habilitantes

» Capacidad juridica: Se entiende por capacidad juridica la concordancia entre el objeto social de
la persona juridica o actividad comercial de la persona natural, y el objeto de la presente
convocatoria.

En el presente proceso de seleccion podran participar todas aquellas personas naturales o juridicas,
consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes, que no tengan las
incompatibilidades o inhabilidades para contratar de las que trata la Constitucién, los articulos 8 y 9
de la Ley 80 de 1993, los articulos 6 y 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas consagradas legalmente.

» Documento de verificacién: Certificado de existencia y representacion legal para personas
juridicas, Registro mercantil y cédula de ciudadania para personas naturales con establecimiento de
comercio.

Experiencia minima: Se entendera por experiencia minima la ejecuciéon de tres (3) contratos cuyo
objeto sea igual o similar al del presente proceso.

Documentos de verificacion: El oferente podra acreditar la experiencia minima con los documentos
gue se indican en las siguientes opciones:

- Copia de los contratos debidamente suscritos y su respectiva acta de liquidaciéon o terminacion,
- o certificacion de la ejecucion.

En ambos casos la documentacién aportada debera constar en papel membretado de la entidad
contratante y dar cuenta de la experiencia requerida.

Criterios de calificacion: Como Unico criterio de calificacion se tendra la propuesta econdémica con
el menor precio.

| 7. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

11
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De acuerdo con los articulos 17 y 159 del Decreto 1510 de 2013, la evaluacién del riesgo se hara de
acuerdo con el Manual para la ldentificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion,
expedido por Colombia Compra Eficiente, para todas las modalidades de seleccién.

Para la columna identificada como “Prioridad” se establece un orden de acuerdo a los siguientes
literales:

a.

b.

Evitar el Riesgo, para lo cual debe decidir no proceder con la actividad que causa el Riesgo o
busca alternativas para obtener el beneficio del Proceso de Contratacion.

Transferir el Riesgo haciendo responsable a otra entidad quien asume las consecuencias de la
materializacién del Riesgo, tipicamente se transfiere el Riesgo a través de las garantias previstas
el Proceso de Contratacion o en las condiciones del contrato estableciendo con claridad quien es
el responsable. El principio general es que el Riesgo debe asumirlo la parte que pueda enfrentarlo
en mejor forma bien sea por su experiencia, conocimiento o papel dentro de la ecuacién
contractual, entre otras.

Aceptar el Riesgo cuando no puede ser evitado ni ser transferido o el costo de evitarlo o
transferirlo es muy alto. En este caso el Riesgo se recomiendan medidas para reducir el Riesgo o
mitigar su impacto, asi como el monitoreo.

Reducir la probabilidad de la ocurrencia del evento, cuando el Riesgo debe ser aceptado. Para el
efecto se sugieren medidas como: (i) aclarar los requisitos, requerimientos y especificaciones y
productos del contrato; (ii) revisar procesos; (iii) establecer sistemas de aseguramiento de calidad
en los contratos; (iv) especificar estandares de los bienes y servicios; (v) hacer pruebas e
inspecciones de los bienes; (vi) establecer sistemas de acreditacion profesional; (vii) incluir
declaraciones y garantias del contratista; (viii) administrar la relacion entre proveedores y
compradores.

Reducir las consecuencias o el impacto del Riesgo a través de planes de contingencia, en los
términos y condiciones del contrato, inspecciones y revisiones para revisar el cumplimiento del
contrato y programas de apremio para lograr el cumplimiento del contrato.

Para el presente proceso de seleccion la evaluacion del riesgo se hace en los siguientes términos:

Matriz de Riesgos

8
E o] E 2
[} iDCci6 ° c 4
() s © o Descripcion : Cau§a c el = = s e
N° 3 5 g 2 | (Qué puede pasar y, como puede (Origen del riesgo o del onsecuencia oe a o & ] =
G 5 i [= o2 ocurrencia del evento o = 5] o
T ocurrir) suceso) 2 £ o =
2 = = a
T =
5}
O
c © - . L. . L.
= ° NS S Deficiencias en la planeacion y Falta de una secuencia logica No satisfaccion de la
b c & 'S | construccién de estudios previos 9 necesidad real de la
1 c 9] Q ISl de controles en la etapa de . 1 2 3 de
@ b= = 5 | para el desarrollo de procesos planeacién entidad, durante la
o - o 8 contractuales ejecucion del contrato.
c © .
= o s} S Errores cometidos por el
2 ) g & 'g Documentaciéon incompleta o con | contratista en la presentacion | Posible hallazgo por un 2 1 3 d
5 = % 5 | contenido deficiente de documentos, falta de | organismo de control.
o u o 8— documentos
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b: No satisfaccion de la
necesidad de la entidad,
= impactando negativamente
= o 5 S Incumplimiento o cumplimiento la  ejecucion de los
3 9] g S ‘5 | deficiente de las especificaciones | Dificultades en la ejecucién del | programas y proyectos. 3 4 7 bd
5 < S g técnicas y obligaciones establecidas | contrato !
o | Wi & | enelcontrato. Retraso o incumplimiento
de las metas establecidas
en el Plan de Accion de la
Entidad.
La proyeccién inadecuada de
los diferentes costos que se
o c 3 tuvieron en cuenta al momento
£ e b E | Estimacién inadecuada de los de la presentacion de su oferta, | Aumento en el valor
4 o I 3 2 | costos sin  haber efectuado un | establecido para la| 2 1 3 d
& = i% 8 detallado estudio de mercado, | adquisicion de los bienes.
u w que afecte el equilibrio
econémico del contrato
celebrado.
©
p— c
[ e 2 s - Debilidades en la actividad de - )
@ £ ] S | Falta de control en el cumplimiento | . : ) Incumplimiento del objeto
5 c o 3 @ S interventoria  del respectivo 3 3 6 de
© b= 3 5 | de las obligaciones contractuales ntrat contractual
o = & 8 contrato.
L o s |9 - Afectacion a los usuarios
5 E | 3 | 8= Incumplimiento de 1as | termnos externos que
6 |20 @ 2 | § & | Calidad de los bienes suministrados | especificaciones  técnicas y Y N 3 5 8 de
=% £ - } hagan uso de estos
7 ] Qo |2 caracteristicas de los bienes
ul ir |O elementos.
Impacto 9 o]
después = _ 9 g o Monitoreo
& del ] 2c S o y revision
c tratamiento | S QF ) E]
=) O Q. od ) g o
7] D 5 © = > o c = _
S _ lleZ o © T = o ® < S
o ) T (=8 c = c $ c o2 P
Ne ° Tratamiento/Controles a 3 5 |2 & 2% S5 REE N =
%) ser implementados - o 2 |= o 0 o < < € = < O S o
c 21 5|s5l|2e 8 R Es® o 23
A a < S | 2@ s 5 £ = @ © = o S ==
=] [ Q. @ |=© c = (] ] » = 5 Y
o 2 £ o |© o £ 7] © 5 =0
< o | = | & |s 2] o < g9 5D
~ a = |5 T o © 3 EE o
& |2 aE S o o
< [} ~
-~ (R
D: Revisién técnica, juridica
y financiera de los procesos, e
[} .z
€ antes de su aprobacion en ’ Verificacion del I
I comité  técnico y de Subdirector Documento de Estudios =
1 © ” 1 1 2 No | Administrativo y | 29/07/2014 12/08/2014 | previos por el Comité 2
= contratacion. N ) P T £
< X o . Financiero Técnico y Comité de
Q E: Seguimiento continuo a la -
O ] » Contratacion
ejecucion  contractual a
través de la supervisién.
Lista de chequeo y
verificacion de los
documentos que componen Verificacion, foliaciéon y
° la misma_ por parte ‘(jel ) lleno de la lista de
g equipo de  contratacion, Equipo de chequeo como | _
3 : B . - =
2 g contro[ando . vigencia, | 1 2 No Cont_ra}amon Y| 29/07/2014 12/08/2014 prolcedmyento o de E
= contenido y calidad de cada Comité de obligatorio  cumplimiento | £
8 documento. contratacion. para proceder a su
anélisis en comité técnico
Revision completa de la y de contratacion.
documentaciéon en  comité
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d: Supervision ylo
interventoria permanente a Sequimi .
] - eguimiento y monitoreo
la ejecucion de las ermanente del
obligaciones del contrato. P L
< cumplimiento de las =
o ’ Supervisor  y/o especificaciones técnicas 3
3 o E”t’ii?(f‘”ggsp'i)”ar‘iiea;;abﬂg 2 | 3| 5 | No|Interventor 12/08/2014 | 12/09/2014 |y obligaciones del z
< acuerdo a la forma de pago designado contrato, lo cual se refleja =
O . en el balance parcial de
establecida en el contrato. s
supervision y/o
B: Constituir pdlizas de interventoria
cumplimiento
1] Revision por parte del _
2 Realizacion de Estudio de Técnico supervisor de los valores [
4 g mercado con cotizaciéon y | 1 1 2 Si | designado para | 29/07/2014 12/09/2014 | establecidos en la oferta, 2
s valores actualizados el proceso. previa operacion de %
o pagos.
Q
€ D:Control del cumplimiento " L - ]
I} B Subdirector Revision de cumplimiento g
5 8 Ici)esentrega Y conforprpg%a:itgz 2 2 4 | No | responsable del | 12/08/2014 12/09/2014 | de productos para realizar g
g e Auditorias area. el correspondiente pago. =
© d: definicién de perfiles _
2 adecuados para la empresa Subdirector <
6 g contratista, para asegurar el 2 3 5| No | responsable del | 29/07/2014 12/09/2014 | Reportes de novedades 2
5 proveedor idéneo en el area. %
© suministro de los elementos

| 8. GARANTIAS EXIGIDAS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION.

De acuerdo al Andlisis de riesgos realizado en el capitulo 7° del presente documento, y para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones resultantes del contrato, el contratista debera constituir
contrato de seguro contenido en una pdéliza, patrimonio autbnomo o garantia bancaria con la siguiente
cobertura:

AMPARO ESTIMACION (%) VIGENCIA
Cumplimiento de las obligaciones | 10% del valor del contrato. En | Vigencia del contrato y cuatro (4)
surgidas del contrato. ningln caso sea inferior al valor de | meses mas (término estimado para

la clausula penal pecuniaria. la liquidacién).
Calidad de los bienes. Diez por ciento (10%) del valor del | Vigencia igual al plazo de éste y
contrato. cuatro (4) meses mas

9. APLICACION DE ACUERDO COMERCIAL.

Se encuentran excluidos todos los contratos realizados mediante la modalidad de contratacion
directa, pues a estos no les aplican las obligaciones de los acuerdos comerciales, y por lo tanto no se
requiere establecer si estan o no cubiertos por los mismos. Asi mismo, para realizar la verificacion de
la aplicacion de los acuerdos comerciales a los procesos de seleccion, debera verificarse el Manual
explicativo que para el efecto expida el Ministerio de Comercio Industria y Turismo y el Departamento
Nacional de Planeacion.
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ISABEL CRSITINA VELEZ ROEMRO
Bienes

YANETH ISLENY BEDOYA SIERRA
Presupuesto

JORGE ANDRES GOMEZ CEBALLOS

Financiero

WILLIAM ALFONSO GARCIA TORRES
Subdirector Administrativo y Financiero (E)
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